
 

 

 

 

 166/2018. (XI. 22.) képviselő-testületi határozat 1. számú melléklete 

Folyamat leírás felelős határidő állapot 

Adatvédelmi tisztviselő kijelölése Kinevezésre került Benkő Szilvia szervezési referens Lehota Vilmos 2018. június 30. befejeződött 

Munkacsoport megalakítása Elvégzendő feladatok meghatározása Lehota Vilmos 2018. szeptember 30. befejeződött 

Adatkezelési nyilvántartás Szervezeti egységek belső működési szabályzatának 

elkészítése; szervezeti egységek ellenőrzési nyomvonala, 

szervezeti egységekkel történő személyes interjúk 

készítése 

Benkő Szilvia, 

Érintett szervezet 

munkavállalói 

2019. február 28. folyamatban 

Érintetti joggyakorlás biztosítása Az adatkezelő megfelelő intézkedéseket hoz annak 

érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok 

kezelésére vonatkozó információt, tájékoztatást adjon. 

Benkő Szilvia, 

Lehota Vilmos 

folyamatos  

Adatvédelmi incidens kezelése NAIH (Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság 

Hatóság) honlapján történő bejelentés 

Benkő Szilvia folyamatos  

Adatvédelmi hatásvizsgálat 

lefolytatásához szükséges 

eljárásrend kidolgozása 

Amennyiben az adatkezelés valamely típusa, jellege, 

hatóköre, körülménye és célja vélhetően magas 

kockázattal jár a természetes személyek jogaira és 

szabadságára nézve, akkor az adatkezelő az adatkezelést 

megelőzően hatásvizsgálatot végez. 

Benkő Szilvia folyamatos  

Adatbiztonság A tudomány és a technológia állása és a megvalósítás 

költségeinek együttes figyelembevétele mellett a 

legmagasabb szintű biztonsági intézkedések megtétele. 

munkacsoport, 

érintett intézmény 

vezetője 

folyamatos  

Fizikai adatvédelem Munkahelyi adatkezeléssel összefüggő dokumentumok 

személyi-, és tárgyi hatályának felülvizsgálata 

munkacsoport, 

érintett intézmény 

vezetője 

folyamatos  

Adatkezelési tájékoztatók, 

szabályzatok elkészítése, 

módosítása 

Adatkezelési nyilvántartás készítésekor megjelölt 

tevékenységekkel kapcsolatos szabályzatok, tájékoztatók 

szükség szerinti módosítása 

munkacsoport, 

érintett intézmény 

vezetője 

2019. április 30. adatvagyonleltár 

alapján 

Érdekmérlegelési teszt iránymutatás a GDPR 6. cikke alapján munkacsoport, 

érintett intézmény 

vezetője 

folyamatos  

Folyamatos oktatások szervezése, 

munkavállalók adatvédelmi 

tudatosságának növelése 

 Benkő Szilvia folyamatos  


