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271/2015. (XI. 26.)
kepviselo-testiileti hatarozat melléklete

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 27. § (1)
bekezdésében foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazasa, a kozbeszerzési
eljarasok torvénmynek megfelelé modon torténd, hatékony és szabdlyszerii lebonyolitasa
érdekében Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a kévetkezd kozbeszerzési
szabalyzatot alkotja:

1. Rész
Altalanos rendelkezések

1.  Aszabadlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen kézbeszerzési szabdlyzat célia Gomba Kézség Onkormanyzata (tovébbiakban:
ajanlatkéro) altal inditott, a Kbt. hatdalya ala eso kozbeszerzések atlathatosdaganak,
nyilvanossdaganak, ellendrizhetéségének megteremtése, az eljards eldkészitése, bonyolitdsa,
dokumentadlasa és belsé ellendrzése rendjének, az eljards soran hozott dontésekert felelos
személyek, testiiletek, valamint az eljardsban résztvevok felelosségének meghatarozasa. E
szabalyzat hatalya nem terjed ki a Kbt. hatdlya ald nem tartozo beszerzésekre.

1. E szabadlyzat hatdlya kiterjed: Gomba Kézség Onkormdanyzatdra

I1l. Az ajanlatkérd jogallasa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljardasa soran kételes betartani a Kbt-t és
végrehajtasi részlet jogszabdlyait, valamint jelen kozbeszerzési szabalyzat eloirasait. A
kozbeszerzés hatdlya ala tartozo ajanlatkérd szervezetekrdl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. §
(1) bekezdés c) pontja kimondja, hogy a helyi onkormanyzat, mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi
hatalya ala tartozik.

II1.  Alapveto, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapveto szabdlyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specidlis szabdlyokkal, melyeket a kézbeszerzési jogszabalyok nem hataroznak meg. Egyébirant
a jelen szabalyzatnak nem célja a kézbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabadlyozas
részletes ismertetése.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd értékii kozbeszerzési szerzodes, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkdtése érdekéeben Gomba Kozség Onkormdanyzata a Kbt.
szerinti kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzodés megkotésére kozbeszerzeési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio megkotésére koncesszios beszerzési eljardst (tovabbiakban egyiittesen:



10.

11.

kozbeszerzest) kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljardast a Kbt., a kozbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabdlyok és
szakmai szabdlyok (Kozbeszerzési Hatosag elnékenek tajékoztatoi, Kozbeszerzési Hatosag
ajanldsai, utmutatoi) rendelkezéseinek betartasaval kell elokésziteni és lefolytatni,
biztositva a kozpénzek hatékony felhaszndlasanak atlathatosagat és nyilvanos
ellendrizhetoséget, tovabbd a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremteést, a helyi kis- és kozepes vdallalkozdsok kozbeszerzési eljarasokba valo
bekapcsolodasanak, valamint a kornyezetvédelem és az allam szocialis célkitiizéseinek
elosegitéset.

A kozbeszerzési eljaras torvéenyben meghatarozott szabalyaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljaras elokészitésében, lefolytatisaban és az eljardas sordn a
dontéshozatalban olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjin Osszeférhetetlen. Az
osszeferhetetlenségbol adodo kart az érintett személy koteles megtériteni.

Az eljarasban résztvevo személyek a kozbeszerzés soran tudomdsukra jutott informaciokkal
a jelentkezoket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az eljards alatt és azt
kovetden jogosulatlan személy tudomdasara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevo személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot
kotelesek tenni. A titoktartasi kételezettségét megszegd személy felel az ebbol adodo karért.
Az Osszeférhetetlenségi és titoktartdasi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési
szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras elokészitése és lefolytatasa sordn az irasbeli kapcsolattartas (levél, fax, e-mail)
a szobeli kapcsolattartassal egyenértékii azzal, hogy az eljarassal kapcsolatos minden
jelentds tényt és eseményt irasban dokumentalni kell.

Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbol sziikséges, a Képviselo-
testiilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabdalyzattol eltéro felelosségi,
dokumentdlasi rendet dllapithat meg.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-aiban foglaltakra tekintettel megallapitott
osszegii ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés
becsiilt értékének meghatarozasaért a jegyzo felelos. A becsiilt értéket a Kbt.-ben
meghatarozottak szerint az eljdards elokészitése soran kell meghatarozni és irdasban
dokumentalni.

A mindenkori vonatkozo kozbeszerzési értékhatirok - tdjékoztato jelleggel — a
Kozbeszerzési  Hatosag — hivatalos — honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu  oldalon
megtalalhatoak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéro nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek
egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és
peénziigyi szakértelemmel. A részben vagy egészben europai unios forrasbol megvalosulo,


http://www.kozbeszerzes.hu/

valamint arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unios értékhatart meghalado,
épitesi beruhazas esetén az otszazmillio forintot meghalado értékii kézbeszerzési eljarasba
az ajanlatkeérd koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni.

12. A beérkezett ajanlatokat a bontasi eljdards elott felbontani tilos. A sériilten érkezett
ajanlatokat 3 fo jelenlétében haladéktalanul be kell csomagolni, melyrdl jegyzokonyvet kell
felvenni. A beérkezett ajanlatok boritékjan rogziteni kell a beérkezés idopontjat év/ho/nap
pontossaggal. Az ajanlattételi hatarido napjan érkezett ajanlatokon az ora/perc adatokat is
fel kell tiintetni.

13. 4 nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 43-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.

Vi 4 Ertelmez rendelkezések
1. A Kbt. dltalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altaldanos fogalom meghatdrozdsok:

Biralo Bizottsag: Az ajanlatkéro kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
peénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezo, legalabb haromtagu biralobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt.
71-72. §] megaddasdt koveto - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A biralobizottsag
irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljaradst lezaro dontést meghozo személy
vagy testiilet részére. A birdlobizottsagi munkdrol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek -
amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet - részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott
biralati lapjai.

Az ajanlatkeérd nevében az eljarast lezaro dontést meghozo személy nem lehet a birdalobizottsag
tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tandcskozasi joggal rendelkezo
személyt delegadlhat a biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazdst
kell alkalmazni, a Kbt. 27. § (5) bekezdése alapjan.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkéro nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziigyi szakértelem korébe
tartozo feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkéro nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a jogi szakértelem korébe tartozo
feladatokat ellato személy, vagy szervezet.

Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto:

Az Ajanlatkéro nevében - a Polgarmester dontése alapjan — az adott beszerzés targyatol fiiggo
ismeretekkel rendelkezo, a kézbeszerzés targya szerinti szakértelem kérébe tartozo feladatokat
ellato személy, vagy szervezet.



A kozbeszerzési eljards elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszios beszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmeérés, elozetes piaci konzultacio, a
kozbeszerzés becstilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

1I. Rész
A kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos feladatok, feleldsségi rend

Gomba Kézség Onkormdnyzata dltal lefolytatott kozbeszerzések felelSsségi és dontési rendjét
jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

L A Képviselo-testiilet feladatai

1. A kozbeszerzési eljaras meginditdasarol szolo dontés meghozatala,
2. eljarast megindito felhivas és dokumentacio elfogadasa,
3. dont elozetes tdjékoztato keészitésérol, vagy egyes beszerzések kozpontositott

kozbeszerzes keretében torténd beszerzeserol,

4. dont a kozbeszerzési szabdlyzat modositasarol, vagy uj kozbeszerzési szabdlyzat
elfogadasarol,

o. dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarol, annak modositdasarol,

6. specidlis kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattol eltérd felelosségi,

dokumentdldasi rendet dallapithat meg, vagy eltérést engedélyez a jelen szabdlyzattol,

1. erre vonatkozo eldterjesztés esetén dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb,
kivételes fontossagu kérdésekben,

8. tervpalydzati eljaras esetén megvalasztia az Ajanlatkéro nevében eljaro személyeket,
9. tandcskozasi jogu megfigyeld(ke)t delegalhat az eseti Biralo Bizottsagba,
10.  meghozza meg az eljarast lezaro, illetve a részvételi szakaszt lezdaro dontést.

1. A Polgarmester feladatai
1. Biralo Bizottsag tagjainak kivalasztasa, megbizasa,

2. kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagu kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

3. jovahagyja és intézkedik a Kbt. 113. § (1) bek. szerinti dsszefoglalo tajékoztatds
kozzétételérdl,



aldirja a szerzodest,
aldirja a szerzédés modositasat,
aldirja az éves statisztikai 6sszegezést,

dont elozetes dsszesitett tdajékoztato készitésérol, vagy egyes beszerzések kozpontositott
kozbeszerzés keretében torténd beszerzésérol,

a megkotott keretmegdllapodas alapjan a konkrét beszerzés megvalositasa érdekében
az ajanlatkéro nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

III. A Jegyzo feladatai

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hatdskorrel rendelkezo
szervtol, személytol,

felel az eljaras és a szerzodés teljesitésének, modositasanak belso ellendrzéséeért,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teendok (éves
osszesitett kozbeszerzési terv, éves statisztikai Osszegezés, elozetes tajékoztato
elkészitése és megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben
megbizott tandcsado kozremiikodésével),

feliigyeli a kézbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden kozbeszerzést zavaro koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolcsi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztviselok/munkavallalok munkakori
leirasaban rogziti,

gondoskodik a kozbeszerzési iratok orzésérdl és nyilvantartasarol.
1V.  Biralo Bizottsag feladatai
A szabalyzat 2. szamu melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljards soran

sziikséges dontéseket.

V. Pénziigyi szakérto feladatai



Az oOnkormanyzat pénziigyi vezetdje felelos azert, hogy a beszerzés pénziigyi
ellenszolgaltatasa iitemezetten rendelkezésre dlljon, illetve a beszerzés pénziigyi
fedezetének meglétéért. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras megkezdeésekor a fedezet nem
dllna rendelkezésre, ugy azt a jegyzonek és a polgarmesternek jelezni koteles.

Az adott kozbeszerzesi eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezo szakertoje felel a
felhivas, a dokumentacio és a kiegészito tajékoztatas pénziigyi kérdésekre vonatkozo
részeinek szakmai tartalmaért

Az adott kozbeszerzesi eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezo szakértoje felel a

kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszertiségéért.

VI. Kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto feladatai
Felel az eljaras elokeészitésének és lefolytatisanak kozbeszerzés targya szerinti szakmai
szabdlyszeriiségéert, a kozbeszerzés targydanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatarozasaért,
felel a kozbeszerzési miiszaki leirds osszeallitasaert, szakmai megalapozottsagaért,
koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehetové teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositdsat, ha igen, errol

tdjékoztatja a Polgarmestert,

felel a kézbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

felel a dokumentacioban kiilonésen a miiszaki iratok és a szerzodési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendo szerzodés alairasra torténo elokészitése szakmai szempontbol.

VIIL. Jogi, kizbeszerzési szakértd feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatasanak jogi szabalyszeriiségéért,
kiilonosen a szerzodéstervezet elokészitéséért,

b. megbizds alapjan ajanlatkérdt képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
Jjogorvoslati, birosagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre dllo informdaciok alapjan javaslatot tesz az eljards fajtajanak
meghatarozasara,

b. eljdarast megindito felhivas elékészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;



o

dokumentdcio elokészitése a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakérto altal
adott kézbeszerzési miiszaki leirds alapjan;
részvetel a Birdlo Bizottsag iilésein, munkajaban;
eljarast megindito felhivas, dokumentacio megkiildese;,
kiegészito tajékoztatds egyeztetése, megkiildése;
ajanlatok felbontdsa,
Jjegyzokonyv elokészitése a bontasrol;
bontasrol késziilt jegyzokonyv megkiildése az ajanlattevoknek;
hianypotlasi felhivasok elokészitése;
targyalas lefolytatasa, targyalasi jegyzokonyv elkészitése;
részveteli jelentkezések / ajanlatok birdlata soran javaslatot készit,
. biralati lapok (amennyiben ilyen késziil) és biralati jegyzokonyv elokészitése;
szakvélemény és dontési javaslat elokészitése,
irasbeli 6sszegezés elokészitése,
irasbeli osszegezés megkiildése a részvételi jelentkezoknek / ajanlattevoknek;
esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontobizottsag
elotti eljarasban,
Ir. a kozbeszerzési szakérté minden esetben eldokésziti a vonatkozo jegyzokonyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzokonyvet készit a Biradlo
Bizottsag munkajarol.
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VIII. A Biralo Bizottsag miikodésének szabadlyai

1. A Birdlo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kozbeszerzési szakérto (tandcsado)
hivja ossze.

2. A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz, a bizottsag
tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek. Dontéseit hatarozat formajdaban, szotobbséggel hozza.

3. Nem sziikséges a hatdrozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejards, konzultacio tartasakor.

4. Az eljarast megindito hirdetmény csak abban az esetben teheto kozzé, kiildheto meg
kozvetleniil az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezoknek, ha az adott eljarasban a
kozbeszerzés tdargya szerinti szakmai szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy
az megfelel a kozbeszerzésre, illetve kozbeszerzési eljardsra vonatkozo szabalyoknatk.

III. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési tery

1. A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével legkesobb marcius 31.
napjaig a Képviselo-testiilet éves Osszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.

2. A kozbeszerzési tervben nem szereplo kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elore nem lathato
okbol eloallt kozbeszerzési igeny vagy egyeéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a



kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor,
megadva a modositds indokat is.

3. A kozbeszerzesi tervet az ajanlatkéro legalabb ot évig megorzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos. Az ajanlatkeéro koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisban - amennyiben a Kozbeszerzesi Adatbazisban valo kozzététel nem lehetséges,
a sajat vagy a fenntartoja honlapjan - kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kovetoen haladéktalanul.

4. A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos felelosségi koroket a szabdlyzat 2. szamu
melléklete tartalmazza.

IV. RESZ
Eves statisztikai osszegezés

Az Onkormanyzat adott év alatt lefolytatott kozbeszerzéseirdl a jegyzé éves statisztikai
osszegezest koteles késziteni, illetve kozbeszerzési tanacsadoval készittetni, amelyet legkésobb
a jogszabdlyi hatdriddig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatosagnak. A statisztikai
osszegezeést a polgarmester irja ala.

V. RESZ
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE

A kozbeszerzési eljardsok belsé ellendrzési rendszerben torténo ellenorzése a belso ellenor
hataskorébe tartozik. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabdlyszeriiségeére, az elbiralds
szempontjainak kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzodések megkotésére,
modositdsdra és teljesitésére.

VI. RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzat 2015. november 27-én lép hatalyba, hatdlyba lépésével
egy idoben hatalyat veszi a 312/2013. (XII. 20.) képviselo-testiileti hatdrozattal
Jjovahagyott kozbeszerzési szabalyzat.
2. Jelen Kozbeszerzési Szabdlyzatot Gomba Kézségi Onkormdnyzat Képviseld-testiilete a
/2015, (X126.) szamu Képviselo-testiileti hatarozataval fogadta el.

Gomba, 2015. november 27.
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