Gomba Kézség Polgdarmesteri Hivatala
2217 Gemba, Bajcsy-Zs. u. 2.
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KIVONAT

a képviseld-testiilet 2013. december 20-an megtartott rendkiviili nyilvanos tilésének
jegyzokonyvébsl

Gomba Kozség Onkorméinyzatinak Képviseld-testiilete 5 igen szavazattal, ellenszavazat
és tartézkodas nélkiil az alabbi hatirozatot hozta:

312/2013. (XTI. 20.) képviselg-testiileti hatirozat

Gomba Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete megtargyalta az
onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzatanak modositaséra vonatkozo javaslatot
és az alabbi hatdrozatot hozta:

1. A Képviselo-testiilet az onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzatat a
hatérozat 1. melléklete szerinti egységes szovegezéssel modositia és
hagyja jova, s ezzel egyidében a 142/2012. (VI. 28)) képviselo-testiileti
hatarozattal jovahagyott kozbeszerzési szabalyzatat visszavonja.

2. A Képviselo-testilet utasitia a polgarmestert, hogy a szabalyzat
kozzétételérdl haladéktalanul intézkedjen.

Hataridé: azonnali
Felel6s: ILehota Vilmos polgarmester

Lehota Vilmos sk. Kosa Erzsébet Aniko sk.
polgarmester jegyzd

Kiadmany hiteléiil:

2013. december 20.
Kosa l‘f{zse‘lfet Anil{céi“’g ,
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312/2013. (XIL 20.) képviseli-testiileti hatdrozat melléklete

GOMBA KOzZSEG ONKORMANYZATANAK

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

GOMBA

2013. DECEMBER 20.

A szabalyzatot Goemba Kozség Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete a 312/2013. (X11.20.)
képviseld-testiileti hatirozataval fogadta el,

Gomba, 2013. december 20.

Lehota Vilmos
polgirmester



Gomba Kozség Onkormanyzatinak
Kozbeszerzési Szabalyzata

A kozbeszerzésekrol szolo 2011, évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22, § (1) bekezdése
szerint az ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzesi eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba
bevont szemeélyek, valamint szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal. Ennek kérében kiilonésen
meg kell hataroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, szemelyeket, vagy
testileteket. Gomba Kozség Onkormanyzata a Kbt. 6.§ (1) bekezdés b) pontja alapjan a Kbt.
alanyi hatalya ala tartozik, igy a kozbeszerzési szabalyzat elkészitésének a kotelezettsége is
vonatkozik ra. '

E kotelezetiségének eleget téve Gomba Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testilete az
Onkorményzat Kézbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) az alabbiak szerint
hagyja jova:

L A Szabalyzat hatilya

1. A Szabalyzat tdrgyi hatalya ald tartoznak Gomba Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat), mint ajanlatkéré altal lefolytatott unios értékhatart
elérd értéki, valamint az unids értékhatart el nem éré értékll és egyben a nemzeti
értékhatarokat elérd értékil kozbeszerzési eljarasok.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozbeszerzés Kbt. szerinti, valamennyi targyara,
azaz Aarubeszerzésre, €pitési beruhazasra, épitési koncessziora, szolgaltatas
megrendelésere, szolgaltatdsi koncessziora €s tervpalyazatra, amelyeknek becsiit
érteke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat.

3. A Szabalyzat az Onkorményzat, mint ajanlatkérd altal, sajat hataskorében lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokra terjed ki.

4. A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az Gnkormanyzat altal alapitott koltségvetési
szervekre, kivéve, ha az adott kozbeszerzési eljaris megkezdése eldtt az érintett
koltségvetési szerv vezetje ugy dont, hogy a kozbeszerzési eljarast a Szabalyzat
eldirasal szerint folytatja le. Az errdl szolo dontést irasba kell foglalni, a déntés a
Képviselo-testilet jovahagyasaval egyiitt érvényes.

II. A kizbeszerzési igénvyek tervezése

5. Az oOnkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseir6l a jegyz6 az adott
koltségvetési €v marcius 31. napjaig éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet koteles
késziteni. A kozbeszerzési tervet a Képviselttestiilet hagyja jova.

6. A kozbeszerzési terv elkészitése elott indithaté kozbeszerzési eljaras, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga
utan az abban megadott kOzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak
kotelezettseget. A tervben nem szerepld kozbeszerzésekre, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott kodzbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet
folytatni, ha elére nem lathato okbdl eldallt kézbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas
mertil fel. Ilyen esetekben a tervet modositani kell, indokolva annak szitkségességeét.
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Munkacsoport

Az Onkormanyzat altal sajat hataskorben lefolytatott kozbeszerzések eldkészitését a
Munkacsoport bonyolitja le. A Munkacsoport a kozbeszerzési eljaras meginditasat
kovetoen Biralobizottsagga alakul at.

A Munkacsoport/Biralobizottsag  tagjait a  polgarmester nevezi ki, A
Munkacsoport/Biralobizotisdg tagjainak kinevezésekor gondoskodni kell arrél, a
Munkacsoportban/Birdlobizottsagban a kozbeszerzési-, jogi-, pénzigyi- és a
kézbeszerzes targya szerinti szakértelem képviselve legyen.: A
Munkacsoport/Biralobizottsag tagjainak szama legalabb 3 {0.

A polgarmester a kozbeszerzési eljaras lefolytatisahoz szitkséges szakértelem
biztositasa érdekeben kiilsé szakértoket is megbizhat, akik a megbizas alapjan a
Munkacsoport, illetve a Biralobizottsag tagjai lehetnek. A kiilsé szakérték az akiualis
ikozbeszerzési eljards lebonyolitasaban meghbizasi szerz6deés alapjan vesznek részt. A
megbizasi szerzodést az oOnkormanyzat nevében a polgarmester - a jegyzd
ellenjegyzése mellett - irja ala.

A Munkacsoport tagjai szavazati joggal részt vesznek a Kbt. szerinti Biralobizottsag
munkajaban is. Kiilsd szakértd a Munkacsoport/Biralébizottsag elndke nem lehet.

Jelen eljarasrend hatalya ala tartozo eljarasokban nem vehet részt a kozbeszerzési
eljaras elokészitésében, lefolytatasaban, és az eljaras sorin a dontéshozatalban olyan
személy, illetve szervezet, aki/amely a Kbt. 24. § alapjan 6sszeférhetetlen.

Az eljarasban résztvevd személyek Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatot kételesek tenni.
A Munkacsoport/Biralobizottsag tagjainak és az eljarasba bevont egyéb személyek
osszeférhetetlenségi nyilatkozatainak beszerzése a Jegyz6 feladata.

A Munkacsoport/Biralobizottsdg munkajat az elnok iranyitasa alatt végzi, hatarozatait
a jelenlévdk egyszerli tobbségével hozza meg. A Munkacsoport/Biralobizottsag
Osszehivasa, résztvevOk szilkség szerinti tdjékoztatdsa, az iilés megszervezeése,
lebonyolitasa, jegyzokonyvezetése az elnok feladata.

A kozbeszerzési eljaras elokészitését a Munkacsoport végzi. Az adott kdzbeszerzési
eljarashoz szikséges dokumentumok - kiilonds tekintettel az eljarast megindito
(meghirdetd) felhivasra, az ajanlattételi felhivasra, a kiegészitd iratokra, valamint a
dokumentaciora- elkészitését a Munkacsoport az elndk iranyitasa alatt az adott
szakteriiletet (kGzbeszerzesi, jogi, pénziigyi, kizbeszerzés targya szerinti) képvisels
tag bevonasaval végzi. A Munkacsoport megvizsgélja az adott beszerzés Kbt. szerinti
becsilt értékét, az alkalmazando eljarasi rezsimet, illetve a lehetséges eljarasi
formakat. A Munkacsoport a Képviseld testillet részére dontési javaslatot készit az
adott eljaras meginditasahoz sziikséges dokumentumok - kiilonés tekintettel az eljarast
meginditd (meghirdetd) felhivasra, az ajanlattételi felhivasra, a kiegészits iratokra,
valamint 2 dokumentaciora- elfogadasara vonatkozdan.

Tamogatasbol megvalosulo beszerzések esetében a Tamogatasi Hatarozatban, illetve a
vonatkozd jogszabalyban foglaltak szerint elbiras lehet a felhivas, illetve
dokumentécio, tamogatd képviseldje altal torténd elozetes jovahagyatdsa, illetve a
tamogato tajékoztatasi kotelezettsege. A jovahagyas/tajékoztatas szitkségessézének
meghatarozasa, €s fennallasa esetén a folyamat koordinilasa a Munkacsoport
elndkenek feleltssege ¢és feladata.
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A gazdasagi szerepl6k kozvetlen felkérésével induld eljarasok esetén a Polgarmester
javaslata alapjan a Képviseld testilet hatarozza meg az ajanlattételre felhivandd
vallalkozasok korét. A Kbt. 122. § (7) bekezdés a) pontja, vagy a 122/A.§ szerint
inditott eljaras esetén legalabb harom — a szerz6dés teljesitésére vald alkalmassig
feltételeit az ajanlatkérd megitélése szerint teljesiteni képes — gazdasagi szereploknek
kell egyidejilleg, kozvetlendl, irdsban megkiildeni az ajanlattéteh felhivast Az
ajanlattételre felhivandd pazdasagi szereplok kivalasztasakor az egyenld banasmod
elvének megfeleléen €s lehetdleg kiildndsen mikro-, kis-, vagy kozépvallalkozasok
részvételét biztositva kell lejarni,

Az eljaras meginditasa feltételeinek (engedélyek biztositasa, tantsitvanyok beszerzése
és tamogatasi hatarozat rendelkezésre allasa) biztositasdért a Munkacsoport elnoke
felel.

A Munkacsoport (14. pont szerint1) javaslatanak elfogadasardl a Képviselo testiilet
dont. A javaslat elfogaddsa jelenti egyuttal a kivalasztott eljirasi forma
alkalmazasanak jovahagyasat, valamint az eljaras meginditasanak az engedélyezését
is.

Hirdetmény kozzétételével induld kozbeszerzési eljarasok esetén a jovahagyott
felhivas megjelentetését (TED, KE) - ennek keretében a felhivas KE
SzerkesztOséghez torténd, jogszabaly szerinti benyujtasat, az esetleges hidnypotlas
teljesitését és sziikség esetén helyesbités, modositas lebonyolitasat a kozbeszerzési
szakérto végzi.

A kiegeszit6é iratoknak/dokumentacionak a részvételi/ajanlattételi hataridd lejartaig
tortend rendelkezésre bocsatasarol a Biralobizottsdg elndke gondoskodik. A
hirdetmény kozzététele nélkiili eljarasok esetében a felhivas, és dokumentacid
ajanlattételre felkérend0 gazdasagi szereplGk részére torténd megkiildésérdl szintén a
Biralobizottsag elndke gondoskodik.

Amennyiben az eljaras meginditasat kovetden szikseégessé vilik a dokumentumok
modositasa, vagy a felhivas visszavonasa, a Dontéshozo jogosult meghatarozni, hogy

- onalléan hozza meg a vonatkozd dontését, vagy
- az eredeti dokumentum elfogadasaval egyezo tigyrend szerint dént

A fenti lgymenet vonatkozik értelemszerlien arra az esetre is, amennyiben

trey

modosito hirdetmény kozzététele/megkiildese valik szitkségessé, illetve indokoltta.

A részvételi/ajanlattételi hataridd lejarta eldtt a jelentkezdk/ajanlattevdk kérdéseket
tehetnek fel az ajanlatkérd szamara. A kérdésekre a valaszt a Biralobizottsag adja meg,
a szikseéges szakértelmet biztosito szakerték bevonasaval. Kivételesen indokolt
esetben, a valasz megadasahoz/jovahagyasahoz a KépviselOtestilet vonatkozd
dontése, vagy az altala kijel6lt szakember adatszolgaltatasa is kérhetd. A kiegeszité
tajékoztatas kérésre vonatkozd valasz megkiildése a Biralobizottsag elnokének a
felelossége.

Amennyiben a kiegészitd tajékoztatas a torvényi hataridén belill nem megadhato, és
emiatt a részvételi/ajanlattételi hataridd modositasa szitkséges, a modositott
hataridorél a Biralobizottsag dént, indokolt esetben kikérve a KépviselGtestilet
jovahagyasat. A gazdasagi szereplok értesitésér6l a Biralobizottsag  elnoke
gondoskodik.
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A részvetell jelentkezésel/ajanlatok felbontasanil az ajanlatkérd, a részvételre
jelentkezdk/ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovibba - a
tamogatasbol megvaldsuld  kozbeszerzések/beszerzések esetében — a  kilon
jogszabalyban meghatéarozott szervek képvisel6i, illetdleg személyek lehetnek jelen. A
bontasi jegyz6konyv elkészitésérdl a kozbeszerzési tanicsadd, megkitldésérdl a
Biralobizottsag elnoke gondoskodik.

A reszvételi  jelentkezések/ajanlatok birdlatst a Biralobizottsdg végzi. A
Biralobizottsig sajat szakértSin kivil egyéb szakértbk kozremilkodését is igénybe
veheti. A Biralobizottsag tagjai a sajat szakteriiletitkén kozremiikddnek a hianypotlasi
felhivasok, nem egyértelmii kijelentések, az arnytalanul alacsony ellenszolgaltatasra,
valamint az irrealis ajanlati elemekre vonatkozo fethivasok elkészitésében, valamint a
benyijtott hianypétlas, illetve az ajanlatkérdi felhivasokra érkezett valaszok
ertékelésében. Az ajanlatokban 1évo esetleges szamitasi hiba javitdsa a Biralébizottsag
megfeleld szakértelemmel rendelkezd tagjanak a feladata. A BirAldbizottsagnak a
részvételi jelentkezések/ajanlatok birdlatara vonatkozd munkajat a kozbeszerzési
tanacsado koordinalja, a szitkséges felhivasok megkiildése, fogadasa a Biralobizottsag
elndkenek feladata.

A Biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd
nevében a kozbeszerzési eljarast lezaroé dontést meghozd testilet részére. A
biralobizottsagi munkarol jegyzékanyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai. Az irasbeli szakvélemény készitését a
kdzbeszerzési szakértd koordinilja a biralobizottsagi tagok kézremiikodése mellett.

Tamogatasbol megvalosuld beszerzések esetében a Tamogatasi Hatarozat, illetve a
vonatkozd jogszabalyban foglaltak szerint el6iris lehet az eljards eredményére
vonatkozd dontésnek tamogatd képviseloje altal torténd eldzetes/utdlagos
jovahagyatasa, illetve a  tamogato  tajékoztatdsi  kotelezettsége. A
jovahagyas/tajékoztatas sziikségességének meghatarozasa, és fenndllisa esetén a
folyamat koordinalasa a Birdlobizottsag elnokének a felelossége, és feladata.

A Birdlobizottsag  javaslata alapjan  Kbt-ben megjelodlt hataridéig a
részvételi/ajanlattételi szakasz eredményérdl szol6 dontést a Keépviseld testiilet hozza
meg;

- arészvételi szakasz/az eljaras eredményességérél/eredménytelenségérdl;

- az érvényes/érvénytelen részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrol;

- az eljaras nyertesérol, illetdleg adott esetben a nyertest kovetd
ajanlattevorol.

Testileti dontéshozatal esetén a dontéshozo kizarolag tanicskozasi joggal rendelkezd
személyt delegalhat a Biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti
szavazast kell alkalmazni.

Sziikség esetén a Birdlobizottsag, illetve a Képviselotestillet az eredményhirdetés
elhalasztasarol is hatdrozhat. A halasztasra vonatkozd déntés esetén szilkséges
dokumentalas biztositisa - a kozbeszerzési szakértd bevonisa mellett - a
Biralobizottsag elnokének feladata.
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A jelentkezesek/ajanlatok elbirdlasira vonatkozd dontéshozéi dontés alapjan a
kozbeszerzési szakértd véglegesiti az irasbeli Osszegezés tervezetét,

Az eredményhirdetés az irasbeli Osszegezés részvételre jelentkezok/ajanlattevok
reszere torténd egyidejii megkildésével valosul meg a Kbt-ben megjelolt (vagy a
halasztasban megadott) idotartamon beliil. Az eredményhirdetés fentiek szerinti
lebonyolitasardl a Biralobizottsag elnéke gondoskodik.

A szerzOdéskotést megeldzoen a Biralobizottsag elndke, valamint a jegyzé a
Biralobizottsag megfelelé szakértelemmel rendelkezd tagjainak szikség szerinti
bevonasaval ellendrzi, hogy az alairisra elokészitett szerzbdés megfelel-e a
felhivasban és a dokumentacioban elbirt feliételeknek, illetve szinkronban van-e a
benyujtott — illetve végleges (adott esetben) — ajanlattal.

A szerzodést az ajanlatkéré Onkormanyzat nevében a polgarmester irja al4 és a jegyz6
ellenjegyzi. Tamogatisbol megvalosulé kozbeszerzések esetében a Tamogatasi
Hatarozatban, illetve a vonatkoz6 jogszabalyban foglaltak szerint el6iras lehet, hogy a
timogato a szerzodéskotéssel kapesolatban egyéb adminisztrativ / jovihagyasi /
hatalyba léptetési eljarasi kotelezetiségeket ir eld. Ezen kitétel fennallasanak
tisztazasa, és adott esetben a folyamat lebonyolitasa, koordindlasa a Biralobizottsag
elndkének feleldssége, és feladata.

A kozbeszerzési eljaras eredményekeént 1étrejott szerzOdés alairasat kovetden, vagy
ennek hianyaban az eljaras eredménytelenné nyilvanitdsardl, vagy a szerzddés

megkotésenek megptagadasarel szolo ajanlatkér6i dontést kovetden a kozbeszerzési
szakért0 — a megfeleld szakertelemmel! rendelkezé biraldbizottsagi tagok felel6s

adatszolgéltatisa mellett — elkésziti az eljrds eredményérél szolé tajékoztatdt
{Amennyiben ennek kozzétételét a Kbt. eldirja). Az el6zdek szerint 6sszeallitott
tajekoztato hirdetmény megjelentetését — ennek keretében a hirdetmény KE

SzerkesztGséghez torténd jogszabaly szerinti benyujtisat, az esetleges hianypotlas
teljesitéset, a megjelent hirdetmény ellendrzését — és sziikség esetén — helyesbitss,
modositas lebonyolitasat a kozbeszerzési szakértd végzi. A kdzbeszerzési eljaras az
eljaras eredményérol szolo tajékoztatd hirdetmény kozzétételével zarul le.

Az eljaras soran a Biralobizottsig elndke a Biralobizottsagnal keletkezett, illetve
fentiek szerint részére megkuldott dokumentumokat 6sszerendezi, iratjegyzékkel latja
el és a Jegyzonek atadja . Az iratokat az eljaras lezardsat kévetden a Polgarmesteri
Hivatal irattarozasi rendje, valamint a Kbt-ben, illetve, a Tamogatasi Hatarozatban
meghatarozottak szerint felel6sen megdrzik.

A kozbeszerzesi eljards eredményeképpen megkotott szerzé6dés modositasa a Kbt
vonatkozo elbirasai szerint lehetséges. A szerz6dés modositasarol a Képviseld testiilet
jogosult hatarozni. A szerz6désmodositast az Onkormanyzat nevében a polgarmester
irja ala és a jegyzod ellenjegyzi. Tamogatasb6! megvalosulo kdzbeszerzések esetében a
Tamogatasi Hatérozat, illetve a vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerint a tamogato
a szerz6désmodositassal kapcsolatban egyéb adminisztrativ / jovihagyasi / hatilyba
leptetest eljarasi kotelezettségeket irhat eld. Ezen kitétel fennallasanak tisztizasa, és
adott esetben a folyamat lebonyolitasa, koordindlasa a jegyzo feleldssége, és feladata.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerz6dés — el6zd doéntési folyamattal
szinkronban térténé modositasaro! hirdetményt kell kdzzétenni.
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A tajékoztatd hirdetmény megjelentetését (KE) — ennek keretében a hirdetmény KE
Szerkesztdseghez torténd jogszabaly szerinti benyijtasat, az esetleges hianypétlas
teljesitését, a megjelent hirdetmény ellendrzését — és szilkség esetén — helyesbités,
modositas lebonyolitasat a jegyz6 végzi, aki sziikség esetén szakeértd kozremitkodéset
veheti igénybe.

Targyalasos eljaras esetén a targyalasok megkezdését megeldzden elvégzendd Kbt. 93.
§ (2) bekezdes, illetbleg 98. § (2) bekezdés szerinti biralatot a Biralobizottsag végzi a
jelen Eljarasrend 26. pontja szerint, a sziikséges hianypotlasi/felvilagositas-
findokolaskérési cselekmények megfeleld alkalmazasaval. Amennyiben ezt kdvetden
valamely ajanlat érvénytelensége allapithatdé meg, az erre vonatkozod dontés
meghozatalara a Képviselé testiilet jogosult a Biralobizottsag elterjesztése alapjan a
jelen Eljarasrend 29. pontjiban meghatéarozott igyrend szerint.

A targyalast megel6z6 biralat, és a targyalasok, dokumentalasaért a Biralobizottsag
elndke, a targyalasok Kbt. vonatkozd szabalyozasinak megfeleld levezetéséért,
valamint adott esetben a végleges ajanlatok bekéréséért a kozbeszerzési szakértd felel
a biralobizottsagi tagok megfeleld kozremiikodése mellett. A targyalasok befejezését
kovetd birdlatra a jelen Eljarasrend 26. pontjaban megfogalmazott szabalyok az
iranyadoak.

Elbzetes vitarendezés/jogorvoslati eljirds esetén a szilkséges eljarasban a
kozbeszerzési szakértd koordinalasa mellett a biralobizottsagi tagok szakértelmiiknek
megfelelGen részt vesznek.

Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informacidkat, dokumentumokat a
Kozbeszerzési Hatosag altal milkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben
az Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges a sajat vagy
fenntartdja honlapjan — kdzzétenni:

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a terv vagy a tervy
modositasanak elfogadasat kovetden haladéktalanul;

b) a Kbt. 9. § (1) bekezdés %) pontja alkalmazasival megkotott szerzédéseket a
szerzOdeskotést kovetden haladéktalanul;

¢) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 79. § (2) bekezdése szerinti adatokat az
elozetes vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

d) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéseket a szerzddéskotést kovetden
haladéktalanul;

e) a szerz6deés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat: hivatkozast a kézbeszerzési
eljarast megindito hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok esetében
felhivasra), a szerz0dé felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerzédésszerii volt-g,
a szerzodés teljesitésének az ajanlatkérd Aaltal elismert idSpontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerzGdés mindegyik fél — tAmogatdsbdl megvalésuléd kozbeszerzés esetén szallitdi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését kovetd tiz
napon beliil;

J) a kilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 9sszegzést a Kozbeszerzési
Hatosagnak valo megkildéssel egyidejiileg.

A jelen pontban foglaltak végrehajtasarol a jegyzd gondoskodik.
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Torvényessés és belsd ellendrzés

A kozbeszerzési eljaras valamennyi résztvevdje az eljarasban koteles betartani a
jogszabalyok — kiilondsen a kozbeszerzésre, illetbleg a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozo jogszabalyok — alapelveit és tételes rendelkezéseit.

Ha a kozbeszerzési eljiras valamely résztvevéje ugy itéli meg, vagy hitelt érdemlé
tudomast szerez arrol, hogy valosziniisitheté a kozbeszerzésre, illetbleg a
kozbeszerzeési eljarasra vonatkozd jogszabalyok alapelveinek, tételes szabalyainak a
megsertese, vagy ennek veszélye fennall, koteles ezt irasban, haladéktalanul a jegyzd
fele jelezni. Az értesités elmaradasabol szdrmazo kovetkezményekért teljes koriien
felel.

A jegyz$ az irasbeli értesités kézhezvételét kovetben azonnal koteles az tigyben a
valosziniisitett jogsértés kivizsgalisat megkezdeni, tovabba koteles errdl irasban,
haladéktalanul értesiteni a polgarmestert, illetve a kozbeszerzési szakértét.

A jegyz§ feladata a kozbeszerzési eljaras torvényességének teljes korii feligyelete — az
eljaras elSkészitése, lefolytatisa €s lezdrasa soran. A jegyzd ezen felugyeleti
Jogkdrében eljarva a kozbeszerzési eljards barmely résztvevdjét — a kazbeszerzési
eljarassal sszefiiggésben — meghallgathatja, t8le az eljirissal osszefliggd kérdésben
nyilatkozatot kérhet. A kdzbeszerzési eljaras résztvevoije a szemelyes meghallgatason
val6 részvételt, illetve a nyilatkozat megadasat irasban megtagadhatja

A kozbeszerzési eljaras résztvevbje a jegyzd Aaltal tartott meghallgatason — eldre
egyeztetett idGpontban — személyesen részt vesz, illetve a kért nyilatkozatot a kérelem
kézhezvételétdl szdmitott legfeljebb 3 munkanapon belill megadja, amennyiben a
meghallgatason valo részvételt vagy a nyilatkozat megadasat nem tagadta meg.

A személyes meghallgatason a jegyz6n és a meghallgatott személyen kiviil a
Kepvisel6-testillet legalabb 2 tagja jelen van. A személyes meghallgatasrol
Jegyzbkonyv készill, mely érvényességéhez valamennyi jelenlévd személy alairasa
szitkséges.

A jepyzd jogosult a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett valamennyi
iratba betekinteni, azokrol masolatot kémi.

A jegyzb jelen pontban irt feladatait Gsszeférhetetlensége vagy akadalyoztatisa esetén
az altala megbizott, vele azonos képesitési kovetelményekkel rendelkezd
koztisztviseld latja el. Amennyiben a jegyzével vagy az 4ltala megbizott
kdztisztviselovel szemben is Gsszeférhetetlenség, akadalyoztatas meriil fel, a jelen
pontban irt feladatokat a polgirmester &ltal kijelolt —. lehetéleg jogi vagy
allamigazgatasi vépzettséggel rendelkezé személy — latja el. Sajat ugyenek
vizsgilataban a kozbeszerzési eljaras résztvevije nem jarhat el.

A Szabalyzat alkalmazasa soran a , kozbeszerzési eljaras résztvevoje” alatt minden, az
ajanlatkerd altal az eljarasba bevont szervezet, személy értendd. Ilyennek mindsiil
kiiléndsen a polgirmester, a jegyz6, a Képviseld testiilet és tagja, a kozbeszerzési
eljarasban részt vevé bizottsagok és tagjai, az eljarisba bevont kozbeszerzési
tanacsado, a polgirmesteri hivatal eljarasban részt vevd koztisztviseldi.
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Technikai szabalvok

A reszvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a Kbt. 61.§ (1) bekezdése szerint papir alapon
minden esetben be kell kérni. Az ajanlatkéré eldirhatja a papir alapi példannyal
mindenben megegyezd elektronikus masolati példanyok benyUjtasat is.

Amennyiben a részvételi jelentkezést/ajanlatot személyesen nyujtjak be, az atvételrsl
atvételi elismervényt kell adni.

A bontasen részt vehet:

a) a Biraldbizottsag elnoke,
b) a polgarmester,

c) a jegyzo,

d} a kdzbeszerzési szakérto,

e) illetve a Kbt. 62. § (2) bekezdésében meghatarozottak.

Az elfogadott ajanlatok alapjan a szerzOdések megkotésére a Torvény, illetve az
onkormanyzati kotelezettségvallalasra vonatkozé jogszabalyok alapjan keriil sor.

Az Onkorméinyzat az éves koltségvetésében biztositja a fedezetet a kozbeszerzéssel
kapcsolatos kiadasokra.

A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatirozisa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
vagy kinalt — altalanos forgalmi addé nélkil szamitott, a Kbt. 12 ~ 18. §-aiban
foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaitatasba bele kell érteni
az opcionalis részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén az opcionalis rész értékét.

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékének meghatarozasakor figyelemmel kell lenni a
Kbt., valamint végrehajtasi rendeleteinek ide vonatkozo eldirasaira. Minden esetben
vizsgilni kell, hogy alkalmazandok-e az egybeszamitasi szabalyok. A Munkacsoport
az egybeszamitasi szabalyok vizsgalatakor koteles teljes kérien attekinteni —
amennyiben az adott évre mar rendelkezésre all — az Onkormanyzat éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet.

Hivatalos kizbeszerzési tanacsadd

A hivatalos kozbeszerzési tanicsado olyan természetes személy vagy jogi személy,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd jogképes szervezet, aki, amely a
kozbeszerzési eljarasok szakszerli lefolytatasat segiti el6. A hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado a kozbeszerzési eljiras eloOkészitese és lefolytatasa soran a kozbeszerzési
szakértelmet biztositja.
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A kozbeszerzési eljarasok dokumentalisinak rendje

A Munkacsoport/Birlébizottség a Kbt. 34-35. §-ainak megfelelden, minden egyes
kozbeszerzesi eljarast — annak el6készitésétd! az eljaras alapjan kotott szerzodés
teljesitéséig terjedden — irasban, vagy - a torvényi feltételek fennallisa esetén —
elektronikusan koteles dokumentalni.

A kozbeszerzesi eljarasok soran késziilt valamennyi irat dokumentildsa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabalyzata szerint térténik.

A kozbeszerzési Ugyirat kételezo tartalma:

a) osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat,

b) a Munkacsoport!Biralébizottsag tléseirdl késziilt jegyz&konyv(ek),

c) Keépviselo-testiileti hatdrozat az eljaras meginditasardl,

d) felhivas hatalyos jogszabaly szerint,

€) kiegeszito irat/ajanlattételi dokumentacio,

) amennyiben hirdetmény feladasa kotelezd, a feladas igazolésa,

z) nem hirdetményes kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi felhivast kikildé

kiséré levél és az atvételt igazold tértivevény vagy az dokumentumok
atvételének egyéb igazolasa

h) ajanlattevi kiegészitd tdjékoztatas-kérések, az ajanlatkérd altal kibocsatott
kiegészitd tajékoztatas,

i) részvételi jelentkezések/ajanlatok,

1) atveteli elismervény a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvételérol,

k) jegyzOkonyv a részvételi jelentkezések/ajanlatok bontasarol,
1) bontasi jegyzokonyvet kikiildé kisérd levél,
m) targyalas tartasa esetén a targyalasi jegyzokonyv,

n) amennyiben  szilkséges:  hianypotlasi  felhivas,  felvilagositas-kérés,
indokolaskérés, tovabbi tajékoztatas-kérés, szamitasi hiba javitasardl szolo
tajékoztatas

0) jegyzékonyv a hidnypotlasrol, hianypotlasi dokumentumok, ajanlattevi
felvilagositas, indokolas, tovabbi tajékoztatas,
P) jegyz6konyv a Biralabizottsag dontés-eldkészitd iiléséral,

q) Biralobizottsag irasbeli szakvéleménye,

r) egyeni biralati lapok,

5) a Képviseld-testiileti tilés jegyzokonyvkivonata az ajanlatok érvényességérdl és
az eljaras eredményérdl,

1) irasbeli Osszegezés a részvételi szakasz, illetve az eljaras eredményérdl a
hatalyos jogszabaly szerint,

u) kiséro levél az 6sszegezés megkiildésérdl,

V) tajékoztatd a részvételi szakasz, illetve az eljaras eredményérdl a hatalyos

jogszabaly szerint,

w) szerzodeés,

X) elézetes vitarendezési/jogorvosiati eljarasban keletkezett valamennyi irat,

¥) tajekoztaté a szerzOdeés teljesitésérél (modositasardl, részteljesitésérol) a
hatalyos jogszabaly szerint,

Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontési hozé személyek és
testiiletek felelosségi kire

A jegyzd felelds az éves osszesitett kdzbeszerzési terv, valamint az éves statisziikai
osszegzés Kbt.-ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért €s tovabbitdsaert, a
kdzbeszerzésekkel kapcsolatban keletkezett iratok meg6rzéséért.
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A jegyzo felelds az eljarasok szabalyszeriiségeért, valamint az ajanlati felhivas, a
dokumentacio €s az ajanlat irasbeli Gsszegzés tartalma szerinti szerzodéskotésért.

A Biralébizottsag felelds a dontést elokészitd szakvéleményért.

A dontést hozd személy vagy szervezet a felelds az eljaras soran hozott dontésekért,
beleertve az eljarast lezaré dontést is.

Amennyiben hivatalos kézbeszerzesi tanacsadd mitkdik kézre, az dnkorméanyzat felé
teljes polgari jogi felelésséggel tartozik, amennyiben javaslatanak megfeleléen jartak

el

Megismerési zaradék

Jelen Szabalyzatot a kozbeszerzési eljarasba bevont minden személlyel meg kell
ismertetni és a megismerését alairasukkal igazoltatni kell.

Hatalybalépés

Ezen Szabalyzat 2013. december 20-in 9 orakor lép hatalyba, rendelkezéseit a hatalybalépésér
kévetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

Gomba, 2013. december 20.

Leheota Vilmos Kosa Erzsébet Anikéd
polgarmester jegyzo



