Gomba Kézség Onkorminyzata
Képviselo-testiiletének

2020. januar 8. napjan megtartott nyilvanos iilésérol késziilt

JEGYZOKONYVE

Az iilésen alkotott rendelet és hozott hatdrozatok:

Gomba Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének

1/2020. (1. 09.) Oonkormanyzati rendelete az Onkormanyzat ¢s szervei szervezeti és
mukodési szabalyzatardl szold 24/2014. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet
modositasara

1/2020. (1. 08.) képviseld-testiileti hatarozattol a
5/2020. (1. 08.) képviselo-testiileti hatarozatig



Jegyzbékényyv

Mely készillt Gomba Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 2020. januar 8. napjan 1722 6rai
kezdettel a Gombai K6z6s Onkormanyzati Hivatal tanécstermében (2217 Gomba, Bajesy-Zsilinszky
u. 2. sz.) megtartott nyilvanos {ilésérdl.

Jelen voltak: jelenléti iv alapjan  Lehota Vilmos polgérmester
Szegedi Csaba alpolgarmester
Lehoczki Zoltan a Pénziigyi Bizottsag elndke
Kdsa Attila képviseld
Radi Laszléné képviseld
Szabd Gyula képviseld
Toth Jozsef képviseld
Kosa Erzsebet Anikd jegyzd

Lehota Vilmos polgarmester

Koszontotte a Képviseld-testiilet megjelent tagjait €s a jegyzot. Megallapitotta, hogy a Képviselo-
testiilet minden tagja megjelent, az ilést hatarozatképesnek nyilvénitotta és azt megnyitotta. Jelezte,
hogy az lilés jegyzokdnyvét hangfelvétel alapjan a jegyzo fogja elkésziteni. Elmondta, hogy az uilés
Osszehivasat a kbzds Gnkormanyzati hivatal beinduldsdhoz kapesolddd szabalyzatok megalkotasat
kovetden azok jovihagyésa és tudomdsul vétele, tovabba az nkorminyzati SZMSZ korrekcidja
indokolta. Az iilés targysorozatit a meghivéban foglaltak szerinti sorrendben javasolta elfogadni.
Megkérdezte, hogy van-e valakinek a meghivoban szerepl6 targysorozaton til egyéb napirendi ponti
javaslata. Ujabb napirendi ponti javaslat hidnyéban az elhangzottak alapjan kérte elfogadni a
nyilvanos iilés napirendjét. Kérte, aki azzal egyetért, kéztelemeléssel jelezze, A szavazast koveten
megallapitotta, hogy

Gomba Kozség Onkorminyzatinak Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodas nélkiil az alabbi dontést hozta:

1/2020. (1. 08.) képviseld-testiileti hatarozat

Gomba K6zség Onkorményzatinak Képviseld-testiilete megvitatta az ilés napirendi
pontjaira vonatkozd javaslatot és azt az alabbiak szerint fogadta el:

1.) Javaslat az 6nkormanyzat és szervei szervezeti és mitkédési szabalyzatardl szolé
24/2014. (X. 21.) onkormanyzati rendelet médositasara

Elbterjeszto: polgarmester
Elokészito: jegyzé
Véleményez6: Pénziigyi Bizottsag

2.) Javaslat az 6nkormanyzat és kiltségvetési szervei 2020, januarjatoé] hatalyba lépé
egyes szabalyzatainak jovahagydsadra és tovabbi szabalyzatok tudomasul vételére

Eldterjeszto: polgdrmester
Elokészitd: jegyzd
Véleményezb: bizottsagl vélemény nem sziikséges

Hataridd: azonnali
Felelos: Lehota Vilmos polgarmester



1. napirendi pont

Javaslat az nkormanyzat és szervei szervezeti és mikidési szabalyzatarél szélé
24/2014. (X. 21.) o6nkormanyzati rendelet modositisara

Lehota Vilmos polgarmester

Ismertette, hogy az elbterjesztést a képvisel6k megkaptak. Elmondta, hogy a rendeletmddositast
Jogszabélyvéltozas indokolja. Jelezte, hogy az el6terjesztést a Pénziigyi Bizottsag megvitatta. Kérte
a bizottsag elnokét, hogy ismertesse a bizottsagi allaspontot.

Lehoczki Zoltdn a Pénziigyi Bizottsag elnoke
Elmondta, hogy a bizottsig a tervezet alapjan rendeletalkotasra tett javaslatot a Képviseld-testiilet
szamara.

Lehota Vilmos polgarmester

Megkdszonte a tajékoztatast. Ismertette, hogy a rendeletmédositds oka egyrészt a 4. mellékletben
rogzitett kormanyzati funkcidkat tartalmazé NGM rendelet hatalyon kiviil helyezése, masrészt a
helyeébe hatilyba 1épd PM rendelet szabalyozasa. Masrészt pedig kikeriilt az SZMSZ-bdl az ivoviz
tarsulas, melynek helyébe feltiintetésre keriilt a szabédlyzatban a hulladékgazdalkod4si tarsulés.

Megkérdezte, hogy van-e az eldkészitett modosité rendelettel kapcsolatban kérdés, észrevétel,
javaslat?

Hozzaszolas nem lévén kérte, aki az Onkorményzat szervezeti és milkddési szabélyzatanak
modositasaval, a tervezet alapjan a rendeletalkotassal egyetért, kézfelemeléssel jelezze. A szavazést
kovetden megallapitotta, hogy

Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil megalkotta

Gomba Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabdlyzatirél sz616 24/2014. (X. 21.)
dnkormanyzati rendelet modositasarél szolé
1/2020. (1. 09.) 6nkormanyzati rendeletét

(A rendelet 526 szerinti szovege a jegyzdkonyv mellékletét képezi.)

2. napirendi pont

Javaslat az 6nkormanyzat és kiltségvetési szervei 2020. japudrjiatél hatdlyba Iépé egyes
szabalyzatainak jovahagydsdra és tovabbi szabdlyzatok tudomasul vételére

Lehota Vilmos polgirmester

Elmondta, hogy a napirendi ponthoz kapcsolddd elbterjesztést a képviseldk megkaptak. Annak
véleményezése nem volt feladata a Pénziigyi Bizottsagnak, igy bizottsagi javaslat a dontés elétt nem
all rendelkezésre.



Az eldterjesztéshez kapcsoloddan t6bb szabalyzat keriilt mellékletként csatoldsra. A szabalyzatok
jelentOs részét a kozbs dnkormanyzati hivatal alapitdsat kovetOen sziikséges modositani, de vannak
olyan szabélyzatok is, melyeket a szamvitelre vonatkozd kdzponti szabalyozas alapjan kellett Gjra
alkotni. Jovahagyas sziikséges a hivatal és az oOvodak gazdalkodasi feladataira vonatkozéd
munkamegosztasi megallapodas tekintetében, tovabba a kdz6s onkorméanyzati hivatal szervezeti és
miikddési szabalyzata vonatkozasaban. A t6bbi, csatolmanyként megismerhetd szabalyzat tudom4sul
vételére tesz javaslatot az elbterjeszto.

Megkérdezte, hogy van-e valakinek kérdése, észrevétele, javaslata a megismert eldterjesztéssel és a
csatolt szabalyzatokkal kapcsolatban.

Tajékoztatasként elmondta, hogy a k6z0s Onkorményzati hivatal, valamint a bénvel évoda
tekintetében szintén alapitdi jogokkal rendelkez$ Bénye Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-
testlilete az el6z6 napi ilésén a szdmukra relevans szabalyzatokat jovahagytak és tudomasul vették.

Hozzaszolas nem 1évén elséként a Gombai K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikddési
szabélyzatanak jovahagyasara tett javaslatot. Kérte, aki a tervezet alapjan a szabalyzatot jovahagyja,
kézfelemeléssel jelezze. A szavazast kovetden megallapitotta, hogy

Gomba Kizség Onkorminyzatinak Képvisel-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi dontést hozta:

2/2020. (1. 08.) képviselo-testiileti hatirozat

Gomba Kozség Onkorméanyzatanak Képviseld-testiilete megvitatta a Gombai Kozds
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és milikddési szabalyzatara vonatkozé javaslatot és az
alabbi dontést hozta:

1. A Képvisels-testilet a Gombai Kozds Onkorményzati Hivatal szervezeti és
mikddési szabalyzatat a hatdrozat melléklete szerinti szdvegezéssel jovahagyta.

2. A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzét, hogy a szabalyzat kozzétételérdl
gondoskodjon.

Hatérozat: azonnali
Felelds: Kosa Erzsébet Aniko jegyzo

(A szervezeli és mitkddési szabdlyzat a jegyzdkonyv mellékletét képezi.)

Lehota Vilmos polgarmester

Az elézbekben elmondottak alapjan mésodikként a hivatal és a gombai 6voda munkamegosztasi
megallapodésanak jovahagydsat kérte a Képviselo-testiilettdl. Kérte, aki a Gombai Kozds
Onkorményzati Hivatal és a Gombai Goélyafészek Ovoda és Mini Bolesdde munkamegosztasi
megallapodést jovahagyja, kézfelemeléssel jelezze. A szavazast kovetden megallapitotta, hogy

Gomba Kiozség Onkorményzatinak Képviselo-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi dontést hozta:



3/2020. (1. 08.) képviselo-testiileti hatarozat

Gomba Kozség Onkormanyzatinak Képvisels-testillete megvitatta a Gombai K&zds
Onkorméanyzati Hivatal és a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolesdde
munkamegosztasi megéllapodadsanak jovihagyasira vonatkozé javaslatot és az aldbbi
dontést hozta:

1. A KépviselS-testilet a Gombai K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a Gombai Gélyafészek
Ovoda és Mini Bolesdde munkamegosztasi megallapodasat a hatdrozat melléklete
szerinti szovegezéssel jovahagyta.

Hatéarozat: azonnali

Felelds: Kdsa Erzsébet Aniko jegyzéd

(A munkamegosztdasi megdllapodas a jegyz6konyv mellékletét képezi.)

Lehota Vilmos polgirmester

Harmadik dontésként a hivatal és a bényei 6voda munkamegosztasi megéllapodasanak jévahagyasat
kérte a Képviselo-testiilettdl. Kérte, aki a Gombai Kozds Onkorményzati Hivatal és a Bénye Kava
Tiindérkert Ovoda munkamegosztasi megéllapodast jovahagyja, kézfelemeléssel jelezze. A szavazést
kovetben megallapitotta, hogy

Gomba Kbézség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi dontést hozta:

4/2020. (I. 08.) képviselo-testiileti hatdrozat

Gomba Kozség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete megvitatta a Gombai
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal és a Bénye Kéva Tiindérkert Ovoda
munkamegosztdsi megallapodasanak jévahagyasara vonatkozé javaslatot és az
alabbi dontést hozta:

1. A Keépvisel6-testiilet a Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Bénye Kéava
Tiindérkert Ovoda munkamegosztasi megallapodasat a hatdrozat melléklete szerinti
szOvegezéssel jovahagyta.

Hatérozat: azonnali
Felelos: Késa Erzsébet Anikd jegyzo

(A munkamegosztasi megdllapodds a jegyzGkinyv mellékletét képezi.)

L.ehota Vilmos polgiarmester

Utolsé dontési javaslatként kezdeményezte az elSterjesztésben megfogalmazott, és annak
mellékleteként rendelkezésre 4ll6 tovabbi szabélyzatok tudomdsul vételét, Kérte, aki a Gomba
Kozség Onkormanyzata az &ltala alapitott Gombai Gélyafészek Ovoda és Mini Boleséde, valamint
a Gombai Koz6s Onkorményzati hivatal elokészitett szabalyzatait tudomasul veszi, kézfelemeléssel
Jjelezze. A szavazist kdvetden megallapitotta, hogy



Gomba Kézség Onkormanyzatinak Képvisel§-testiilete 7 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodas nélkiil az alabbi dontést hozta:

5/2020. (1. 08.) képviselo-testiileti hatarozat

Gomba K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete megvitatta tajékoztatasként benyuijtott
szabdlyzatok jovahagyasara vonatkozé javaslatot és az aldbbi dontést hozta:

1. A Képviseld-testiilet a Gomba Kozség Onkormanyzaténak - jelen dontés elékészitéséhez
az eléterjesztés mellékleteként benyujtott - alabbi szabalyzatait tudomasul vette:

@R me Aap Tp

A

SR S =

beszerzési szabalyzat

cafeteria szabalyzat

eszk6z8k ¢€s a forrasok értékelési szabalyzata

gazdalkodasi szabalyzat

szabalyzat a gépjarmivek igénybevételének és hasznalatidnak rendjérdl

integralt kockazatkezelési szabalyzat

belftldi és kitlfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitdsanak szabalyzata
szabdlyzat a koOzérdekit adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabb4 a kételezben kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl
eszkozbk és a forrasok leltarkészitési és leltirozasi szabalyzata

onkoltségszamitas rendjére vonatkozo6 belst szabalyzat

pénzkezelési szabalyzat

szabdlyzat a reprezentacidés kiadasok felosztasardl, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyairél

selejtezési szabalyzat

szamlarend

szémviteli politika

szabalyzat a vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatardl

2. A Képviselé-testiilet a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Boleséde - jelen déntés
elokészitéséhez eldterjesztés mellékleteként benyujtott - aldbbi szabédlyzatait tudomasul

velte:
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beszerzési szabalyzat

cafeteria szabalyzat

eszk6zOk €s a forrasok értékelési szabdlyzata

gazdalkodasi szabalyzat

szabalyzat a gépjarmiivek igénybevételének €s hasznalatanak rendjérol

integralt kockézatkezelési szabalyzat

belfoldi és kulfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasinak szabalyzata
szabélyzat a kozérdeklt adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabbé a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl
eszk6zOk ¢€s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata

onkoltségszamitas rendjére vonatkoz6 belsé szabéalyzat

pénzkezelési szabélyzat

szabdlyzat a reprezentdcios kiadasok felosztasarol, azok teljesitésének és
elszamolasinak szabalyairdl

selejtezési szabalyzat

szamlarend

szdmvitel politika

szabalyzat a vezetékes- €s mobiltelefonok hasznélatarol



3. A Képviselé-testiilet a Gombai Kozés Onkorméanyzati Hivatalnak egyes szabalyzatok
tekinteteben Gomba Kozség Onkorményzatival / Bénye Kozség Onkonnanyzataval /
Gombai Gélyafészek Ovoda és Mini Bolesédével / Bénye Kava Tindérkert Ovodaval ~
kozos, jelen dontés elékészitéséhez elbterjesztés mellékleteként benyujtott - aldbbi
szabalyzatait tudomdsul vette:

anyag- és eszkdzgazdalkodasi szabalyzat

iratkezelési szabalyzat

bizonylati szabalyzat

belsd kontrollrendszer szabéalyzat

szervezeti integritast sért6 események kezelésének szabélyzata

opo o

4. A Képviselo-testiilet a Gombai Kozés Onkorményzati Hivatal - jelen déntés
elokészités€hez eldterjesztés mellékleteként benytjtott - aldbbi szabélyzatait tudomésul
vette:

szamviteli politika

eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozési szabalyzata

eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata

onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsd szabalyzat

pénzkezelési szabélyzat

szamlarend

gazdalkodasi szabélyzat

beszerzési szabalyzat

belfoldi €s kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak szabalyzata
szabalyzat a gépjarmiivek igénybevételének és hasznélatdnak rendjérdl

szabdlyzat a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol

szabalyzat a reprezenticidés kiaddsok felosztdsarol, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabélyairdl

szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kbtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak rendjérsl
selejtezési szabalyzat

integralt kockézatkezelési szabalyzat

kézszolgalati szabélyzat

tizvédelmi szervezeti és miitkodési szabalyzat
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A hatarozat intézkedést nem igényel

Lehota Vilmos polgarmester
Elmondta, hogy a jovébeni mitk6désnek a most jovahagyott és tudomaésul vett szabalyzatok lesznek
a sarokkOvel. A tovabbi feladat a szabalyzatokban rbgzitettek végrehajtisa és betartatasa.

Téjékoztatta a képviseltket, hogy az tilést megelézé napon volt egy apparatusi értekezlet, immér az
4j dolgozokkal egyiitt. Technikai feltételek még néhény tekintetben pétlasra szorulnak, de Ggy tiinik,
hogy gordiilékenyen el tud indulni a munka. Van még néhany — nem a hivatalt6l fiigg6 — dolog, amit
potolni kell. Reményét fejezte ki, hogy fognak tudni miikddni, ennek akadalyat jelenleg nem latjak.



Mindenki szaméra vilagossa kell tenni a jovOben, hogy a kdz08s hivatali munka nem arrél sz6l, hogy
Gombaéra kell atkiildeni a bényei tgyfeleket. Ugy vélte, hogy a kozeljovében sokkal nagyobb
eredményekrdl fognak tudni beszdmolni.

Ahogyan az SZMSZ-ben is lathatd, a korabbi egységes szervezeti struktira helyett csoporira
tagozodas tortént. Két csoportra — igazgatasi- és gazdalkodasi csoportra — oszlik a hivatali apparétus.
A vezetok kozotti munkamegosztas alapjan most arrdl tud szamot adni, hogy az aljegyz6 felel
legink&bb a hivatal mitkodéséért, a jegyz6 pedig igyekszik a jogszabalyoknak megfeleltetni egyrészt
a gombal, masrészt pedig a bényei jogalkotasi feladatokat.

A két telepiilés kozott az elején az egyeztetés biztos, hogy folyamatos lesz. A bényei polgarmesterrel
is tébbet fog most az elején egyeztetni még a beindulds esetleges kérdéseirdl. Reményét fejezte ki,
hogy minden az eldzbleg ethatarozottak és megbeszéltek szerint fog menni. Emiékeztetett arra, hogy
2019. december 12-én este megegyezés sziletett Kéva és Pand onkorményzatainak képvisel6-
testiiletei kozott a Pandi K6z6s Onkorményzati Hivatal alapitasara tekintettel. Ismeretei szerint az
iilést k6vetd napon fog kézottik az elsdé — a konkrét feladatellatasra vonatkozo - egyeztetésre sor
keriilni. Ahhoz képest a gombai elOkészités alapjan a Bénye-Gomba egyiittmiikddés részletei
jelentdsen elorehaladottabb allapotban vannak. Reményét fejezte ki, hogy nem lesz olyan probléma,
ami felboritana ezt a rendszert, hiszen 6t évig ezen a struktiran — Gombai K6zds Onkorméanyzati
Hivatalon - nem lehet véltoztatni,

Elmondta azt is, hogy javaslatot tett a bényei polgarmester részére — ha gondolkodnak a kavai
egylttmtkddések korének szikitésén €s az érintett feladatok tekintetében Gomba felé nyitassal —
akkor jelezzék azt. E témakorben a gombai 6voda intézményvezetdjével is valtottak mar néhény szot,
hiszen eléggé nehézkes a kavai dvodaval a nyéri sziinidei nyitva tartas tekintetében az egyeztetés.
Meg kell szervezni a nyari takaritisi szinet idétartaméra, hogy hogyan tudjak egymés gyvermekeit
fogadni. Kéva nem tud olyan flexibilisen gondolkodni, hogy szabadkezet adjon a bényei
ovodavezetésnek, de még az elokészitett anyagokat sem biztos, hogy el tudja fogadni.

Pand és Kdva az egymasra utaltsdg miatt fontos, hogy egylttmiikddjon. Gomba és Bénye pedig
Osszeépiilt. Szamos kozos feladat van, akar csak a kdzigazgatasi hatarrendezes problémaja.

Elmondta még, hogy késziilnek a janudr 23-ai iilésre, melyhez elég sok informaciét kell az
eldterjesztésekben régziteni. Reményét fejezte ki, hogy mindenrél fognak tudni targyalni ugy, hogy
a kiovetkezd hétvégén kikuldésre is keriilhetnek az elbterjesztések.

Megkérdezte, hogy van-e¢ tovabbi felvetés a képviselok részér6l a nyilvédnos tilés keretében?
Hozzaszolas nem lévén, megkdszonte az tllésen résztvevok munkajat és a nyilvéanos tilést 2020, januar
8-4n 17°! drakor bezérta.

[t ——
Lehota Vilmos
polgarmester

jegyzl

e



Jelenléti -iv

Késziilt Gomba Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének
2020. janudr 8-4n, 17°° érai kezdettel tartott

Lehota Vilmos
Szegedi Csaba

Kdsa Attila
Lehoczki Zoltin
Radi Laszloné
Szabé Gyula
Toth Jozsef

Kosa Erzsébet Aniko
Varga Sandor
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Gomba Ko6zség Polgarmesterétdl
2217 Gomba, Baicsy-Zs. u. 2.

Tel: (29) 633-061 - Fax: (29) 433-894 — e-mail: polgarmester@gomba.hy

MEGHIVO

Gomba Kézség Onkorményzatanak Képviselé-testiilete 2020. janudr 8-4n (szerddm) 17* érai
kezdettel rendkiviili nyilvanos iilést tart, melyre eziton meghivom.

Az {ilés helye: Kézséghdza tandcsterme (2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.).

1)

2)

NAPIRENDI PONTOK:

Javaslat az 6nkormdnyzat €s szervei szervezeti és mikodési szabalyzatarél sz616
24/2014. (X. 21.) nkormdnyzati rendelet médositasara

Eléterjeszt6: polgérmester
El6készits: jegyzb
Véleményez0: Pénziigyi Bizottsag

Javaslat az 6nkormdnyzat és koltségvetési szervei 2020. januarjatol hatslyba 16pé egyes
szabalyzatainak jovahagyasara és tovibbi szabalyzatok tudomasul vételére

Eltterjeszto: polgarmester
El6készitd: jegyzd
Véleményezd: bizottsagi vélemény nem sziikséges

Gomba, 2020. januér 6.

Tisztelettel:

Lehota Vilmos sk.
polgarmester




1. napirendi pont

ELOTERJESZTES
a Képvisel6-testiilet 2020. januar 7-ei nyilvanos iilésére

Targy: Javaslat az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikkodési szabalyzatardl szo6lo
24/2014. (X. 21.) 6nkormanyzati rendelet modositasara

Eléterjeszté:  Lehota Vilmos polgadrmester
Elokészitd:  Kosa Erzsébet Aniko jegyzo
Véleményez6: Pénziigyi Bizottsag

Iktatoszam: .../2020.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az elmult esztendd utolso ilésén keriilt modositasra az dnkormanyzat és szervei szervezeti és
mikodési szabalyzatarol szolé 24/2014. (X. 21.) oOnkormanyzati rendelet a Kozds
Onkormanyzati Hivatal alapitasara tekintettel.

A rendelet 4. mellékletében keriiltek felsoroldsra az Onkorményzati koltségvetésben
alkalmazott kormanyzati funkciok, mely a torzskonyvi nyilvantartasban is szerepld adat. A
Pénziigyminisztérium modositotta a vonatkozd szabalyozast és a kormdényzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo 68/2013. (XII.
29.) NGM rendelet hatalyon kiviil helyezése mellett 2020. januar 1-jei idGponttal hatalyba
léptette a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendeletet.

A PM rendelet 9. §-a irja eld, hogy a koltségvetési szervnek nem mindsiilé térzskonyvi jogi
személyek létesitd okiratat a rendelet hatalybalépését kovetd 90 napon beliil az e rendelet
szabalyainak megfeleléen modositani kell. A cofogok tartalmi eldirdsai alapjan keriilt
feliilvizsgalatra az SZMSZ 4. melléklete, s a modositasokat az elokészitett modositod rendelet
melléklete helyezheti hatalyba.

A fenti mddositasok mellett sziikséges az SZMSZ 38. §-aban rogzitett tarsuldsok korabbi
rendeletalkotaskor elmaradt modositasa, melynek keretében torlésre keriilhet a megsziintetett
Gomba Bénye Kozségek Onkormanyzatainak Ivoviz Tarsuldsa, és beemelésre keriilhet a
Duna-Tisza kdzi Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkormdanyzati Tarsulés.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztésben foglaltakat megtargyalni,
javaslataival, észrevételeivel kiegésziteni, és a tervezet alapjan a modositdé rendelet
megalkotasat timogatni sziveskedjen.

Gomba, 2020. januar 6.
Tisztelettel:

Lehota Vilmos sk.
polgarmester



1. napirendi pont el6terjesztésének melléklete

Gomba Kézség Onkormanyzatanak
KépviselO-testiilete
2217 Gomba, Bajcsy-Zs. u. 2.

Gomba Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének
...../2020. (I. ....) onkormanyzati rendelete

az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 24/2014. (X. 21.)
onkormanyzati rendelet médositasarol

A rendelet kihirdetése
2020. janudr ....-an megtortént.

Gomba, 2020. januar ....

Kosa Erzsébet Aniko sk.
jegyzo



Gomba Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
...../2019. (XII. ....) 6nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 24/2014. (X. 21.)
onkormanyzati rendelet modositasarol

Gomba Koézség Onkorményzatanak Képvisel-testillete az Alaptorvény 32. cikk. (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, és az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatirozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében rogzitett
felhatalmazas alapjan az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
24/2014. (X. 21.) onkorméanyzati rendelet modositasarol a kdvetkezo rendeletet alkotja:

1. § Az onkormdanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatarol szolo 24/2014. (X.
21.) onkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 38. § b) pontja helyébe az
alabbi rendelkezés 1ép:

b) Duna-Tisza kozi Hulladékgazdalkoddsi és Kérnyezetvédelmi Onkormdnyzati
Tarsuldsnak.

2. § A Rendelet 4. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép.

3. § (1) E rendelet a kihirdetését koveté napon 1ép hatalyba és a hatalyba 1épés napjat kovetd
napon hatalyat veszti.
(2) A Rendelet 17. §-dban ,,a Gombai Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: hivatal”
hirdet6tablan” szovegrésze helyébe ,,az onkormanyzat hirdettablajan” szdvegrész
1ép.

Gomba, 2020. januar .....

Lehota Vilmos Kosa Erzsébet Aniko
polgarmester jegyzd

Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetése
2020. janudr ....-an megtortént.

Gomba, 2020. januar ....

Kosa Erzsébet Aniko
jegyzé



1. melléklet
a ....12020. (1. ....) onkormadnyzati rendelethez

Az Onkormdnyzat bevételi és kiaddsi elbiranyzatait az Onkorményzat intézményi

koltségvetésén beliil az alabbi korményzati funkciokon (COFOG) tartja nyilvan:

011130

013320
013350
016010

016020
016080
041231
041232
041233
041236
041237
042180
045120
045160
052080
062020
063080
064010
066020
072111
072112
072311
074031
074032
081030
082042
082044
082092
083030
086020
096015
104031
104037
107051
107055

Onkorményzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd fenntartds és mikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Orszaggyllési-, onkormanyzati- €s europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

Rovid idétartamu kézfoglalkoztatas

Start munkaprogram - Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Allat-egészségiigy

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, iizemeltetése
Telepiilésfejlesztési projektek €s timogatasuk

Vizellatassal kapcsolatos kozmii épitése, fenntartasa, lizemeltetése
Kozvilagitas

Véros-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok

Héziorvosi alapellatas

Héziorvosi tligyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad ¢és novédelmi egészségiigyl gondozas

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Sportlétesitmények, edzotaborok miikddtetése és fejlesztése
Konyvtari alloméany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Ko6zmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Egyéb kiadoi tevékenység

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, milkddtetése
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekek bolesédében, mini bolesddében torténd ellatasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
(a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. tv. 17. § (2) bekezdés alapjan)

az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 24/2014. (X. 21.)

I/1.

1/2.

1/3.

onkormanyzati rendelet modositasahoz

I. A tervezett jogszabaly valamennyi jelentosnek itélt hatasa

A tervezett onkormanyzati rendelet tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetési hatasa

Téarsadalmi hatdsat a jogszabalyi kornyezettel torténd dsszhangon keresztiil fejti ki,
modositja a tényleges tarsulasi tagsagokat, aktualizalja a vonatkozo Onkorményzati
rendeletek alapjan az alkalmazand6 COFOG-okat és a 2020. januar 1. napjatol
létrejové Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kapcsolddd elnevezéseket.

A tervezett onkormanyzati rendelet kérnyezeti és egészségi kovetkezményei
Kornyezeti, egészségi kovetkezményei nincsenek a rendelettervezetnek.
A tervezett onkormanyzati rendelet adminisztrativ terheket befolydsolo hatasa

A modositas nyoman az adminisztrativ terhek nem valtoznak

I1. a jogszabaly megalkotasanak sziikségességét, a jogalkotas elmaradasanak varhato

/1.

/2.

1.

kovetkezményeit

A tervezett onkormanyzati rendelet megalkotdasanak sziikségessége
Az Motv. 53. § (1) bekezdésében rogzitett torvényi kotelezettség teljesitése.

A tervezett onkormadmyzati rendelet megalkotisa elmaradasanak  varhato
kovetkezményei

A rendelet modositas elmaradasa torvényességi ellendrzés keretében tett intézkedést
vonhat maga utén.

A tervezett onkormanyzati rendelet alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyvi,

szervezeti és pénziigyi feltételek

A rendelete alkalmazasahoz sziikséges személyi, targyi, szervezeti és pénziigyi
feltételek rendelkezésre allnak.



INDOKOLAS
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 24/2014. (X. 21.)
onkormanyzati rendelet modositasanak tervezetéhez

Altalanos indokolas

A rendelet 4. mellékletében keriiltek felsoroldsra az Onkormanyzati koltségvetésben
alkalmazott kormanyzati funkcidk, mely a térzskdnyvi nyilvantartasban is szerepld adat. A
Pénziigyminisztérium modositotta a vonatkozo szabdlyozast és a kormanyzati funkciok,
allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szold 68/2013. (XII.
29.) NGM rendelet hatalyon kiviil helyezése mellett 2020. januar 1-jei idOponttal hatalyba
Iéptette a kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl szolo
15/2019. (XII. 7.) PM rendeletet.

A PM rendelet 9. §-a irja el6, hogy a koltségvetési szervnek nem mindsiilé torzskonyvi jogi
személyek létesitd okiratat a rendelet hatdlybalépését kdvetd 90 napon belill az e rendelet
szabalyainak megfelelden modositani kell. A cofogok tartalmi eldirasai alapjan keriilt
feliilvizsgalatra az SZMSZ 4. melléklete, s a modositasokat az el6készitett modositod rendelet
melléklete helyezheti hatalyba.

A fenti médositasok mellett sziikséges az SZMSZ 38. §-dban rogzitett tarsulasok korabbi
rendeletalkotdskor elmaradt modositasa, melynek keretében torlésre keriilhet a megsziintetett
Gomba Bénye Kozségek Onkormanyzatainak Ivéviz Térsulasa, és beemelésre keriilhet a
Duna-Tisza kozi Hulladékgazdalkodasi és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati Tarsulas.

Részletes indokolas
1. §-hoz

A rendelettervezet az SZMSZ-ben rogzitett dnkormanyzati részvétellel miikodd tarsulasok
felsoroldsat pontositja.

2. §-hoz
A rendelettervezet az SZMSZ 4. mellékletének cseréjére aktualizalja az Onkormanyzat
miikddése soran hasznalhaté kormanyzati funkciok felsorolasat a 2020. januar 1-jén hatalyba
1év6 vonatkozd pénziigyminisztériumi rendelet alapjan

3. §-hoz

Hatalyba 1éptetd és hatalyon kiviil helyezd rendelkezéseket tartalmaz.



Gomba Kozség Onkormanyzata
2217 Gomba, Bajcsy-Zs. u. 2.

1
[ %

Gomba Kozség Onkormanyzata

24/2014. (X. 21.) nkormanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatardl

/Egységes szerkezetben a 29/2014. (XI. 21.). a 8/2015. (1. 27.), 19/2016. (X. 21.), 24/2016.
(X11.20.), a2/2017. (1. 10.), 23/2017. (X. 27.), 33/2017. (XII. 15.), 3/2018. (1.24.),

a4/2019. (11. 25.), a 12/2019. (VI. 27.), 18/2019. (X. 24.), 2 22/2019. (XII. 13.) és a ..../2020.

(sorome &

(I. ...) 6nkormanyzati rendeletekkel/

A rendelet kihirdetése

2014. oktdber 21-én 20 6ra 15 perckor,
egységes szerkezetbe foglalasa

2020. januar ....-an megtortént

( eBrBH+-2019. december 13-in

Gomba, 2020. januar ....

( e5#81£:-2019. december 13-in

Ko6sa Erzsébet Aniko sk.
Jegyzé



Gomba Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
24/2014. (X. 21.) szamua rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol

Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk. (2) bekezdé-
sében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, és az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban meghatarozott feladatkorében eljarva, a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l
sz010 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében rogrzitett felhatalmazas alapjan az
onkormanyzat és szervei szervezeti és mitkodési szabalyzatarél a kovetkezs rendeletet alkotja:?

1. Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése, székhelye

1.§ (1) Az oénkormanyzat hivatalos megnevezése: Gomba Kozség Onkorméanyzata
(2) Az dnkormaényzat székhelye: 2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 2.

2.§ Az onkormanyzat hivatalos honlapjanak internetes elérhetsége: www.gomba.hu.

2. A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasa

3.8 (1) A képviselo-testiilet a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 41. § (4) bekezdése alapjan hataskort
o6nkormanyzati rendeletben ruhazhat at.

(2) A képvisel6-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasat az 1. melléklet tartalmazza

3. A képviselo-testiilet iiléseinek dsszehivasa, vezetése, tanacskozasi rendje

4.§ Aképvisel6-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyiitt 7 £6. A képviselok névsorat
az 2. melléklet tartalmazza.

5.§ (1)? A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal iilésezik.
(2) A képvisel6-testiilet alakulo-, tinnepi-, soros- és rendkiviili tilést tart.
(3) A képvisel6-testiilet - a nyari szabadsagolasok miatti id6ben - tilésszak-sziinetet ren-
del el minden év julius 1. napjatdl augusztus 3 1. napjaig. Ezen id6szakban csak el6re
nem tervezhetd, azonnali dontést igényld esetben kertilhet sor rendkiviili iilésre.

6.§ SA képviseld-testiilet soros iilését a képviseld-testiilet egyedi hatdrozataval elfogadott
munkatervében meghatarozott idépontban tartja azzal, hogy az {ilés napja lehetdleg csii-
tortdki napra essék. A munkatervben nem szerepld iilés rendkiviili iilésnek mindsiil.

! Médositotta a 12/2019. (VL. 27.) Or. Hatalyba 1épése: 2019. junius 28.
2 Médositotta a 21/2019. (XII. 13.) Or 1.§-a Hatalyba lépése: 2019. december 14.
3 Modositotta a 21/2019. (XII. 13.) Or. 2. §-a Hatalyba 1épése: 2019. december 14,


http://www.gomba.hu/

7.8 (1) Aképvisels-testiileti tilés dsszehivasa, vezetése a polgarmesteri és az alpolgarmesteri

@

8.§ (1)

@

©)

4)
®)

(6)

tisztség egyidejli betdltetlensége, a tartds akadalyoztatasuk esetén a Pénziigyi Bizott-
sag elnokének feladata.

A polgarmesteri és az alpolgarmesteri, valamint a pénziigyi bizottsagi elnoki tisztség
egyidejii betoltetlensége, a tartos akadalyoztatasuk esetén az iilés 6sszehivasa, veze-
tése a mandatummal rendelkezd legiddsebb képviseld (a tovabbiakban: korelndk)
feladata.

A képviselo-testiilet tagjait az {ilés helyének és napjanak, kezdési id6pontjanak, a
naprendi pontok targyanak és eléterjesztdjének, el6készitéjének, a véleményezo bi-
zottsagnak a megjelolését tartalmazé meghivoval kell 6sszehivni.

Az iilés Osszehivasat tartalmazd meghivot a polgarmester, a polgarmesteri tisztség
betdltetlensége, vagy a polgarmester tartos akadalyoztatasa esetén a 7. §-ban meg-
hatarozottak (a tovabbiakban egylittesen: polgarmester) az iilés napja el6tt 5 naptari
nappal elektronikus Gton és papir alapt iratként kiildi meg a képviselék és e rende-
letben meghatarozott meghivottak részére.

A rendkiviili iilés dsszehivasa rovid uton, telefonhivas vagy mobiltelefonon kiildott
rovid terjedelmil izenet Gtjan is lehetséges. A siirgdsség okardl a képvisel-testiiletet
tajékoztatni kell.

Hatarozatképtelenség esetén a képvisel-testiileti iilést valtozatlan napirendekkel, 7
napon beliili iddpontra ismételten dssze kell hivni.

A polgarmester a meghivoval egyidében gondoskodik a tervezett ilés napirendjére
vett ligyekben eldkészitett eldterjesztéseknek a meghivottak részére elektronikus
aton torténd megkiildésérdl. Ettdl eltérni csak indokolt esetben, a polgarmester en-
gedélyével lehet.

A zart iilés napirendi pontjaihoz késziilt eléterjesztések dokumentumai dokumentum-
védelemmel kiildhet6k meg a cimzettek részére.

9.§ A képvisel6-testiilet tilésére meg kell hivni

10. § (1)

@

a) aképvisel6-testiilet tagjait,

b) ajegyzd, aljegyz6t,

C) azelSterjesztét, az eldterjesztés elokészitdjét,

d) Gomba kozség diszpolgarait,

e) atelepiilésen székhellyel rendelkezé 6nszervez8dd kozosségek képviseldit a te-
vékenységiiket érinté napirendi pont targyalasakor,

f) azokat a személyeket, akiknek meghivasat jogszabaly kotelezdvé teszi,

g) akiknek a jelenléte az elSterjesztés targyalasanal az elterjeszté és a polgarmes-
ter megitélése szerint sziikséges.

Az iilésen megtargyalasra keriild napirendek el6terjesztése altalaban irasban torténik.
Szdbeli eldterjesztést kivételesen a képviseld-testiilet egyszerti szotdbbséggel hozott
dontés alapjan lehet felvenni a napirendek kozé.

Amennyiben az elbterjesztés elokészitje nem a jegyz0 iranyitasa ala tartozo koz-
tisztvisel, az irasbeli el6terjesztést, tajékoztatot, beszamolot, a hatarozati javaslato-
kat legkés6bb az ilést megel6z6 10. napig kell leadni a jegyzOnek.

11. § A polgarmester iilésvezetéssel kapcsolatos feladatai:

a) megallapitja, és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és bere-
keszti az tilést,



b) elbterjeszti a napirendi javaslatot,

C) tajékoztatast ad a két iilés kozotti fontosabb eseményekrdl, folyamatban 1év6
projektekrél, beszamol az atruhazott hataskorben tett intézkedésekrél,

d) napirendi pontonként megnyitja, vezeti a vitat, szavazsra bocsatja a dontési
javaslatokat,

e) inditvanyozza a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasat, a vita lezarasat,
ezekre barmely képviseld is javaslatot tehet,

f) megadja, vagy megtagadja, illetve megvonja a szot a hozzaszol6tol.

12.§ (1) A napirendi pontokat az elfogadott sorrend szerint targyalja a képvisel-testiilet.
(2) A napirendi pont targyalasanak elhalasztasara, az eldterjesztd és barmely képviseld
tehet javaslatot. Az inditvany elfogadasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszerii
szOtobbséggel hataroz.

13.§ (1) Az irasbeli el6terjesztés targyalasat szobeli kiegészités eldzheti meg. Ennek megté-
telére az el6terjesztd jogosult.
(2) A polgarmester az egyes napirendi pontok felett kiilon-kiilon nyitja meg a vitat. A
vitaban els6ként a véleményezd bizottsag véleményét kell meghallgatni.
(3) A napirenddel kapcsolatban barmikor sz6t kérhet az el6terjesztd, tovabba a jegyz0, ha
az elhangzottakkal kapcsolatban a torvényességet illetden észrevétele van.

14. § 4(1) Az elbterjesztohoz, a napirenddel kapcsolatban a képviseldk és a tandcskozasi joggal
meghivottak kérdéseket intézhetnek.

(2) Az eldterjesztohoz kérdést intézhet és a vitaban részt vehet az is, aki az iilésen nem
tanacskozasi joggal vesz részt, ha részére a képviseldk a szot — egyszerii szotobbség-
gel — megadjak.

(3) A napirend vitajat az el6terjesztd vagy a polgarmester foglalja 6ssze, megfogalmazva
a modosito javaslatokat.

(4) A képvisel6k a képvisels-testiileti tilés iddpontja el6tt 5 nappal irasban interpellaciot
nyujthatnak be, vagy az iilésen, a napirendi pontok megtargyalasat kdvetden szoban
interpellaciot tehetnek. Az iilést megel6zGen irasban benyujtott interpellaciora a pol-
garmester az {ilés keretében szoban ad érdemi valaszt, az {ilés keretében elhangzott
interpellaciora is adhat6 érdemi valasz az {ilés keretében.

(5) Amennyiben az iilés keretében a napirendi pontok targyalasat kovetden tett szobeli
interpellacio érdemi megvalaszolasa nem lehetséges, arra a polgarmester 15 napon
beliil irasban ad vélaszt az interpellald képviselének és azzal egyidejiien a valaszt
valamennyi képviseld részére megkiildi. Az interpellaciora adott valasz elfogadasa-
rol a Képvisel6-testiilet a soron kovetkezd tilésén dont.

4. Az onkormanyzati képviselokre vonatkozé magatartasi szabalyok, az iilés rendjé-
nek fenntartasa és az annak érdekében hozhato intézkedések

15.§ (1) A telepiilési képvisel6 — az Motv. 32. § (2) bekezdésében meghatarozottakon tal —
koteles
a) kapcsolatot tartani a valasztokkal, kérdés esetén tajékoztatast nydjtani a képvi-
selO-testiilet mitkodése soran hozott kozérdekii dontésekrol,
b) lehet6ség szerint elére bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud megjelenni,

4 Kiegészitette a 12/2019. (VI. 27.) Or. Hatalyba 1épése: 2019. junius 28.
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c) képviseldhoz méltd magatartast tanusitani, a képviseld-testiilet és szervei tekin-
télyét, hitelét 6vni,

d) a tudomadsara jutott onkormanyzati, szolgalati, {izleti, valamint magan titkot
megorizni.

(2) Amennyiben a képviselé az Motv. 37 § (1) bekezdése alapjan Gsszeférhetetlenségi
ok megsziintetésére koteles, €s a jogszabalyban meghatarozottak szerint nem lehet-
séges az Osszeférhetetlenségi ok alapjaul szolgalo jogviszony harminc napon beliil
torténd megsziintetése, akkor az dnkormanyzati képviseld a jogviszony megsziinte-
tésérdl szolo, az arra jogosult altal irasban megerdsitett lemondd nyilatkozatat a
Pénziigyi Bizottsagnak koteles atadni.

(3)° A képviseld-testiilet az Motv. 49. § (1) bekezdése szerinti személyes érintettség be-
jelentését elmulasztd képvisel6t egyedi hatarozatban egy havi tiszteletdija 25 %-os
mértékii megvonasaval sujtja.

16. § A polgarmester az iilés rendjének fenntartasa érdekében

a) figyelmezteti a hozzasz6o16t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématdl, a figyel-
meztetés eredménytelensége esetén megvonja a szot,

b) targyalasi sziinetet rendel el a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény fel-
meriilésekor,

C) Dbiztositja az {ilés zavartalan menetét, rendre utasitja azt, aki az tilésen méltatlan
magatartast tanusit, ismételt esetben a rendzavarot az iilésterembdl kiutasithatja,
kivéve a telepiilési képvisel6t.

5. A nyilvanossag biztositasa

17. § °A képviselé-testiilet a nyilvanossag biztositasa érdekében alakulé-, iinnepi- és soros iilé-
sének id6pontjarol, helyérdl és napirendjér6l a meghivo kézbesitésével egyidejiileg a te-

lepiilés lakossagat is tdjékoztatni kell a meghivonak az 6nkormdanyzat hirdetdtablajan vald t5¢8lt-a Gombai Polgarmesteri Hivatal (a tovibbiakban: hivatal)
kifliggesztésével és az onkormanyzat hivatalos honlapjan térténé megjelentetésével. hirdetGtiblin

18. § A képvisel6-testiilet az nkormanyzat hivatalos honlapjan k6zzéteszi
a) anyilvanos iilés napirendi pontjaihoz késziilt elSterjesztéseket
b) anyilvanos iilésrél késziilt jegyzékonyveket,
c) arendelettarban és a hatarozattarban dontéseit.

19. § A képviseld-testiilet Kenyeres-kerti Kronikas cimmel idészakosan megjelend nyomtatott
sajtoterméket alapitott és ad ki.
6. A dontéshozatali eljaras, a szavazas médja
20. § A Képviselo-testiilet a dontéseit az Motv. 48. §-aban meghatarozott modon hozza.

21. § Anyilt szavazas soran a képviselOk a polgarmester szavazasra torténd felkérését kovetden
kézfelemeléssel szavaznak. A szavazatok megszamlalasardl a polgarmester gondoskodik.

5 Modositotta a 29/2014. (XI. 21.) nkormanyzati rendelet
6 Modositotta a ..../2020. (1. ...) Or. 3. §-a. Hatalyba lépése: 2020. januar ...
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22

23

24

25

26

27

28

29

§ @
@

)
@

A Képvisel6-testiilet a jogszabalyokban meghatarozott név szerinti szavazasi kotele-
zettségen til egyéb esetben név szerinti szavazast nem rendel el.

Név szerinti szavazas esetén a jegyz6é ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét,
s a jelenlévok neviik elhangzasakor az igen, nem, vagy tartozkodom sz6 kimondasa-
val szavaznak. A név szerinti szavazasrol aldir6 ivet kell késziteni, melyet a jegyz6
¢és a polgarmester alairasaval hitelesitve az iilés jegyz6konyvéhez kell csatolni.

A Képviselo-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdésében foglalt iigyekben titkos sza-
vazast tarthat, torvényben meghatarozott esetekben titkos szavazast tart.

A titkos szavazast a Pénziigyi Bizottsag bonyolitja le, a szavazas eredményérdl a
polgarmestert a bizottsag elndke szoban tajékoztatja. A szavazas eredményének meg-
allapitasara vonatkozd szobeli tajékoztatast az iilés jegyzOkonyve rogziti, a titkos
szavazas soran felhasznalt szavazolapok a jegyz6konyv mellékletét képezik.

. § A Képvisel6-testiilet az Motv-ben, és tovabbi térvényekben meghatarozottakon til mind-
sitett tobbséggel hozandd dontés sziikségességét nem irja eld.

§ @

@

7. A rendeletalkotas és hatarozathozatal

Rendeletalkotast kezdeményezhet

a) polgarmester,

b) alpolgarmester,

C) bizottsag elndke,

d) képviseld,

e) Jjegyzd,

f)  Onszervez6d6 kozosségek képviseldje.

Az (1) bekezdés szerinti kezdeményezésre iranyuld javaslatot képvisel6-testiileti ilé-
sen szoban lehet el6terjeszteni, vagy irdsban a polgarmesterhez kell benytjtani.

. § A rendelettervezetrdl, hatarozati javaslatrol valo szavazas soran el6szor a modosité indit-
vanyokrol, majd a rendelettervezet, hatarozati javaslat egészér6l dont a képviseld-testiilet.

. § Az dnkorméanyzati rendelet €s a normativ hatarozat helyben szokasos modon torténd ki-
hirdetésének mindsiil a hivatal hirdetdtablajan torténd kifiiggesztés.

. § A polgarmester, amennyiben a képviselo-testiilet — hatarozatképtelenség vagy hatarozat-
hozatal hianya miatt — két egymast koveté alkalommal ugyanazon {igyben nem hozott
dontést, — az Motv. 42. §-ban meghatarozott igyek kivételével valamennyi igyben don-
tést hozhat.

. § A polgarmester a jogszabalyok betartasa és a képviseld-testiilet utdlagos tajékoztatasa
mellett, az Moétv. 42. §-ban meghatarozott tigyek kivételével donthet a két iilés kozotti
id6szakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo valameny-
nyi 6nkormanyzati tigyekben.



8. A képvisel6-testiilet iilésének jegyzékonyve

30. § A képviseld-testiilet lilésérol az Motv. 52. § (1) bekezdésben eldirt tartalommal kell jegy-
z0konyvet késziteni, egyéb tartalmi kovetelményt a képviseld-testiilet nem ir eld.

9. A kiézmeghallgatas
31. § A képvisel6-testiilet a kozmeghallgatas idopontjat éves munkatervében rogziti.

32. § A kdzmeghallgatas id6pontjarol és témairdl a képviseld-testiilet meghivoban tajékoztatja
a lakossagot. A meghivot az onkormanyzat internetes honlapjan kozzé kell tenni és azt a
koézmeghallgatas el6tt legalabb 5 nappal minden haztartasba postaladas terjesztéssel el
kell juttatni, és a kozmeghallgatast megel6zéen megjelend Kenyeres-kerti Kronikasban
meg kell jelentetni.

10. Az 6nkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

33. § Gomba Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének szervei a polgarmester, a Pénz-
ligyi Bizottsag, a hivatal, a jegyz0, és az a tarsulds, melynek az 6nkormanyzat tarsulasi
megallapodas alapjan tagja.

34.§ (1) A polgarmester megbizatasat foallasban latja el, polgarmesteri eskiijének megfele-
16en képviseli az 6nkormanyzatot.
(2) A polgarmester allamigazgatasi tevékenységéért a kozszolgalati szabalyok szerint fe-
lelds.
(3) A polgarmester ellatja a jogszabalyok altal hataskorébe utalt feladatokat.
(4)" A polgarmester az dnkormanyzat székhelyén, paratlan héten, csiitortoki napokon 14
oratol 16 oraig fogadoorat tart.

35.§ A képvisel6-testiilet - az Motv. 57. § (2) bekezdése alapjan - sajat tagjai koziil 3 taga
Pénziigyi Bizottsagot hoz Iétre.

36. § 8 (1)A képviselb-testiilet az Snkormanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz0 feladat- és hataskorébe tartozo tigyek dontésre vald elokészitésével és vég-
rehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara k6zos dnkormanyzati hivatalt hoz
Létre.

(2) A kozods onkormanyzati hivatal elnevezése: Gombai K6zos Onkorméanyzati Hivatal.

(3) A kozo6s onkormanyzati hivatal az Motv. 84. §-anak rendelkezései, a képvisel6-tes-
tiilet altal egyedi hatarozattal jovahagyott alapitd okirat és sajat szervezeti és miko-
dési szabalyzata eldirasai szerint mitkodik.

37.§ (1)° A jegyzd az Métv. 81. § (1) - (4) bekezdéseiben foglaltak szerint vezeti a k6zos on-
kormanyzati hivatalt, szervezi annak munkajat.

"-Médositotta a 4/2019. (IL. 25.) dnkormanyzati rendelet 1.§.-a. Hatalyos: 2019. februar 26. napjatol.
8 Médositotta a 21/2019. (XII. 13.) Or 3.§-a Hatalyba lépése: 2020. januar 1.
9 Moédositotta a 21/2019. (XII. 13.) Or. 4. §-a Hatalyba 1épése: 2020. januar 1.



(2) A jegyzé koteles a képviseld-testiilet és szervei részére a képviseld-testiileti tilésen
szoban, egyéb esetben a polgarmester részére haladéktalanul, de legkésébb 3 mun-
kanapon beliil irasban jelezni, amennyiben a miikodés soran, vagy a dontéshozatal
folyaman jogszabalysértést észlel.

(3) A jegyzdi tisztség betoltetlensége, illetve a jegyz6 tartds akadalyoztatisa esetén a
jegyz6i feladatokat az aljegyz6 latja el.

(4) A jegyzéi és az aljegyz6i tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve tartos akadalyoz-
tatasuk esetén a képviseld-testiilet — legfeljebb hat honap iddtartamra — a kézszolga-
lati tisztviselokrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény 129. § (5) bekezdése szerint jar
el.

38. § 1%Gomba Ko6zség Onkormanyzata tarsulasi megallapodasban meghatarozott Snkormany-
zati feladatai ellatasa érdekében tagja a
a) Monor és Térsége Tobbeéli Onkormanyzati Kistérségi Tarsulasnak,

sulasnak.

11. Az alpolgarmester

39.§ (1) A képvisel6-testiilet sajat tagjai koziil - a polgarmester javaslatara - titkos szavazas-
sal, mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkéajanak segitésére egy
alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a polgarmester altal szamara a
3. melléklet szerint meghatarozott feladatokat.

12. A képviselé-testiilet bizottsaga

40.§ (1) A Pénziigyi Bizottsag végzi
a) a vagyonnyilatkozatok vizsgalatat, gondoskodik azok nyilvantartasarol, kezelé-
sérol és Orzésérdl,
b) '2az Motv. 37. §-dval meghatérozott dsszeférhetetlenséggel, méltatlansaggal
kapcsolatos feladatok ellatasat.
(2) AKcépviseld-testiilet a Pénziigyi Bizottsag el6terjesztése alapjan dont a polgarmester
jutalmazésarol.
(3) Ingatlan vasarlasara és az onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok értékesitésére
vonatkoz6 el6terjesztés a Pénziigyi Bizottsag allasfoglalasaval nyujthato be.
(4) A Pénziigyi Bizottsag 6nallo munkatervet készit a képviselo-testiilet munkatervének
elfogadasat kovetd 30 napon beliil.
(5) A Pénziigyi Bizottsag végzi mindazon feladatokat, amelyeket jogszabaly hatasko-
rébe utal.
(6) A Pénziigyi Bizottsag munkajaba kiils6 szakértét vonhat be. Szakért6i koltség felme-
riilésekor a szakérté bevonasahoz a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpol-
garmester és a Pénziigyi Bizottsag elndkének egyetértése sziikséges.

10 Médositotta a ..../2020. (L. ...) Or. 1. §-a Hatélyba 1épése: 2020. janudr ...
1 Kiegészitette a 12/2019. (VI. 27.) Or Hatalyba 1épése: 2019. junius 28.
2 Médositotta a 21/2019. (XI11. 13.) Or. 5. §-a Hatalyba 1épése: 2019. december 14,

t6rdlt-Gomba-Bénye Kozségek Onkormanyzatainak Ivoviz
Tarsulasanak.




(7) A bizottsagi ilések idépontjarol és a targyalandd napirendr6l a polgarmestert, az al-
polgarmestert és a jegyz6t értesiteni kell.

13. A helyi 6nkormanyzati képviselok tiszteletdija

41.§ (1) Aképviseld-testiilet kiilon rendeletben allapitja meg az 6nkormanyzati képviseldnek,
a bizottsagi elndknek és tagnak tiszteletdijat és természetbeni juttatast.
(2) A képvisel6-testiilet az (1) bekezdés szerinti rendeletben szabalyozza a képviselének
az Motv-ben meghatarozott kitelezettségei megszegése esetén alkalmazando szank-
ciokat.

14. Onszervez6do kozosségek képviseldinek tanacskozasi joga, az egyesiiletek, lakos-
sag kozvetlen tajékoztatasat biztosité forumok rendje

42. § Aképviselo-testiilet és bizottsaga lilésein az illetékes nyilvantarto szerv nyilvantartasaban
szereplé Onszervezddd kozosségek képviseldit tevékenységi koriikben tanacskozasi jog
illeti meg.

43. § A lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések elokészitésébe
val6 bevonasat a falugytilés szolgalja. A falugyiilés megszervezésére a kozmeghallgatas
szabalyait kell alkalmazni.

15. Gazdasagi program

44.§ (1) A képviselo-testiilet az Motv. 116. §-a szerinti gazdasagi programja, fejlesztési ter-
veként az Integralt Telepiilésfejlesztési Stratégiat (a tovabbiakban: ITS) hatarozza
meg. Az ITS jovahagyasara, feliilvizsgalatara az Motv. szabalyai az iranyadok.

(2) A jovahagyott vagy feliilvizsgalt ITS-t — a jovahagyast, vagy feliilvizsgalatot kovetd
15 napon beliil — k6zz¢ kell tenni Gomba k6zség hivatalos honlapjan.

16. Munkaterv

45.§ (1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan végzi tevékenységét.
(2) A munkatervet a polgadrmester terjeszti a targyévet megel6z6 év december 31-ig a
képviselo-testiilet elé, amelyet a jegyz6 készit eld.
(3) A munkaterv tervezetére a targyévet megel6z6 év november 30-ig — a jegyz6 felhi-
vasara — javaslatot tehetnek a képvisel6k, az onkormanyzat intézményének vezetdje,
¢és a gombai székhelyli dnszervez6do kozosségek vezetoi.

46. § A munkaterv rogziti a varhaté 6nkormanyzati feladatokat:
a) azlilések iddpontjat, helyét,
b) a tervezett napirendenként
ba) az elbterjesztések targyat,
bb) az el6terjeszték meghatarozasat,
bc) az el6készités feleldseit,



bd) a véleményez6 bizottsag jelolését.

47.§ (1) Az elfogadott munkatervet a jegyz6 megkiildi a képviseloknek és a munkatervbe fel-
vett napirendi pontok el6terjesztdinek.
(2) A jovahagyott munkatervet — az elfogadast kovetd 15 napon beliil — kozz¢ kell tenni
Gomba kozség hivatalos honlapjan és az elfogadast kdvetéen megjelend helyi ujsag-
ban.

17. Zaro rendelkezések

48.§ (1) E rendelet kihirdetésekor 1ép hatalyba.
(2) E rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az 6nkormanyzat és szervei
szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 16/2007. (XI. 17.) dnkormanyzati ren-
delete.

Gomba, 2014. oktéber 21.

Lehota Vilmos sk. Kosa Erzsébet Aniko sk.
polgarmester jegyzo

Kihirdetési zaradék:

A rendelet kihirdetése 2014. oktober 21-én 20 6ra 15 perckor,
egységes szerkezetbe foglalasa

[ £6r6H-2019. december 13-4n megtortént.

2020. januar ... -an megtortént.

Gomba, 2020. janudr ....

( e5#84£-2019. december 13.

Koésa Erzsébet Anikd
Jegyz6
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1. melléklet™31*

az énkormanyzat és szervei szervezeti és miikodeési szabalyzatarol szolo
24/2014. (X. 21.) énkormanyzati rendelethez

A képviselo-testiilet atruhazott hataskoreinek felsorolasa

A hataskor atruhazast megalla-
pité 6nkormanyzati rendelet
szama és cime
vagy normativ hatarozat szima

Hataskor atruhazast
megallapité jogszabaly-

hely

A hataskor atruhazas
normaszovege

28/2014. (X1. 20.) 6nkormanyzati
rendelet a Bursa Hungarica Fels6-
oktatasi Onkormanyzati Oszton-
dijpalyazat elbiralasanak szabalyai-
ol

5§

A palyazatokat Gomba Kozség On-
kormanyzata Képviseld-testiiletének
atruhazott hataskorében a polgar-
mester biralja el.

14/2018. (V. 25.) 6nkormanyzati
rendelet a szocialis célu
tiizifatamogatasrol

3. § (1) bekezdés

Gomba K6zség Onkorméanyzatanak
polgarmestere - a Képviselo-testiilet
atruhazott hataskorében eljarva -
Gomba K6zség Onkorméanyzata
szamara a Rendelet alapjan igényelt
és a Beliigyminiszter altal
jovahagyott tiizifa mennyiségi
keretének erejéig szocialis célt
tlizifa tdimogatast allapit meg
kérelemre, vagy hivatalbol annak a
személynek, aki a 4. §-ban
meghatarozott feltételeknek
megfelel.

7/2015. (II. 27.) onkormanyzati
rendelet a szocialis igazgatas helyi
szabalyair6l, valamint a szocialis
raszorultsagtol fliggd pénzbeli és
természetbeni ellatasokrol

5.8

Gomba Kozség Onkorméanyza-tinak
Képvisel-testiilete (a to-vabbiakban
Képvisel6-testiilet) a Magyarorszag
helyi 6nkormany-zatair6l szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovab-biakban: M6tv.) 41. § (4)
bekez-désében kapott
felhatalmazassal élve az Szt-ben
meghatarozott hataskoreit a
polgarmesterre ruhazza at.

16.§

Az Szt. 48. § (4) bekezdése
alapjan a Képviseld-testiilet
atruhazott hataskorében eljarva a
polgarmester a koztemetés
koltségeinek megtéritése alol -
kérelemre - teljes mértékben
mentesiti a 18 év alatti
eltemetésre koteles személyt.

Modositotta a 23/2017. (X. 27.) 5nkormanyzati rendelet
4 Médositotta a 21/2019. (XII. 13.) Or. 6. §-a

Hatélyba lépése: 2017. oktober 28.
Hatalyos: 2019. december 14. napjatol
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30/2017. (XII. 15.) 6nkormanyzati
rendelet a telepiiléskép védelmérdl

43.§ (3) bek.

A (2) bekezdés szerinti telepiilés-
képi birsagot atruhazott hataskor-
ben, egyedi hatarozattal a polgar-
mester szabja ki.

13/2018. (V. 25.) 6nkormanyzati
rendelet az egyes helyi kozutak
forgalmanak szabélyozasarol

11. § (1) bek.

-A Képviseld-testiilet a kdzuati
kozlekedésrdl sz616 1988. évi 1.
tv. 46. §-aval meghatarozott ha-
taskoreit a polgarmesterre ru-
hazza at.

18/2008. (V. 30.) dnkormanyzati
rendelet a koztisztasagrol és a kor-
nyezetvédelemrél

18. § (3) bek.

A kozteriilet hasznalat engedélyezé-

sével kapcsolatos onkormanyzati ha-
tosagi feladatokat a képvisel6-testii-

let a polgarmesterre ruhazza at.

22.§ (3) bek.

Az onkormanyzat kezelésében 1év6
ut esetén intézkedésre a képviselo-
testiilet atruhazott hataskorében

a polgarmester jogosult.

24/2015 (IX. 24.) 6nkormanyzati
rendelet a kdzosségi egyiittélés
alapvetd szabalyairol és ezek elmu-
lasztasanak jogkdvetkezményeirdl

17.§ (1) bek.

A kozosségi egylittélés alapvetd sza-
balyait sérté magatartas elkdvetése
miatt indulo eljaras lefolytatasa te-
kintetében a Képvisel6-testiilet a ha-
taskor gyakorlasat elsé fokon a jegy-
z6re ruhdzza at.

141/2017. (X. 26.)
képviselo-testiileti hatarozat

2. pont

A Képviseld-testiilet az épitett kor-
nyezet alakitasarol és védelmérol
sz616 1997. évi LXXVIIL. torvény
28. § (2) bekezdésében rogzitett ha-
taskorét atruhdzza a polgarmesterre,
aki hatosagi hatarozatban dont a
kozmiivesitési hozzajarulas mérté-
kérdl és a megfizetés modjarol. A
Képviseld-testiilet utasitja a polgar-
mestert, hogy az atruhazott hataskor
gyakorlasa sordn az e hatarozattal el-
fogadott szabalyzat rendelkezéseit
alkalmazza.

150/2019. (X. 24.)
képvisel6-testiileti hatarozat

1. pont

A képvisel6-testillet tudomasul
vette, hogy a polgarmester a Ma-
gyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl
57616 2011. évi CLXXXIX. tdrvény
(a tovabbiakban: Motv.) 67. § (1)
bekezdés g) pontjaval az Onkor-
manyzati intézményvezetdk tekinte-
tében meghatarozott egyéb munkal-
tatoi jogkor gyakorlasat az Motv. 66.
§ (1) bekezdés c) pontjanak felhatal-
mazasa alapjan —akadélyoztatasa
esetére —atruhdzza a jegyzore.
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Lehota Vilmos
Koésa Attila
Lehoczki Zoltan
Radi Laszloné
Szab6 Gyula
Szegedi Csaba
Téth Jozsef

Polgarmester helyettesitése akadalyoztatasa esetén

polgarmester

képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld
képviseld

2. melléklet™
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikédeési szabalyzatarol szolo

A képvisel6-testiilet tagjai

24/2014. (X. 21.) énkormanyzati rendelethez

3. melléklet'®
az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodesi szabalyzatarol szolo

Az alpolgarmester feladatai

Altalanos helyettesitési feladatokon feliili allandoan feliigyelt teriiletek felsorolasa:
e gazdasagszabalyozasi (adozasi és timogatasi) rendszer kialakitasanak és miikodtetésé-
nek tamogatésa ;

e a gazdasagi szereplok kozotti egyiittmikodés eldsegitése;

e 1j gazdasagi teriiletek kialakitasanak eldsegitése,
o atelepiilési sportélet fejlesztése.

24/2014. (X. 21.) énkormanyzati rendelethez

15 Moédositotta a 18/2019. (X. 24.) énkormanyzati rendelet 1. §-a. Hatalyba 1épése: 2019. oktdber 24. 1527 drakor

16 Modositotta a 18/2019. (X. 24.) 6nkormanyzati rendelet 2. §-a.

Hatalyba 1épése: 2019. oktober 24.
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4. mellékler 718192021

az onkormanyzat és szervei szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo
24/2014. (X. 21.) onkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat bevételi és kiadasi eldiranyzatait az 6nkormanyzat intézményi kolt-

ségvetésén beliil az alabbi kormanyzati funkciokon (COFOG) tartja nyilvan:

011130 Onkorményzatok és nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi

tevékenysége
013320 Koztemetd fenntartas és miikodtetés
013350 Az 6nkorméanyzati vagyonnal vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016010 Orszaggytlési-, onkormanyzati- és eurdpai parlamenti képviseldvalasztasokhoz

kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start munkaprogram - Téli kozfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram
042180 Allat-egészségiigy
045120 Ut, autopalya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartasa
052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, lizemeltetése
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk ( 5¢81£:-051040  Nem veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitisaf
063080 Vizellatassal kapcsolatos kézmii épitése, fenntartasa, tizemeltetése [térék:—oeaozo Viztermelés, -kezelés, -elltas
064010 Kozvilagitas
066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas
072112 Haziorvosi ligyeleti ellatas
072311 Fogorvosi alapellatas
074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
074032 Ifjisag-egészségiigyi gondozas
081030 Sportlétesitmények, edzétaborok mitkodtetése és fejlesztése
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082044 Konyvtari szolgaltatasok
082092 Kozmiivel6dés - hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
086020 Helyi, térségi kozdsségi tér biztositasa, miikodtetése il
096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben 2331(;(1)1at/:sflftftlj(;l{stzfsaed?xlfxll(:ﬁiz;uo]at segt strukidra, szakmat
104031 Gyermekek boélcsédében, mini bolcsddében torténd ellatasa :
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
107051 Szocialis étkeztetés szocialis konyhan
107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

v

T J

17 Médositotta a 2/2017. (IL. 10.) énkormanyzati rendelet 1.§.-a.

18 Modositotta a 33/2017. (XIL 15.) dnkormanyzati rendelet 1.§.-a.
19 Médositotta a 3/2018. (1. 24.) Snkormdnyzati rendelet 1.§.-a.

20 Médositotta a 21/2019. (XI11.14.) Or. 7. §-a

2 Modositotta a ..../2020. (I. ...) Or. 2. §-a

Hatalyos: 2017. februar 11. napjatol.
Hatalyos: 2017. december 15. napjatol.
Hatalyos: 2018. januar 25. napjatol.
Hatalyos: 2020. januar 1. napjatol
Hatalyba lépése: 2020. janudr ... napja



4. napirendi pont

ELOTERJESZTES
a Képvisel6-testiilet 2020. januar 7-ei rendkiviili nyilvanos iilésére

Targy: Javaslat az 6nkormanyzat és koltségvetési szervei 2020. januarjatol hatalyba 1ép6
egyes szabalyzatainak jovahagyasara és tovabbi szabalyzatok tudomasul vételére

El6terjeszté:  Lehota Vilmos polgarmester
Elokészitd:  Kosa Erzsébet Aniko jegyzo
Véleményezd: Pénziigyi Bizottsag

Iktatoszam: .../2020.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Tobb onkormanyzati miikddésre vonatkozo torvény €s dgazati rendelet ir el kotelezettséget a
koltségvetési szervek vezetdi szamara, hogy a miikodésiiket meghatarozo szabalyzatok az
alapitd/fenntartd/irdnyitd szerv szamara jovahagyasra vagy tudomasul vétel céljabol
benyujtasra keriiljenek.

Képviseld-testiileti jovahagyasra az alabbi szabalyzatok esetében van sziikség:

— az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. § b)
pontja szerint a koltségvetési szerv szervezeti és miikodési szabalyzata,

- az allamhdaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 9. § (5a) bekezdése alapjan a kozos hivatal és a gazdasagi szervezet nélkiili
koltségvetési szerv munkamegosztasi megallapodasa.

A kozos Onkormanyzati hivatal szervezeti és milkddési szabalyzatin, valamint a
munkamegosztasi megallapodéason tul — az eldterjesztéshez csatolt szabalyzatok tekintetében -
a képviseld-testiilet ugyan nem donthet a megfeleld targykorben a koltségvetési szerv vezetdje
helyett, annak azonban nincs akaddlya, hogy azokat jovahagyja, vagy a szabalyzatban
foglaltakat tudomasul vegye. A koltségvetési szervek miikodését meghatarozd szervezeti
szabalyozOk ismerete eldsegiti az egyes targykorOkben képviseld-testiilet - eldterjesztések
alapjan torténd - dontéshozatalat.

A szamvitelrdl sz6l16 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. §-a alapjan kotelezd a
koltségvetési szervnek szamviteli politikat, és annak keretében

a) az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat;

¢) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozd belsd szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot
késziteni.
Az Szt. 161. §-a irja eld, hogy az egységes szamlakeret eldirdsainak figyelembevételével
olyan szamlarendet és bizonylati rendet kotelezd késziteni, amely szerinti konyvvezetés az
Szt-ben eldirt beszamold készitését maradéktalanul biztositja.

A szamviteli politika, a szdmlarend elkészitéséért, modositasaért a gazdalkodd képviseletére
jogosult személy felelds.



Az Szt, de az Aht. és az Avr. sem foglalkozik a selejtezéssel, nem hatarozza meg annak
tartalmat. Az Szt-ben csak az eszk6zok allomanybdl kivezetése szerepel, amely bekdvetkezhet
egyrészt karesemény, masrészt feleslegessé valas miatt.

A szamviteli torvény hangstlyozza a vagyonért vald felelésséget. Ennek érdekében, a a
szamviteli politikdban, illetve az ennek részét képezd szabdlyzatokban szabalyozni kell a
feleslegessé valt (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) eszkdzok feltdrasat — milyen
esetekben valnak feleslegessé — €s selejtezését. A selejtezésre vonatkozo részletes szabalyok
0nallo selejtezési szabalyzatban is rogzithetdek. Ezen elv mentén keriilt 6nallé szabalyzatban
meghatarozasra a selejtezéssel, a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasaval kapcsolatos
témakor.

Az allamhaztartasrdl sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje belsé
szabalyzatban rendezi a miikodéséhez kapcsolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld
pénziigyi kihatassal bir6, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen
- a tervezéssel, gazdalkodassal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak modjaval, eljarasi és
dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének
rendjével —, az ellenérzési, adatszolgaltatasi €s beszdmolasi feladatok teljesitésével
kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket,
- a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet,
— a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,
- az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabdalyozott kérdéseit,
— a reprezentacios kiadasok felosztésat, azok teljesitésének €s elszamoldsanak szabalyait,
- a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
- a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat, és
— a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

Az Aht. 69. § (2) irja el6, hogy a belsé kontrollrendszer 1étrehozasaért, mitkodtetéséért és
fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelds az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett moddszertani utmutatok figyelembevételével. A koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Bkr.) 6. § (3) bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles
elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonalat, amely
a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szoveges, tablazatokkal vagy folyamatdbrakkal
szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilondsen a feleldsségi €s informacids szinteket és
kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kdvetését és
utolagos ellendrzését. A Bkr. 6. § (4) bekezdése érelmében a koltségvetési szerv vezetdje
kdteles szabalyozni

— a szervezeti integritast sértd események kezelésének, valamint

— az integralt kockéazatkezelésnek
az eljarasrend;jét.
E szabalyok figyelembe vételével késziilt el a bels6 kontrollrendszer szabalyzata, az integralt
kockézatkezelési szabalyzat, valamint a szervezeti integritast sértd események kezelésének
eljarasrendjét rogzitd szabalyzat.



A tiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl és a tlizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény 19. § (1) bekezdése alapjan kell a jogi személyeknek tlizvédelmi szabalyzatot
késziteni, ha — egyebek mellett — a munkavégzésben tobb mint 5 munkavallalo vesz részt. E
kotelezettségnek eleget téve keriilt kiadasra a kozds Onkormanyzati hivatal thzvédelmi
szabalyzata. A tovabbi koltségvetési szervek tlizvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl a
vezetok a tlizvédelmi megbizott utjan gondoskodnak.

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szoldo 1995. évi
LXVI. torvény 10. §-a alapjan kell a kozfeladatot ellatd szervnek egyedi iratkezelési
szabalyzat kiadni. Az 6nkorményzati hivatal szamara az iratkezelési szabalyzatot a jegyzonek
a Magyar Nemzeti Levéltarral, és a Kormany altalanos hataskorti teriileti allamigazgatési
szervével egyetértésben kell kiadni.

A kozszolgalati tisztviselOkrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény (a tovabbiakban: Kttv.) 75. §
(5) bekezdése alapjan kotelezettsége a jegyzonek az e torvényben meghatarozott kérdésekben,
valamint az altaldnos munkaltatoi szabalyozasi hataskorébe tartozo kérdésekben kdzszolgalati
szabalyzatot kiadni. A Kttv. 151. § (3) bekezdése irja eld, hogy a hivatali szervezet vezetdje a
kozszolgalati szabalyzatban rendelkezik a cafetéria-juttatds igénybevételének részletes
szabalyair6l, elszamolasanak rendjérdl és visszatéritésének szabdlyairol. E kotelezettségnek
cleget téve Kkeriilt kiadasra a Gombai Kozds Onkorményzati Hivatal Koézszolgalati
Szabalyzata, melyet a kozos hivatalt fenntartdé mindkét dnkormanyzat képviseld-testiiletének
benyujtunk tudomésul vétel végett.

A Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2019. évi LXXI. térvény az 58. §
(4) bekezdésével szabalyozza a koltségvetési szervek altal foglalkoztatottak éves cafetéria-
juttatdsanak keretének maximumat, amely torvény eltérd rendelkezése hianyaban, 2020.
évben nem haladhatja meg a brutté 200 000 forintot. A koztisztviseldk tekintetében a Kttv.
alapjan keriilt e maximumto6l magasabb értéken megallapitva a kotelezd éves cafetéria keret.
Az eltérd foglalkoztatotti csoportok (koztisztviselok és kozalkalmazottak) kozotti, elérd
juttatasokbol eredd kvazi bérfesziiltség elkeriilése érdekében keriilt sor az 6nkorményzattal és
az oOvodaval jogviszonyban allok részére is teljesen azonos feltételrendszer mentén
kidolgozasra a cafetéria szabalyzat, mely szintén benyujtasra keriilt a Tisztelt Képviseld-
testiilet szdmara tudomasul vétel céljaval azzal, hogy annak hatélyba Iépése az dnkormanyzat
2020. évi koltségvetési rendelete kihirdetésének idépontjdhoz kotddik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztésben foglaltakat megtargyalni,
javaslataival, észrevételeivel kiegésziteni, és a tervezet alapjan dontését a hatarozati
javaslatok alapjan meghozni sziveskedjen.

Gomba, 2020. januar ...
Tisztelettel:

Lehota Vilmos sk.
polgarmester



Hatarozati javaslat

.0.../2020. (L. ...) képviselo-testiileti hatarozat

Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete megvitatta a Gombai Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatdra vonatkozo javaslatot és az
alabbi dontést hozta:

1. A Képviseld-testiilet a Gombai Kdz6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikddési
szabalyzatat a hatarozat melléklete szerinti szovegezéssel jovahagyta.
2. A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a szabalyzat kozzétételérdl gondoskodjon.

Hatarozat: azonnali
Felelds: Kosa Erzsébet Aniko jegyzd
Hatérozati javaslat

.+.../2020. (L. ...) képviselo-testiileti hatarozat

Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete megvitatta a Gombai Kozds
Onkormanyzati Hivatal és a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcsdde munkamegosztasi
megallapodasanak jovahagyasara vonatkoz6 javaslatot €s az alabbi dontést hozta:

3. A Képvisel6-testilet a Gombai Kozés Onkormanyzati Hivatal és a Gombai
Golyafészek Ovoda és Mini Bolcséde munkamegosztasi megallapodédsat a hatarozat
melléklete szerinti szovegezéssel jovahagyta.

Hatarozat: azonnali
Felelds: Kosa Erzsébet Aniké jegyzd

Hatarozati javaslat
«e.../2020. (L. ...) képviselo-testiileti hatarozat
Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testillete megvitatta a Gombai Kozos
Onkorményzati Hivatal és a Bénye Kéva Tiindérkert Ovoda munkamegosztasi
megallapodasanak jovahagyasara vonatkozé javaslatot és az alabbi dontést hozta:
1. A Képviselé-testilet a Gombai Koézds Onkorméanyzati Hivatal és a Bénye Kava
Tiindérkert Ovoda munkamegosztasi megallapodasat a hatarozat melléklete szerinti

szovegezéssel jovahagyta.

Hatarozat: azonnali
Felelds: Kosa Erzsébet Aniko jegyzd



Hatarozati javaslat

.+.../2020. (L. ...) képviselo-testiileti hatarozat

Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete megvitatta —tajékoztatasként
benyujtott szabalyzatok jovahagyasara vonatkozd javaslatot és az alabbi dontést hozta:

1.

A Képviseld-testiilet a Gomba Kozség Onkormanyzatanak - jelen dontés
elokészitéséhez az elbterjesztés mellékleteként benyujtott - aldbbi szabalyzatait
tudomasul vette:

@rooo0oe

—_— X -

T o =53

beszerzési szabalyzat

cafeteria szabalyzat

eszk6zok és a forrasok értékelési szabalyzata

gazdalkodasi szabalyzat

szabalyzat a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérdl
integralt kockéazatkezelési szabalyzat

belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak
szabalyzata

szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol

eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
Oonkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat

pénzkezelési szabalyzat

szabalyzat a reprezentacios kiadasok felosztasarol, azok teljesitésének és
elszamolasanak szabalyairol

selejtezési szabalyzat

szdmlarend

szamviteli politika

szabalyzat a vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatarol

A Képvisel6-testiilet a Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bélcséde - jelen dontés
elokészitéséhez eloterjesztés mellékleteként benyujtott - alabbi szabalyzatait
tudomasul vette:

@rooo0oe

beszerzési szabalyzat

cafeteria szabalyzat

eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata

gazdalkodasi szabalyzat

szabalyzat a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérol
integralt kockazatkezelési szabalyzat

belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének és lebonyolitasanak
szabalyzata

szabalyzat a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendjérol

eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

-5-



Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat

pénzkezelési szabalyzat

szabalyzat a reprezentacidés kiadasok felosztasardl, azok teljesitésének ¢és
elszamolédsanak szabalyairdl

selejtezési szabalyzat

szdmlarend

szamviteli politika

szabalyzat a vezetékes- és mobiltelefonok hasznélatarol

— X

T o= 3

3. A Képvisels-testilet a Gombai Koézds Onkormanyzati Hivatalnak egyes
szabalyzatok tekintetében Gomba Kozseg Onkorményzatdval / Bénye Kozség
Onkormanyzataval / Gombai Golyafészek Ovoda és Mini Bolcsédével / Bénye Kava

Tiindérkert Ovodaval — egyes szabalyzatok esetében kozos, jelen dontés
elokészitéséhez eldterjesztés mellékleteként benyujtott - aldbbi szabdlyzatait

tudomasul vette:

anyag- és eszkozgazdalkodasi szabalyzat

iratkezelési szabalyzat

bizonylati szabalyzat

belsd kontrollrendszer szabalyzat

szervezeti integritast sértd események kezelésének szabalyzata

®o0 oW

4. A Képviselo-testilet a Gombai Kozds Onkormanyzati Hivatal - jelen dontés
elokészitéséhez eldterjesztés mellékleteként benyljtott - alabbi szabalyzatait
tudomasul vette:

beszerzési szabalyzat

eszkozok és a forrasok értekelési szabalyzata

gazdalkodasi szabalyzat

szabalyzat a gépjarmiivek igénybevételének €és hasznalatdnak rendjérdl

integralt kockazatkezelési szabalyzat

belfoldi ¢és kilfoldi kikiildetések elrendelésének ¢és lebonyolitasanak

szabalyzata

g. szabalyzat a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének,

tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak

rend;jérol

eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata

Oonkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat

pénzkezelési szabalyzat

szabalyzat a reprezentacios kiadasok felosztasarol, azok teljesitésének ¢€s

elszamolasanak szabalyairol

selejtezési szabalyzat

szdmlarend

szamviteli politika

szabalyzat a vezetékes- és mobiltelefonok haszndlatarol

tizvédelmi szabalyzat

D OO0 T
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A hatérozat intézkedést nem igényel



Gombai Kézos Onkormanyzati Hivatal

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Jovahagyas:

A Szervezeti és Miikodési szabalyzatot

Gomba K6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
a.....[12020. (I. ......) képvisel6-testiileti hatarozattal,
Bénye Kozség Onkormanyzatdnak Képvisseld-testiilete
a...../2020. (I. ......) képviselo-testiileti hatarozattal,
hagyta jova.

Gomba, 2020. januar ......

Kiadmanyozta:

Kosa Erzsébet Aniko jegyzo



Gombai Kiozés Onkormdnyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodeési Szabalyzata

I. Fejezet

BEVEZETO

Gomba Kézség Onkormanyzatanak és Bénye Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletei
az allamhaztartas szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr.) 13.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan, figyelemmel
- Gomba Kozség Onkormanyzatinak az onkormdnyzat és szervei szervezeti és
mitkodési szabalyzatardl szolo 24/2014. (X. 21.) onkormadnyzati rendeletére,
valamint
- Bénye Kozség Onkormdnyzatanak az onkormdnyzat és szervei szervezeti és miikodési
szabalyzatarol szolo .../2020. (1. ....) 6nkormanyzati rendeletére, valamint
- a Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019. november 28-dn kelt, 1/2019.KOH
okiratszamu alapito okiratdara
a Gombai Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatdt az alabbiak
szerint hagyta jova:

l. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1 4 koltségvetési szerv neve: Gombai Kézds Onkormdnyzati Hivatal
1.2 Székhelye: 2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky u. 2.
I..3 Hivatalos weblapja: www.gomba.hu
e-mail cime: hivatal@gomba.hu
1.4 4 koltségvetési szerv
alapitasanak datuma: 2020. januar 1.

Az alapito okirat a szabadlyzat 1. sz. fiiggelékét képezi, elektronikusan letoltheté a
http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/koltsegvetesi-informaciok/torzskonyv altalanos
linken elérheté ,, Lekérdezd rendszer”-ben.

1.5 Torzskonyvi azonosito szam (PIR): 843638

1.6 Gazdalkodasi tevékenysége A Gombai Kozés Onkormdnyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) gazdasdgi szervezettel
nem rendelkezik. Az Avr. 9. § (4) bekezdése
alapjan latja el gazdasagi szervezet hianyaban is
az Avr. 7. § (1) bekezdése szerinti gazdalkoddsi
tevékenységet.

1.7 Keépviselete: A Hivatalt a jegyzo, akadalyoztatasa, vagy tavolléte
esetén az aljegyzé képviseli. Eseti meghatalmazas
alapjan a jegyz6 a képviseleti jog gyakorlasat
dtruhazhatja.

1.8 4 Hivatal alaptevékenységei: A Hivatal mindenkori alaptevékenységeinek korét az
alapito okirata hatarozza meg. Tevékenysége soran
ellatia a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo


http://www.gomba.hu/
mailto:hivatal@gomba.hu
http://www.allamkincstar.gov.hu/hu/koltsegvetesi-informaciok/torzskonyv_altalanos

2011. évi CLXXXIX. torvény szerint az onkormanyzat
miuikodeésevel, az onkormanyzati és dllamigazgatasi
tigyek dontésre valo elokészitéesével, a dontések
vegrehajtasaval, a mindenkor hatalyos jogszabalyi
rendelkezésekkel  feladat- és  hatdaskorébe — utalt
feladatokat.

1.9 4 Hivatal alaptevékenységéhez

kapcsolodo feladatai: A Hivatal alapito okirataban felsorolt kormdnyzati
funkciok, és az alapito okiratban meg nem jelenitheto, de
a konyvelési és szamviteli feladatok ellatasahoz
sziikséges kormanyzati funkciok szerint.

1.10 Vallalkozasi tevékenysége: A Kozés  Onkormanyzati  Hivatal — vallalkozasi

tevékenységet nem folytat.

.11 A kormanyzati funkciok

tartalmi meghatarozasa. A Hivatal alaptevékenységéhez kapcsolodo kormanyzati

funkciok meghatdrozasat a kormadnyzati funkciok és
dllamhaztartasi szakdagazatok osztdalyozasi rendjérol
szolo 15/2019. (XI1. 07.) PM rendelet tartalmazza.

1. Fejezet

SZERVEZETI FELEPITES, MUKODES

11.1 Szervezeti felépités: A Hivatal igazgatasi és gazddilkdodsi csoportra tagozodik. A

hivatal szervezeti térképét az 1. sz. melléklet rogziti.

11.2 A4 koltségvetési szerv jovahagyott létszamanak
megfelelden kialakitott koztisztviseloi munkakorok:

l.
.
.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.
IX.
X.

XI.

XI1.

Jegyzé (heti 40 oraban ellatott munkakor).............ccccoovvevininnnne. 1/6
Aljegyzo (heti 40 oraban ellatott munkakor)..............ccccoeveeenne.e. 1fo6
Gazdalkodasi csoportvezeto (heti 40 oraban ellatott munkakor)... 1 fo
Igazgatasi csoportvezetd (heti 40 oraban ellatott munkakor) ........ 1fo6
Igazgatasi eloado (heti 40 ordaban ellatott munkakor) ................... 3 fo
Gazdalkodasi eléado 1. (heti 40 oraban ellatott munkakor) .......... 2 fo
Miiszaki eléado (heti 20 oraban ellatott munkakor) ...................... 1fo
Miiszaki eléado (heti 40 oraban ellatott munkakor) ...................... 1fo

Pénziigyi-szamviteli referens (heti 8 oraban ellatott munkakor) ... 1 fo
Szervezési-gazdalkodasi

eloado (heti 40 oraban elldtott munkakor)............c.cccooevviiiennnnn 1fo
Szervezési-pénziigyi
eloado (heti 40 oraban elldtott munkakor)..............cccoovviiiennnn, 1fo

Szervezési-pénziigyi eloado (heti 40 oraban ellatott munkakor)

11.3 Munkaidé és annak

dokumentalasa

A Hivatal koztisztviselGinek munkaideje heti 40 ora, mely a
Ktv. 39. § (1) bekezdésétol eltéréen hétfon, kedden és
csiitortokon 8% 6ratol 16*° ordig, szerdan 8% oratol 18%°
ordig, pénteken 8% 6ratol 12%° ordig tart.

A koztisztviselok jelenléti iven jegyzik munkdba érkezésiik és
tavozasuk idopontjat. Napkézben a munkahelyrol eltdvozast
a jegyzo, tavollétében az aljegyzo, vagy a helyettesitésére
Jjogosult koztisztviselo engedélyez.



1.4 Miikédés, feladat-ellatas:

11.5 Ugyintézék:

11.6 Helyettesités:

1.7 Kiadmanyozas:

11.8 Kikiildetés:

1.1 A Hivatal szamlaszama:

A Hivatal miikodése, feladatainak ellatasa az 2. Si.
fliggelékében — meghatdrozott  munkakori  leirdsokban
meghatarozott feladat-megosztdason nyugszik.

A jegyzo a székhelyen minden héten szerdan 9-tol 12 oraig, a
Bényei Kirendeltségen a honap utolso keddjén 9-tol 12 ordig
fogadoorat tart.

A jegyzo a hivatal koztisztviseloi részére sziikség szerint, de
legalabb félévente munkaértekezletet tart.

A Hivatal iigyintézdi feladatait a 11.2. pontban meghatarozott
eléadoi munkakort betélto koztisztviselok vegzik. Az eléadok
feladata a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé iigyek
érdemi dontésre valo elokészitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozdsa, valamint a végrehajtds szervezése. Az
eléadok a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével
munkateriiletiikon felelosek a Hivatal allando és idészakos
celkitiizéseinek érvényesitéséért.

A 11.2. pontban meghatarozott munkakorékre vonatkozo
helyettesitési rendet az aktudlis munkakori leirasok egyedileg
szabalyozzak.  Akadalyoztatis esetén a  helyettesités
biztositasarol a jegyzo intézkedik.

A jegyzo helyettesitését az aljegyzo, akaddlyoztatdsa esetén a
helyettesitésére kijel6lt koztisztviseld latja el.

A kiadmanyozasi jog az iigyben torténo érdemi dontésre ad
felhatalmazast. A Hivatalban az dltalanos kiadmdnyozdsi
Jjogkor gyakorloja a jegyzo, illetve az tigyek meghatdarozott
csoportjara vonatkozoan (pl. anyakényvi igazgatas) a hivatal
érdemi tigyintézoje. A jegyzo e jogkorét meghatdrozott
tigyekre nézve dtruhdzhatja, az dtruhdzott kiadmanyozasi
jogot visszavonhatja.

Az atruhazas nem érinti a hivatal munkdjdaért valo
felelosségét. A kiadmanyozasi  jog  atruhazasat a
polgdrmester és a jegyzo utasitasban hatdrozza meg.
Valamennyi iigyintézé jogosult kiadmanyozni az iigyviteli
jellegii, érdemi dontést nem tartalmazo (iratbekérés, ideézés,
belfoldi jogsegély, stb.) iigyiratokat.

A kikiildetéssel kapcsolatos munkdltatoi jogot a hivatal
koztisztviseloi tekintetében a jegyzo gyakorolja. A belfoldi
hivatalos  kikiildetést  teljesito  dolgozo  élelmezési
koltségteritésére vonatkozo szabalyokat a Hivatal belféldi és
kiilfoldi  kikiildetésének és lebonyolitasanak szabalyzata
tartalmazza.

I11.  Fejezet

KOLTSEGVETESI GAZDALKODAS

A Gombai Kézés Onkormdnyzati Hivatal kéltségvetési
elszamoldasi szamlaszama 2019. marcius 1. napjatol az OTP
Bank Nyrt. Monori Fiokjanal vezetett 11742056-15391999
fizetési szamla.

I11.2. A Hivatal onallo szabalyzatai:



~ szamviteli politika

~ eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozési
szabalyzata

~ eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzata

~ Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo bels6 szabalyzat

~ pénzkezelési szabalyzat

~ szamlarend

~ gazdalkodasi szabalyzat

~ Dbeszerzési szabalyzat

~ belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésének ¢és
lebonyolitasdnak szabalyzata

~ szabalyzat a gépjarmlvek igénybevételének ¢és
hasznalatanak rendjérdl

~ szabalyzat a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatarol

~ szabalyzat a reprezentacios kiadasok felosztasarol, azok
teljesitésének és elszdmolasanak szabalyairol

~ szabalyzat a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a  kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozataldnak
rendjérol

~ selejtezési szabalyzat

~ integralt kockézatkezelési szabalyzat

~ kozszolgalati szabalyzat

~ tlizvédelmi szervezeti és miikddési szabalyzat

~ kozszolgalati szabalyzat

111.3 A Hivatal alapito onkormanyzatokkal,

és az altaluk alapitott koltségvetési

szervekkel egyiittesen alkalmazott

szabadlyzatai
~ anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi szabalyzat
~ iratkezelési szabalyzat
~ bizonylati szabalyzat
~ belsd kontrollrendszer szabalyzat
~ szervezeti integritdst sértd események kezelésének

szabalyzata

111.4 Utalvanyozasi jog,
Az utalvanyozasra jogosultak nevet, munkakorét, valamint
alairasanak mintdjat a mindenkor hatalyos gazdalkoddsi
szabalyzat tartalmazza.

(AVA Fejezet
KIJELOLES GAZDALKODASI FELADATOK ELLATASARA
GAZDASAGI SZERVEZETTEL NEM RENDELKEZO
KOLTSEGVETESI SZERV RESZERE

IV.1. A Hivatal az alapité onkormdnyzatok



képviselo-testiiletei altal jovahagyott
munkamegosztasi megallapodas
alapjan latja el a gazdalkoddasi

feladatokat a

V.1 Vagyonnyilatkozat-zételi

kotelezettséggel jaro
munkakorok:

~ Benye Kava Tinderkert Ovoda
~ Gombai Goélyafészek Ovoda és Mini Bolcsdde

szamara.
V. Fejezet
EGYEB RENDELKEZESEK

A vagyonnyilatkozat-tételi  kotelezettséggel — jaro
munkakoroket  az ~ egyes  vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrol szolo 2007. évi CLIIL térvény 4. §-a
alapjan a 2. sz. melléklet tartalmazza.

V.2 Képzettségi potlékra jogosito
munkakorok és képzettségek:

V.3 Iratkezelés:

VI1.1. Hatalyba lépés:

A munkakor ellatasdahoz sziikséges besorolasnal figyelembe vett
iskolai  végzettségnél magasabb  szintli  szakképesitésre,
szakképzettségre tekintettel a 249/2012. (VIII. 31.) Korm.
rendelet 2. § alapjan megallapithato képzettségi potlékra jogosito
munkakoroket és képzettségeket a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az iratkezelés az ASP Alkalmazaskozpont 2.0 Iratkezelo
szakrendszerében torténik. Az iratkezelési szabdlyzatot a
kozfeladatot  ellato  szervek  iratkezelésének  dltalanos
kovetelményeirdl szolo 335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet
szabalyainak figyelembe vételével a jegyzo a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo
1995. évi CXVI. torveny 10. § (1) bekezdés c) pontja alapjan adta
ki.

VI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
A Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti és miikodési

szabadlyzata Bénye és Gomba Kézségek Onkormanyzatai
Képviselo-testiileteinek jovahagyasaval lép hatalyba.

V1.2 Hatalyon kiviil helyezés: E szabalyzat hatalyba lépésével egyidoben hatalyat veszti a

VI1.3. Mellékletek:

legutoljara Gomba Kozség Onkormanyzata Képviseld-

testiiletének a 135/2019. (1X. 26.) képviseld-testiileti hatarozattal

Jjovahagyott — modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt -

szervezeti és mitkodesi szabalyzat.

1. melléklet: Gombai  Kézés Onkormdnyzati  Hivatal
szervezeti térkepe



Gomba, 2020. januar 6.

2. melléklet

3. melléklet

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6 munkakorok

Képzettségi potlékra jogositd munkakordk €s
képzettségek

Kosa Erzsébet Aniko
jegyzd



1. melléklet

a Gombai Kozés Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és mitkodeési szabadlyzatahoz

A GOMBAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL SZERVEZETI

FELEPITESE
Jegyzo
Pénziigyi-
Aljegyz6 szamviteli
referens

Igazgatasi csoport

Gazdalkodasi csoport

csoportvezetod

csoportvezetod

igazgatasi el6ado

gazdalkodasi el6adod

igazgatasi el6ado

gazdalkodasi eléado

igazgatasi eléado

szervezesi gazdalkodasi
eldado

szervezési-pénziigyi eléadod

miuszaki el6ado

miuszaki el6ado




2. melléklet
a Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodesi szabalyzatahoz

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI

KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK
Munkakér megnevezése Kotelezettség ald vonds indoka
Jegyzo Kozigazgatasi hatosagi tigyben dontésre jogosult

Aljegyzo Koézigazgatasi hatosagi iigyben dontésre jogosult




3. melléklet
a Gombai Kézos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és mitkodesi szabalyzatahoz

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO

MUNKAKOROK
ES KEPZETTSEGEK
. Képzettségi potléek mértéke a
Munkakor Pétlékra jogosité képzettség 249/2012. (VI11. 31.) Korm.

megnevezése rendelet 2. § alapjdin

Igazgatasi eléado
amennyiben a
munkakori leiras
nem munkakori
feladatként, hanem | anyakényvvezetoi szakvizsga
kizardlag
helyettesitésként
hatdrozza meg az
anyakonyvvezetoi
feladatot

illetményalap 30 %-a
[2. § (4) bek. e) pont]

onkormanyzati szaktandcsado
egylittesen az illetményalap 30 %-a
allamhaztartasi szakon szerzett [2. § (4) bek. e) pont]
mérlegképes konyveloi képesitéssel

Jegyzo




Fiiggelékek
a Gombai Kézos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és mitkodesi szabalyzatahoz

A II. 2. pontban meghatarozott munkakorokben
kinevezett koztisztviselok
munkakori leirasai



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a gazdalkodasi munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol

egyrészrél: a Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal (Székhelye: 2217 Gomba, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2., térzskonyvi azonosito szama: 843638, képviseli: Kosa Erzsébet
Anikd jegyz6), mint gazdalkodasi feladatot ecllatd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Hivatal) és

masrészrél a Gombai Gélyafészek Ovoda és Mini Béleséde (Székhelye: 2217 Gomba,
Bajcsy-Zsilinszky utca 6., torzskonyvi azonositd szama: 652104, képviseli: Tothné
Szegedi Judit intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Oveda) kozotti gazdalkodasi feladatok
ellatasara vonatkoz6 munkamegosztasrol és feleldsségvallalasrol

alulirott helyen és napon az alabbi munkamegosztasi megallapodast (a tovabbiakban:
Megallapodas) koti:

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS

Az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4) bekezdése
alapjan a koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik. A (4a) bekezdése a) pontja
alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladatait az dllamhdaztartas
onkorményzati alrendszerében az dnkormanyzati hivatal 1atja el.

Az éallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak ¢&s
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikddtetéséért, a
hasznalatdban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggd feladatok teljesitéséért

felelds szervezeti egység.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése szerint az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés
szerinti koltségvetési szerv (1) bekezdés szerinti feladatait az irdnyitod szerv vagy az iranyito
szerv iranyitasa ala tartozd mas koltségvetési szerv az dllomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjét tartalmazéd megallapodasban meghatarozott
helyen és modon latja el.

Jelen Megallapodasra vonatkozé iranyado szabélyozast az Avr. 9. § (5a) bekezdése rogzit, mely
szerint
— a munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti
feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el,
— egy feladatra csak egy koltségvetési szerv jeldlheto ki,
— az iranyitd szerv az Onkormanyzati hivatalt kiilon gazdasdgi szervezet nélkiil is
kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara,
— amunkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv hagyja jova.



ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

A Hivatal a pénziigyi szamviteli rend betartasaval ellatja az Ovoda részére az Avr. 9. §

(1) bekezdés alapjan

1.1.1. a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak
¢s felhasznéaldsdnak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a
finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszamoléasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért

1.1.2.a koltségvetés tervezését,

1.1.3. az eldiranyzatok modositasat, atcsoportositasat,

1.1.4. az elOiranyzatok felhasznalasa soran a kotelezettségvallalashoz kapcsolodd
érvényesitést és pénziigyi ellenjegyzést az intézményvezetd megbizasa/kijeldlése
alapjan,

1.1.5. a pénzkezelést (banki és hazipénztari pénzmozgasokhoz kapcsolodo feladatokat)

1.1.6. koltségvetési szerv beszadmoldsi kotelezettségének (éves beszamolod és
mérlegjelentés, idokozi koltségvetési jelentések s mérlegjelentések) teljesitését

A Megallapodas nem terjed ki

1.2.1. az intézmény miikodtetéséhez kapcsoldodd szakmai adminisztrativ feladatok
ellatasara, igy kiilonosen az Oktatdsi Hivatal altal mikddtetett koznevelési
informaciés rendszerben (KIR) intézményre haruld adatszolgaltatési
kotelezettségre,

1.2.2. az intézményvezetd munkaltatdi jogkor gyakorldsa keretében hozott dontéseinek
adminisztralasara, igy kiilonosen a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kozponti illetményszamfejtési rendszerben (KIRA) torténé munkavégzésre.

A Megallapodas célja, hogy a munkamegosztds ¢s felel0sségvallalas szakszeri
rendjének szabalyozasa a hatékony, ¢és takaré¢kos, allamhdaztartasi szédmviteli

szabalyozasnak megfeleld intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

A Megallapodas nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozo szerepét.

A MUNKAMEGOSZTAS RESZLETES SZABALYOZASA

2. Az Ovoda

2.1.

2.2.

Az Ovoda szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal €s feleldsséggel bir. A
szakmai alapfeladat ellatasdhoz sziikséges személyi- és targyi feltételekkel rendelkezik.
Ellatja a szakmai miikodéshez elengedhetetleniil sziikséges adminisztrativ feladatokat.
Az Ovoda kételezé érvényiinek ismeri el a Hivatal szamviteli- és egyéb szabélyzataiban
rogzitetteket, sajat szabalyzataiban azok rendelkezéseit megjeleniti, vagy rendelkezik a
Hivatal szabalyzatainak, a szabalyzatok egyes részeinek betartasarol.



2.3. Az Ovoda a gazdalkodas szabalyait az alabbi - 6nallé - szabalyzatokban rogziti:
2.3.1. Szdmlarend
2.3.2. Szamviteli politika
2.3.3. Az eszk6zdk ¢€s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
2.3.4. Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
2.3.5. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
2.3.6. Pénzkezelési szabalyzat
2.3.7. Gazdalkodasi szabalyzat
2.3.8. Bizonylati szabalyzat
2.3.9. Onkoltség szamitasi szabalyzat

24. Az Ovoda 2.3 pontban rogzitett szabalyzatait a jegyzé késziti, jovahagyasara az
intézményvezetd jogosult.

25. Az intézményvezetd — a vonatkozd jogszabalyok szerint kdotelez0 — tovabbi
szabélyzatok kiadasara koteles, és azok jovahagyasara jogosult, kivéve az Ovoda
szervezeti és mikodési szabalyzatat, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja
hagy jova.

3. A Hivatal

3.1. Az Ovoda gazdalkodas soran felmeriilé kiadasokat és bevételeket, az Ovoda nevére
sz016 bizonylatok alapjan a Hivatal kezeli.

3.2. A Hivatal koteles mindazon gazdalkodasi feladatokat ellatni, amelyeknek szervezeti és
személyi feltételei az Ovodanal a fenntartok altal nem biztositott.

3.3.  AHivatal biztositja a szabalyszer, torvényes gazdalkodas feltételét, melynek keretében
a gazdasagi folyamatokban épitett belsd ellendrzési feladatokat is ellatja.

4. Az éves koltségvetés tervezése, az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

41. A Hivatal az Ovodaval egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat
Osszeallitasahoz.

42. Az onkormanyzat éves koltségvetése Osszeallitisthoz a Hivatal az Ovoda
intézményvezetdjével attekinti a kdvetkezo évre vonatkoz6 feladatokat. A Hivatal kozli
az iranyito szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozo6 részletes
eldirésait.

43. Az Ovoda informaciot szolgaltat
431 az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatészamok  alakuldsardl, a

feladatfinanszirozas igénylésé¢hez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
4.3.2. - az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

4.4.  AHivatal segiti az Ovoda intézményvezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

4.5. A Hivatal a koltségvetési egyeztetd targyalas soran a hataskorében 1évé informaciokat
az Ovoda intézményvezetdjének rendelkezésére bocsatja.

46. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan az 6nkormanyzat
koltségvetésének részeként keriilnek véglegesitésre az Ovoda intézményi
koltségvetésének éves eredeti eldiranyzatai.

4.7. Az Ovoda sajat hatdskorben rendelkezik a koltségvetési rendelettel az alapfeladatai
ellatasahoz intézményi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok, a munkaadot



4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado, a dologi kiaddsok és a felhalmozasi
kiadasok felett.

Az Ovoda felel az intézményi koltségvetésében meghatarozott elSiranyzatok
felhasznalasaért, melynek soran koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetési
eldiranyzatok koltséghatékony felhasznaléasat.

Az Ovoda intézményvezetdje felelds a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatain beliili
gazdalkodasért, amely a jovahagyott bevételi elGiranyzatok teljesitésénck
kotelezettségét ¢és a kiadasi eldirdnyzatok felhaszndlasanak jogosultsagat foglalja
magaban.

Az elbiranyzatok moddositdsdval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Ovoda az intézményi koltségvetése kiemelt eliranyzatain beliili modositasi
hataskorét onalldan gyakorolja. Az eldiranyzat modositasi igényt irasban kiildi meg a
Hivatal felé, megjelolve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint a modositassal érintett
eldiranyzat Osszegét. A sajat hataskorben torténd eldirdanyzatok modositasat a teljesitési
adatok alapjan a Hivatal is kezdeményezheti a kormanyzati funkcio, rovat valamint a
modositassal érintett eldirdnyzat 6sszegének meghatarozasaval.

A kiemelt eldiranyzatok kozotti, vagy tobbletbevétel terhére torténd eldiranyzatok
modositasa a képviseld-testiilet hataskore.

5. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor az Ovoda intézményvezetdjét illeti. Az
érvényesités, a kotelezettségvallalas el6tti pénziigyi ellenjegyzés minden esetben a
Hivatal feladata. A kotelezettségvallalasokat az intézményvezetd a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfelelen koteles gyakorolni.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvéantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete rogziti. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni a
Hivatalnak.

A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesités igazolasa a az Ovoda feladata. A
teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat rogziti. A teljesités
igazolas az alapbizonylaton annak ténye feljegyzésével, a teljesités igazolas datumanak
rogzitésével és a teljesitést igazold alairasaval torténik.

Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, igazolja, és datummal, aldirdssal latja el.

6. Pénzkezelés

6.1.

6.2.

Az Ovoda székhelyén hazipénztar nem miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta elszamolasra eldleget vehet fel a kiadas konkrét jogcimeihez kotve. Az
elszamoléasra felvett elélegbdl a kovetkezo kifizetések teljesithetoek:

- postai szolgaltatas,

- kisosszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolésra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

Az Ovoda kifizetést, a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesithet.



7. Eléiranyzat felhasznalas

7.1.

7.2.

7.3.

Az Ovoda intézményvezet$je 6nallé munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort gyakorol.
A kozalkalmazotti nyilvantartast, jelenléti iveket, tavolléti jelentéseket, szabadsag
nyilvéantartdsokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen az Ovoda koteles
vezetni. A személyi juttatasok eldiranyzat felhasznaldsat sziikség szerint (jutalom-,
megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a Hivatallal.

Az Onkormanyzat képviselo-testiilete altal alkotott koltségvetési rendelettel
jovahagyott engedélyezett létszamkereten beliill az Ovoda intézményvezetdje
munkaltatoi jogkorében eljarva 6nalloan rendelkezik.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos
adminisztracié biztositasa (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi
szerzOdés, jogviszony megsziintetése, elszdmolod lap elkészitése, aldirasa), az
illetményszamfejtést eredményezd munkaltatoi intézkedések KIRA rendszerben torténd
rogzitése az intézményvezetd feleldssége.

8. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.15.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

Konyvvezetés

A fokonyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositdsdnak nyilvantartasat,
tovabba az allamhaztartasi szamvitelr6l sz6l6 4/2013. (I.11.) Kormanyrendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a Hivatal végzi a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelel6en.

A Hivatal teljes kortien - elkiiloniilten - vezeti az Ovoda kényvviteli nyilvantartasait, és
vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben
eldirt - részletezd nyilvantartasokat.

A Hivatal az Ovoda intézményvezetdje kérésére tajékoztatast nyujt az intézményt érinté
bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl, de arr6l az intézményvezetd az
onkorményzati ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszerében a Vezetéi Informacios
Rendszerbdl (VIR) is tajékozodhat.

A Hivatal a képviseld- testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedéseirdl az
Ovoda részére haladéktalanul tajékoztatast nyuit.

Az Ovoda a konyveléshez alakilag és tartalmilag megfelelé formaban alapbizonylatokat
szolgaltat.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda éltal szolgaltatott
adatok, bizonylatok valodisdgaért az intézményvezeto felelOs.

A koznevelési feladatok ellatasdra és az Ovodai gyermekétkeztetésre tekintettel
onkormanyzatot megilletd feladatfinanszirozas elszamolasahoz sziikséges adatokat az
Ovoda szolgaltatja a Hivatal felé.

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.



8.2.  Leltarozas, selejtezés

8.2.1. Akodnyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas mennyiségi leltarfelvétel esetén
az Ovoda, egyeztetéssel torténd leltarfelvétel esetén a Hivatal feladata.

8.2.2. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltar feleld se az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetdsége, megovasa
érdekében.

8.2.3. A leltarfelvétel pontos idOpontjat, feleldseit €és helyszineit az évenkénti leltarozasi
litemterv/utasitas tartalmazza.

8.2.4. 7.1.13. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeallitasa, valamint a
selejtezési jegyzokonyv elkészitése az Ovoda feladata.

8.3.  Informaciéaramlas, adatszolgaltatas
A Hivatal és az Ovoda az informéacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valddisaganak biztositasa érdekében folyamatos kapcsolatot tart. Az informacidaramlas
személyesen és elektronikusan torténik, a Hivatal nem felel az Ovoda késedelmes
adatszolgaltatasaért.

9. Adézas

9.1. Az Ovoda 6nall6 adéalanyként sajat adoszammal rendelkezik.

9.2. A Hivatal gondoskodik az altalanos forgalmi adé bevallasanak esedékességi id6ben
NAV felé torténd benyujtasarol.

9.3. A bevallasok készitésé¢hez az intézménynek adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

10. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

10.1.

10.1.1.

10.1.2.
10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

A Ovoda nagyobb volumenii karbantartasi feladatainak elvégzését a fenntart6
onkormanyzat tamogatasaval oldja meg.
Az intézmény miikodtetési feladatok koziil az Ovoda latja el az alabbiakat:

— gondoskodik az intézmény iizemeltetésén beliil a tevékenysége ellatdsdhoz
sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, konyvek, folyoiratok és
egyeb informacidhordozok, szamitastechnikai eszk6zok beszerzése,

— a folyamatos intézményi miikddést biztositd - kozvetlen felhasznalasra keriild -
készletek beszerzése,

— egyeéb szakmai készletbeszerzések,

Az Ovoda gondoskodik a beszerzett vagyontargyak folyamatos karbantartasarol

Az Ovoda az Onkormanyzat felé jelzi a targyi eszkoz felGjitas, beruhazas
sziikségszerliségét.

Amennyiben a sziikséges kiaddsokra az intézmény felhalmozasi koltségvetése nem
tartalmaz eldiranyzatot, a fel(jitas, beruhdzas megrendelése az dnkormanyzat feladata,
melyhez a sziikséges eldiranyzatot biztositja. Az Onkorményzat a feladatellatast
atengedheti — a sziikséges felhalmozasi eldiranyzat intézményfinanszirozas keretében
torténd biztositasaval egyidejiileg — az Ovoda részére.

A intézményvezetd felel az Ovoda rendelkezésére bocsatott dnkorményzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért €s allaganak megdrzéséért.

Az Ovoda egyes helyiségeinek bérbeadasat a fenntartd onkorményzat képvisel6-
testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének meghatarozasara.



10.1.7. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek dokumentélt formaban

tortént megtétele utan van lehetdség. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd
tartozik feleldsséggel.

11. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

A Hivatal és az Ovoda vezetdje az altaluk vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter
altal kozzétett modszertani ttmutatokban leirtakat.

Az Ovoda intézményvezetdje a Bkr. 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban
koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a Hivatalt is
tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a beszamolo képviselo-testiilet
altali elfogadédsanak idépontjaig.

A Hivatal és az Ovoda belsSellenérzését az iranyitdo szerveikkel megbizasi
jogviszonyban lévd (kiilsd szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint kertilhet sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd
altal jovahagyott belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Zaro rendelkezések

A Megallapodast felek, mint akaratukkal mindenben egyez6t, elolvasas és egyiittes értelmezés
utan irjak ala.

A megallapodast annak aldirasat kovetden jovahagyasra be kell nytjtani az irdnyitoszervek felé.

A megéllapodas az alairasok napjan 1ép hatalyba, mellyel egyiddben hatalyat veszti a 2019.
marcius 1-jén hatalyba 1épett megallapodas.

Gomba, 2020. januar 06.

Kosa Erzsébet Anikod Tothné Szegedi Judit
jegyzd intézményvezetd

A Megallapodast az iranyitoszerv képviseletében eljarva jovahagyom.

Gomba, 2020. januar 06.

Lehota Vilmos
polgarmester

A megéllapodast Gomba Kozség Onkormanyzata a .../2020. (I. ...) képvisel§-testiileti
hatarozataval vette tudomasul.

Gomba, 2020. januar .... Kosa Erzsébet Aniko

jegyzd



MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS
a gazdalkodasi munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérol

egyrészrél: a Gombai Kozos Onkormanyzati Hivatal (Székhelye: 2217 Gomba, Bajcsy-
Zsilinszky utca 2., térzskonyvi azonosito szama: 843638, képviseli: Kosa Erzsébet
Anikd jegyz6), mint gazdalkodasi feladatot ecllatd koltségvetési szerv (a
tovabbiakban: Hivatal) és

masrészrél a Bénye Kava Tiindérkert Ovoda (Székhelye: 2216 Bénye, Kossuth Lajos utca 2.,
torzskonyvi azonositd szama: 669469, képviseli: Deményné Gal Nora
intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
(a tovabbiakban: Ovoda) kozotti gazdalkodasi feladatok ellatasara vonatkozo
munkamegosztasrol és feleldsségvallalasrol

alulirott helyen és napon az alabbi munkamegosztasi megallapodast (a tovabbiakban:
Megallapodas) koti:

JOGSZABALYI FELHATALMAZAS

Az allamhéztartasrol sz016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 10. § (4) bekezdése
alapjan a koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik. A (4a) bekezdése a) pontja
alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv feladatait az dllamhdaztartas
onkorményzati alrendszerében az dnkormanyzati hivatal 1atja el.

Az éallamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdése alapjan a gazdasagi szervezet

a) a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak ¢&s
felhasznalasanak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a finanszirozasi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért, és

b) a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési szervek miikddtetéséért, a
hasznalatdban 1év6 vagyon hasznalataval, védelmével osszefiiggd feladatok teljesitéséért

felelds szervezeti egység.

Az Avr. 9. § (5) bekezdése szerint az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése és a (4) bekezdés
szerinti koltségvetési szerv (1) bekezdés szerinti feladatait az irdnyitod szerv vagy az iranyito
szerv iranyitasa ala tartozd mas koltségvetési szerv az dllomanyaba tartozo alkalmazottakkal, a
munkamegosztas és feleldsségvallalds rendjét tartalmazéd megallapodasban meghatarozott
helyen és modon latja el.

Jelen Megallapodasra vonatkozé iranyado szabélyozast az Avr. 9. § (5a) bekezdése rogzit, mely
szerint
— a munkamegosztasi megallapodéasnak tartalmaznia kell, hogy az (1) bekezdés szerinti
feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv latja el,

— egy feladatra csak egy koltségvetési szerv jeldlheto ki,

— az iranyitd szerv az Onkormanyzati hivatalt kiilon gazdasdgi szervezet nélkiil is
kijelolheti az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok ellatasara,

— amunkamegosztasi megallapodast az iranyitd szerv hagyja jova.



ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az egyiittmiikodés altalanos szempontjai

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

A Hivatal a pénziigyi szamviteli rend betartasaval ellatja az Ovoda részére az Avr. 9. §

(1) bekezdés alapjan

1.1.1. a koltségvetés tervezéséért, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositdsanak
¢s felhasznéaldsdnak (a tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasaért, a
finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszamoléasi és a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért

1.1.2.a koltségvetés tervezését,

1.1.3. az eldiranyzatok modositasat, atcsoportositasat,

1.1.4. az elOiranyzatok felhasznalasa soran a kotelezettségvallalashoz kapcsolodd
érvényesitést és pénziigyi ellenjegyzést az intézményvezetd megbizasa/kijeldlése
alapjan,

1.1.5. a pénzkezelést (banki és hazipénztari pénzmozgasokhoz kapcsolodo feladatokat)

1.1.6. koltségvetési szerv beszadmoldsi kotelezettségének (éves beszamolod és
mérlegjelentés, idokozi koltségvetési jelentések s mérlegjelentések) teljesitését

A Megallapodas nem terjed ki

1.2.1. az intézmény miikodtetéséhez kapcsoldodd szakmai adminisztrativ feladatok
ellatasara, igy kiilonosen az Oktatdsi Hivatal altal mikddtetett koznevelési
informaciés rendszerben (KIR) intézményre haruld adatszolgaltatési
kotelezettségre,

1.2.2. az intézményvezetd munkaltatdi jogkor gyakorldsa keretében hozott dontéseinek
adminisztralasara, igy kiilonosen a Magyar Allamkincstar altal miikodtetett
kozponti illetményszamfejtési rendszerben (KIRA) torténé munkavégzésre.

A Megallapodas célja, hogy a munkamegosztds ¢s felel0sségvallalas szakszeri
rendjének szabalyozasa a hatékony, ¢és takaré¢kos, allamhdaztartasi szédmviteli

szabalyozasnak megfeleld intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeit teremtse meg.

A Megallapodas nem sértheti az Ovoda szakmai déntéshozo szerepét.

A MUNKAMEGOSZTAS RESZLETES SZABALYOZASA

2. Az Ovoda

2.1.

2.2.

Az Ovoda szakmai célu koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal €s feleldsséggel bir. A
szakmai alapfeladat ellatasdhoz sziikséges személyi- és targyi feltételekkel rendelkezik.
Ellatja a szakmai miikodéshez elengedhetetleniil sziikséges adminisztrativ feladatokat.
Az Ovoda kételezé érvényiinek ismeri el a Hivatal szamviteli- és egyéb szabélyzataiban
rogzitetteket, sajat szabalyzataiban azok rendelkezéseit megjeleniti, vagy rendelkezik a
Hivatal szabalyzatainak, a szabalyzatok egyes részeinek betartasarol.



2.3. Az Ovoda a gazdalkodas szabalyait az alabbi - 6nallé - szabalyzatokban rogziti:
2.3.1. Szdmlarend
2.3.2. Szamviteli politika
2.3.3. Az eszk6zdk ¢€s forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata
2.3.4. Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzata
2.3.5. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
2.3.6. Pénzkezelési szabalyzat
2.3.7. Gazdalkodasi szabalyzat
2.3.8. Bizonylati szabalyzat
2.3.9. Onkoltség szamitasi szabalyzat

24. Az Ovoda 2.3 pontban rogzitett szabalyzatait a jegyzé késziti, jovahagyasara az
intézményvezetd jogosult.

25. Az intézményvezetd — a vonatkozd jogszabalyok szerint kdotelez0 — tovabbi
szabélyzatok kiadasara koteles, és azok jovahagyasara jogosult, kivéve az Ovoda
szervezeti és mikodési szabalyzatat, amelyet az iranyitd szerv vagy annak megbizottja
hagy jova.

3. A Hivatal

3.1. Az Ovoda gazdalkodas soran felmeriilé kiadasokat és bevételeket, az Ovoda nevére
sz016 bizonylatok alapjan a Hivatal kezeli.

3.2. A Hivatal koteles mindazon gazdalkodasi feladatokat ellatni, amelyeknek szervezeti és
személyi feltételei az Ovodanal a fenntartok altal nem biztositott.

3.3.  AHivatal biztositja a szabalyszer, torvényes gazdalkodas feltételét, melynek keretében
a gazdasagi folyamatokban épitett belsd ellendrzési feladatokat is ellatja.

4. Az éves koltségvetés tervezése, az eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

41. A Hivatal az Ovodaval egyiittmiikodve figyelemmel kiséri az éves koltségvetés
teljesitését, és elemzéseket készit a kovetkezd évi koltségvetési javaslat
Osszeallitasahoz.

42. Az onkormanyzat éves koltségvetése Osszeallitisthoz a Hivatal az Ovoda
intézményvezetdjével attekinti a kdvetkezo évre vonatkoz6 feladatokat. A Hivatal kozli
az iranyito szerv konkrét tervezési kovetelmények meghatarozasara vonatkozo6 részletes
eldirésait.

43. Az Ovoda informaciot szolgaltat
431 az ellatottsagra jellemzd naturdlis mutatészamok  alakuldsardl, a

feladatfinanszirozas igénylésé¢hez/lemondasahoz sziikséges mutatokrol,
4.3.2. - az intézmény tobbéves kihatasu kotelezettségeirdl.

4.4.  AHivatal segiti az Ovoda intézményvezetdje altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igényeinek megallapitasat, illetve a feltételrendszerének a meghatarozasat.

4.5. A Hivatal a koltségvetési egyeztetd targyalas soran a hataskorében 1évé informaciokat
az Ovoda intézményvezetdjének rendelkezésére bocsatja.

46. A Képviseld-testiilet altal jovahagyott koltségvetési rendelet alapjan az 6nkormanyzat
koltségvetésének részeként keriilnek véglegesitésre az Ovoda intézményi
koltségvetésének éves eredeti eldiranyzatai.

4.7. Az Ovoda sajat hatdskorben rendelkezik a koltségvetési rendelettel az alapfeladatai
ellatasahoz intézményi koltségvetésében jovahagyott személyi juttatasok, a munkaadot



4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

terheld jarulékok és szocidlis hozzdjarulasi ado, a dologi kiaddsok és a felhalmozasi
kiadasok felett.

Az Ovoda felel az intézményi koltségvetésében meghatarozott elSiranyzatok
felhasznalasaért, melynek soran koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetési
eldiranyzatok koltséghatékony felhasznaléasat.

Az Ovoda intézményvezetdje felelds a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatain beliili
gazdalkodasért, amely a jovahagyott bevételi elGiranyzatok teljesitésénck
kotelezettségét ¢és a kiadasi eldirdnyzatok felhaszndlasanak jogosultsagat foglalja
magaban.

Az elbiranyzatok moddositdsdval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az
onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az Ovoda az intézményi koltségvetése kiemelt eliranyzatain beliili modositasi
hataskorét onalldan gyakorolja. Az eldiranyzat modositasi igényt irasban kiildi meg a
Hivatal felé, megjelolve a kormanyzati funkcidt, rovatot valamint a modositassal érintett
eldiranyzat Osszegét. A sajat hataskorben torténd eldirdanyzatok modositasat a teljesitési
adatok alapjan a Hivatal is kezdeményezheti a kormanyzati funkcio, rovat valamint a
modositassal érintett eldirdnyzat 6sszegének meghatarozasaval.

A kiemelt eldiranyzatok kozotti, vagy tobbletbevétel terhére torténd eldiranyzatok
modositasa a képviseld-testiilet hataskore.

5. A kiadasok teljesitése, bevételek beszedése

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas jogkor az Ovoda intézményvezetdjét illeti. Az
érvényesités, a kotelezettségvallalas el6tti pénziigyi ellenjegyzés minden esetben a
Hivatal feladata. A kotelezettségvallalasokat az intézményvezetd a gazdalkodasi
szabalyzatnak megfelelen koteles gyakorolni.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvéantartasba vételérél. A
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsara vonatkozé
szabalyokat a 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 14. szami melléklete rogziti. A
kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni a
Hivatalnak.

A teljesiilt kotelezettségvallalas teljesités igazolasa a az Ovoda feladata. A
teljesitésigazolasra jogosult személyeket a gazdalkodasi szabalyzat rogziti. A teljesités
igazolas az alapbizonylaton annak ténye feljegyzésével, a teljesités igazolas datumanak
rogzitésével és a teljesitést igazold alairasaval torténik.

Az eredeti szamlat kézjegyével latja el, igazolja, és datummal, aldirdssal latja el.

6. Pénzkezelés

6.1.

6.2.

Az Ovoda székhelyén hazipénztar nem miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta elszamolasra eldleget vehet fel a kiadas konkrét jogcimeihez kotve. Az
elszamoléasra felvett elélegbdl a kovetkezo kifizetések teljesithetoek:

- postai szolgaltatas,

- kisosszegli beszerzési, szolgaltatasi kiadasok,

- reprezentacios kiadasok.

Az elszamolésra felvett eldleg részletes rendjét, modjat a hatdlyos pénzkezelési
szabalyzat tartalmazza.

Az Ovoda kifizetést, a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesithet.



7. Eléiranyzat felhasznalas

7.1.

7.2.

7.3.

Az Ovoda intézményvezet$je 6nallé munkaltatoi és bérgazdalkodasi jogkort gyakorol.
A kozalkalmazotti nyilvantartast, jelenléti iveket, tavolléti jelentéseket, szabadsag
nyilvéantartdsokat stb. az 6nallo bérgazdalkodasi jogkorébdl eredéen az Ovoda koteles
vezetni. A személyi juttatasok eldiranyzat felhasznaldsat sziikség szerint (jutalom-,
megbizasi dijak kifizetése el6tt), egyezteti a Hivatallal.

Az Onkormanyzat képviselo-testiilete altal alkotott koltségvetési rendelettel
jovahagyott engedélyezett létszamkereten beliill az Ovoda intézményvezetdje
munkaltatoi jogkorében eljarva 6nalloan rendelkezik.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével ¢és megsziintetésével kapcsolatos
adminisztracié biztositasa (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi
szerzOdés, jogviszony megsziintetése, elszdmolod lap elkészitése, aldirasa), az
illetményszamfejtést eredményezd munkaltatoi intézkedések KIRA rendszerben torténd
rogzitése az intézményvezetd feleldssége.

8. Konyvvezetés és beszamolo-készitési kotelezettség teljesitése, informacio,
adatszolgaltatas rendje

8.1.

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.14.

8.15.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

Konyvvezetés

A fokonyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok modositdsdnak nyilvantartasat,
tovabba az allamhaztartasi szamvitelr6l sz6l6 4/2013. (I.11.) Kormanyrendeletben (a
tovabbiakban: Ahsz.) meghatarozott nyilvantartisok vezetését, a konyvvezetési és
beszamolasi kotelezettség teljesitését a Hivatal végzi a vonatkozo jogszabalyoknak
megfelel6en.

A Hivatal teljes kortien - elkiiloniilten - vezeti az Ovoda kényvviteli nyilvantartasait, és
vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott — és az Ahsz.-ben
eldirt - részletezd nyilvantartasokat.

A Hivatal az Ovoda intézményvezetdje kérésére tajékoztatast nyujt az intézményt érinté
bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasardl, de arr6l az intézményvezetd az
onkorményzati ASP 2.0 gazdalkodasi szakrendszerében a Vezetéi Informacios
Rendszerbdl (VIR) is tajékozodhat.

A Hivatal a képviseld- testiilet koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedéseirdl az
Ovoda részére haladéktalanul tajékoztatast nyuit.

Az Ovoda a konyveléshez alakilag és tartalmilag megfelelé formaban alapbizonylatokat
szolgaltat.

A beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség teljesitéséhez az Ovoda éltal szolgaltatott
adatok, bizonylatok valodisdgaért az intézményvezeto felelOs.

A koznevelési feladatok ellatasdra és az Ovodai gyermekétkeztetésre tekintettel
onkormanyzatot megilletd feladatfinanszirozas elszamolasahoz sziikséges adatokat az
Ovoda szolgaltatja a Hivatal felé.

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartési,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.



8.2.  Leltarozas, selejtezés

8.2.1. Akodnyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas mennyiségi leltarfelvétel esetén
az Ovoda, egyeztetéssel torténd leltarfelvétel esetén a Hivatal feladata.

8.2.2. Az analitikus nyilvantartasok szerinti targyi eszkozok és készletek leltar feleld se az
intézményvezetd, aki anyagi felelosséggel tartozik azok fellelhetdsége, megovasa
érdekében.

8.2.3. A leltarfelvétel pontos idOpontjat, feleldseit €és helyszineit az évenkénti leltarozasi
litemterv/utasitas tartalmazza.

8.2.4. 7.1.13. A selejtezési feladatokon beliil a selejtezési javaslatok Osszeallitasa, valamint a
selejtezési jegyzokonyv elkészitése az Ovoda feladata.

8.3.  Informaciéaramlas, adatszolgaltatas
A Hivatal és az Ovoda az informéacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valddisaganak biztositasa érdekében folyamatos kapcsolatot tart. Az informacidaramlas
személyesen és elektronikusan torténik, a Hivatal nem felel az Ovoda késedelmes
adatszolgaltatasaért.

9. Adézas

9.1. Az Ovoda 6nall6 adéalanyként sajat adoszammal rendelkezik.

9.2. A Hivatal gondoskodik az altalanos forgalmi adé bevallasanak esedékességi id6ben
NAV felé torténd benyujtasarol.

9.3. A bevallasok készitésé¢hez az intézménynek adatszolgaltatasi kotelezettsége van.

10. Miikodtetés, targyi eszkoz karbantartas, felujitas, beruhazas, vagyonkezelés

10.1.

10.1.1.

10.1.2.
10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

10.1.6.

A Ovoda nagyobb volumenii karbantartasi feladatainak elvégzését a fenntart6
onkormanyzat tamogatasaval oldja meg.
Az intézmény miikodtetési feladatok koziil az Ovoda latja el az alabbiakat:

— gondoskodik az intézmény iizemeltetésén beliil a tevékenysége ellatdsdhoz
sziikséges irodaszer, nyomtatvany, sokszorositasi anyagok, konyvek, folyoiratok és
egyeb informacidhordozok, szamitastechnikai eszk6zok beszerzése,

— a folyamatos intézményi miikddést biztositd - kozvetlen felhasznalasra keriild -
készletek beszerzése,

— egyeéb szakmai készletbeszerzések,

Az Ovoda gondoskodik a beszerzett vagyontargyak folyamatos karbantartasarol

Az Ovoda az Onkormanyzat felé jelzi a targyi eszkoz felGjitas, beruhazas
sziikségszerliségét.

Amennyiben a sziikséges kiaddsokra az intézmény felhalmozasi koltségvetése nem
tartalmaz eldiranyzatot, a fel(jitas, beruhdzas megrendelése az dnkormanyzat feladata,
melyhez a sziikséges eldiranyzatot biztositja. Az Onkorményzat a feladatellatast
atengedheti — a sziikséges felhalmozasi eldiranyzat intézményfinanszirozas keretében
torténd biztositasaval egyidejiileg — az Ovoda részére.

A intézményvezetd felel az Ovoda rendelkezésére bocsatott dnkorményzati vagyon
rendeltetésszerii hasznalataért €s allaganak megdrzéséért.

Az Ovoda egyes helyiségeinek bérbeadasat a fenntartd onkorményzat képvisel6-
testiilete engedélyezheti, illetve jogosult a bérleti dij mértékének meghatarozasara.



10.1.7. Bérbeadasi tevékenység végzésére kizardlag a fenti feltételek dokumentélt formaban
tortént megtétele utan van lehetdség. A bérbeadasi tevékenységért az intézményvezetd
tartozik feleldsséggel.

11. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

11.1. A Hivatal és az Ovoda vezetdje az altaluk vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a
kontrollkérnyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az
informaci6 és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

11.2. A bels6 kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) el6irasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter
altal kozzétett modszertani ttmutatokban leirtakat.

11.3. Az Ovoda intézményvezetdje a Bkr. 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhangban
koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer minéségét, melyrdl a Hivatalt is
tajékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a beszamolo képviselo-testiilet
altali elfogadédsanak idépontjaig.

11.4. A Hivatal és az Ovoda belséellendrzését az iranyitd szerveikkel megbizési
jogviszonyban lévd (kiilsd szolgaltatd) belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a
kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint kertilhet sor. A bels6 ellenérzés lefolytatasanak rendjét a bels6 ellendrzési vezetd
altal jovahagyott belso ellendrzési kézkonyv tartalmazza.

Zaro rendelkezések
A Megallapodast felek, mint akaratukkal mindenben egyez6t, elolvasas és egyiittes értelmezés
utan irjak ala.

A megallapodast annak aldirasat kovetden jovahagyasra be kell nytjtani az irdnyitoszervek felé.

A megéllapodas az alairasok napjan 1ép hatalyba, mellyel egyiddben hatalyat veszti a 2019.
marcius 1-jén hatalyba 1épett megallapodas.

Gomba, 2020. januar 06. Bénye, 2020. januar 06.
Kosa Erzsébet Anikod Deményné Gal Nora
jegyzd intézményvezetd

A Megallapodast az iranyitoszerv képviseletében eljarva jovahagyjuk.

Bénye, 2020. januar 06. Gomba, 2020. janudr 06.
Kovacs Erika Lehota Vilmos
polgarmester polgarmester

A megallapodast Gomba Kozség Onkormanyzata a .../2020. (I. ...), Bénye Kozség
Onkorméanyzata a .../2020. (1. ...) képviselé-testiileti hatdrozataval vette tudomasul.

Gomba, 2020. januar .... Kosa Erzsébet Anikd
jegyz0



Gomba Kozség Onkorméanyzatdnak
Képviselo-testiilete
2217 Gomba, Bajcsy-Zs. u. 2.

Gomba Kézség Onkorminyzata Képviseld-testiiletének
1/2020. (1. 09.) 6nkormanyzati rendelete

az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miitkddési szabalyzatarél szélé 24/2014. (X. 21.)
onkorminyzati rendelet médositasarél

A rendelet kihirdetése
2020. januéar 9-én megtortént.

Gomba, 2020. januar 9.

| Aniko sk.




Gomba Kézség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének
1/2020. (1.08.) onkorméanyzati rendelete
az onkormanyzat és szervei szervezeti és mitkodési szabilyzatarél sz616 24/2014. (X. 21.)
onkormanyzati rendelet modositasarél

Gomba Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testillete az Alaptdrvény 32. cikk. (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdt hataskorében, és az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d} pontjdban meghatarozott feladatkdrében eljarva, a Magyarorszdg helyi
Snkormanyzatairdl sz60ldé 2011, évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében rogzitett
felhatalmazas alapjan az dnkormanyzat és szervei szervezeti és miikddési szabalyzatardl sz6lo
24/2014. (X. 21.) onkormanyzati rendelet modositasardl a kdvetkez6 rendeletet alkotia:

1. § Az onkorményzat és szervei szervezeti és miikdési szabalyzatarol szolo 24/2014. (X.
21.) Onkorméanyzati rendelet (a tovdbbiakban: Rendelet) 38. § b) pontja helyébe az
alabbi rendelkezes 1ép:

b) Duna-Tisza kézi Hulladékgazdalkoddasi és Kérnyezetvédelmi énkorményzatz’
Tarsuldsnak.

2. § A Rendelet 4. melléklete helyébe e rendelet 1. melléklete 1ép.

3. § (1) E rendelet a kihirdetését kévetd napon 1ép hatdlyba és a hatdlyba 1épés napjat kiovetd
napon hatalyat veszti.
(2) A Rendelet 17. §-aban ,.a Gombai Polgirmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal”
hirdetdtablan” szdvegrésze helyébe ,,az Onkorményzat hirdetdtablajan” szévegrész
lép.

Gomba, 2020. januér 8.

Lehota Vilmos
polgérmester ¢ ¥

“Kosa Erzsébet’' Aniké
r‘, L jegyzij

Kihirdetési zaradék: \

A rendelet kihirdetése
2020. januar 9-én megtortént.

Gomba, 2020. januér 9.




1. melléklet
a 1/2020. (1. 09.) énkormdanyzati rendelethez

Az Onkorméanyzat bevételi és kiadasi eldirdnyzatait az Onkormanyzat intézményi

koltségvetésén beliil az alabbi korményzati funkciokon (COFOG) tartja nyilvan:

011130

013320
013350
016010

016020
016080
041231
041232
041233
041236
041237
042180
045120
045160
052080
062020
063080
064010
066020
072111
072112
072311
074031
074032
081030
082042
082044
082092
083030
086020
096015
104031
104037
107051
107055

Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevékenysége

Koztemetd fenntartas és mikodtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
Orszaggytlési-, onkormanyzati- €s europai parlamenti képviseldvalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt dllami és 6nkormanyzati rendezvények

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

Start munkaprogram - T¢éli kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatés

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Allat-egészségiigy

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, lizemeltetése
Telepiilésfejlesztési projektek €s tdmogatasuk

Vizellatassal kapcsolatos kozmi épitése, fenntartdsa, tizemeltetése
Kozvilagitas

Viaros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Héaziorvosi alapellatas

Héaziorvosi tigyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Csalad és ndvédelmi egészségligyi gondozas

Ifjusag-egészségligyi gondozas

Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése
Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

Konyvtari szolgaltatasok

Kozmiivel6dés - hagyomanyos kozosségi kulturdlis értékek gondozasa
Egyéb kiadoi tevékenység

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mikodtetése
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Gyermekek bolcsédében, mini bolesdédében torténd ellatasa
Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Szocidlis étkeztetés szocidlis konyhan

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas





