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Gomba Kézség Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata

A kozbeszerzésekrdl sz616 2003. évi CXXIX. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdése
az ajanlatkér6k szamdra kotelezévé teszi a koOzbeszerzési eljardsok eldkészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzési €s felelosségi rendjének, az eljaro, illetdleg az eljarasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi korének ¢és a kozbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjének szabalyozasat.

E kotelezettségének eleget téve Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete az
Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat) az aldbbiak szerint
hagyja jova:

1. A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a kozbeszerzés Kbt. szerinti valamennyi targyara:
- arubeszerzésre,
- ¢épitési beruhazasra,
- épitési koncessziora,
- szolgaltatds megrendelésére,
- szolgéltatasi koncessziora és
- tervpalyazatra,
amelyeknek becsiilt értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
mindenkori kozbeszerzési értékhatarokat.

1.2. A Szabélyzat Gomba K&zség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat), mint
ajanlatkéro altal sajat hataskorében lefolytatott kzbeszerzési eljarasokra terjed ki.

1.3. A Szabalyzat alkalmazasa soran a ,kdzbeszerzés megkezdésén” a Kbt. 35. § (2)
bekezdése szerinti idépontot kell érteni.

2. A kozbeszerzési igények tervezése

2.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett kozbeszerzéseirdl a Polgarmester az adott
koltségvetési €v aprilis 15. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles
késziteni. A kozbeszerzési tervet a KépviselO-testiilet hagyja jova.

2.2. A tervben nem szerepl0 kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kdzbeszerzésekre vonatkozd eljarast is le lehet folytatni, ha elére nem
lathato okbol eldallt kozbeszerzési igény, vagy egyeb valtozas mertil fel.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott esetekben a tervet modositani kell, indokolva annak
sziikségességét. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasdért annak készitdje
felel.



3.1.1.

3. A kozbeszerzési eljarasban résztvevok kore, feladatai, hataskore
3.1 El6készit6 Munkacsoport

Az Onkormanyzat altal sajat hataskorében lefolytatott kdzbeszerzéseket az Ugyrendi
Bizottsag az Eldokészité Munkacsoport tdmogatasaval bonyolitja le. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga szakértelmet
igényel, vagy fokozott felelésséggel jar, illetve a Kbt. szerint az Onkorményzat koteles
hivatalos kdzbeszerzési tanidcsadot igénybe venni, az Ugyrendi Bizottsag — a
Szabalyzat 4.5. pontjdban foglaltak figyelembe vételével — a kozbeszerzés
lefolytatasara Lebonyolitét (lasd: 4.5.6. pont), illetve hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadot kér fel.

Az El6készitd Munkacsoport tagjai:

a) az Ugyrendi Bizottsag Elndke,

b) a Polgarmesteri Hivatal szervezeti és mukddési szabalyzatdban a jegyzd
helyettesitésével megbizott koztisztviseld, (tovabbiakban: kozbeszerzéssel
érintett el6ado),

c) miuszaki eléado,

d) gazdalkodasi el6ado, akit a jegyzo jelol ki.

Az El8készitd Munkacsoport vezetéje az Ugyrendi Bizottsag Elndke

3.2. Az Elokészité6 Munkacsoport tagjainak feladat- és hataskore

3.2.1. Az Ugyrendi Bizottsiag Elnoke

a./ szervezi €s iranyitja az El6készité Munkacsoport munkajat,

b./ Osszehivja és vezeti az El6készitd Munkacsoport megbeszéléseit,

c./ az Elokészité Munkacsoport tagjainak bevondsaval elkésziti az ajanlati
(ajanlattételi, részvételi) felhivasok, hirdetmények tervezetét,

d./ gondoskodik az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elkészitésérdl, év kozbeni

esetleges modositasardl és aktualizalasarol,

e./ gondoskodik az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivas megkiildésérdl, a
hirdetmények Kbt. szerinti hataridében torténd megjelentetésérdl és a miiszaki
dokumentéacid rendelkezésre allasarol; gondoskodik — amennyiben az
Onkormanyzat igénybe veszi, a Lebonyolitd, illetve hivatalos kdzbeszerzési
tandcsado kozremiikddésével — a kiegészitd tajékoztatasok (Kbt. 56.§) Kbt.
szerinti hataridében torténd megadasarol,

f./ lefolytatjia a bontasi eljarast (Kbt. 80.§), dokumentdlja azt (bontasi
jegyzOkonyv), a bontasi jegyzOkonyvet az ajanlattevok szamara a Kbt. szerinti
hataridén beliill megkiildi; targyalds tartasa esetén lefolytatja a targyalast,
dokumentélja azt (targyaldsi jegyzOkonyv), a targyaldsi jegyzOkonyvet az
ajanlattevok szamara a Kbt. szerinti hataridon beliil megkiildi;

g./ megvizsgalja, hogy a beérkezett ajanlatok megfelelnek-e a felhivasban és a
dokumentécidban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek



h./ elokésziti a sziikséges hianypotlasra (Kbt. 83.§), felvilagositas-kérésre (Kbt.
85.§), indokoléaskérésre (86.§. 87.§), tovabbi tajékoztatds-kérésre vonatkozo
dokumentumokat,

1./ onalléan — vagy amennyiben az Onkormaényzat igénybe veszi, a Lebonyolito,
illetve hivatalos kdzbeszerzési tandcsado javaslatara — elrendeli és megkiildi az
ajanlattevoknek a sziikséges hidnypotlast, felvilagositas-kérést,
indokolaskérést, tovabbi tajékoztatas kérését az ajanlattételi hataridd lejartatol
szamitott legkésObb 5 munkanapon beliil,

./ elokésziti a benyujtott ajanlatok birdlatat és értékelését, a biralatot és értékelést
megalapozd Osszegezést eldterjeszti a Ugyrendi Bizottsagrészére az
ajanlattételi hataridd lejartatol szamitott legkésébb 5 munkanapon beliil,

k./ az eredményhirdetésen ismerteti és atadja az irasbeli Osszegezést a jelenlevd
ajanlattevoknek, a tobbi ajanlattevd részére gondoskodik annak Kbt. szerinti
megkiildésérol,

1./ gondoskodik az eredményhirdetési eljaras dokumentélasarol

(eredményhirdetési jegyzOkonyv),
m./  megjelenteti az eljaras eredményérdl szold Kbt. szerinti tdjékoztatot a Kbt.
szerinti hataridében.

Amennyiben az eljardsban hianypétlasra, felvilagositas-kérésre, indokoléaskérésre, vagy
tovabbi tajékoztatas kérésére van sziikség, a i./ pont szerinti hataridd az utolsé hidnypotlasi
dokumentum, illetve ajanlattevdi felvilagositas, illetve indokolds (tovabbi tdjékoztatas)
beérkezésének napjan kezdddik.

Indokolt esetben a i/ és a j./ pont szerinti hataridé legfeljebb 10-10 munkanappal

meghosszabbithato, de figyelembe kell venni azt is, hogy a meghosszabbitas az
eredményhirdetés (szerz0déskotés) tervezett iddpontjanak elhalasztasat eredményezheti.

3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzéssel érintett eloadoja:

a./ részt vesz az El0készitd Munkacsoport megbeszélésein,
b./ tanacskozasi joggal részt vesz a Ugyrendi Bizottsag tilésén,
c./ részt vesz az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasok, hirdetmények

tervezetének elkészitésében,

d./ biztositja az ajanlattevok szdmara a miiszaki dokumentéciot,

e./ gondoskodik — igény szerint — a helyszin megtekintésérdl és a konzultacid
lefolytatasardl, dokumentalasarol,

f./ segitséget nyujt a kiegészitd tajékoztatasok (Kbt. 56.§) Kbt. szerinti
hataridében torténd megadasahoz,

g./ segitséget nyijt az ajanlatok biralatdhoz ¢és értékeléséhez a jelen Szabalyzat
szerinti hataridok betartasaval,

h./ kozremiikodik az eljards eredményérdél szolo Kbt. szerinti hirdetmények
elkészitésében.

3.2.3. A gazdalkodasi eloado:

a./ részt vesz az El0készitd Munkacsoport iilésén,
b./ tanacskozasi joggal részt vesz a Ugyrendi Bizottsag iilésén,
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c./ pénziigyi szempontbol véleményezi az ajanlati (ajanlattételi, részvételi)
felhivés tervezetét a tervezet kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon beliil,

d./ pénziigyi szempontb6l véleményezi a kozbeszerzési eljardsban kotendd
szerzOdés tervezetét a szerzOdéstervezetet tartalmazd ajanlati (ajanlattételi,
részvételi) dokumentacié tervezetének kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon
belil,

e./ pénziigyszakmai segitséget nyljt az ajanlatok birdlatdhoz és értékeléséhez a
jelen Szabalyzat szerinti hataridok betartasaval,

f./ a szerzOdés teljesitésérdl, modositasarol és részteljesitésérdl szolod tajékoztatd
feladasahoz sziikséges informacidt biztositja az Elokészité Munkacsoport
részére az erre iranyuld megkereséstdl szamitott 2 munkanapon beliil,

g./ a szerzddés pénziigyi teljesitését kovetden, az atutalasi bizonylat, kivonat
masolatat koteles megkiildeni az ElOkészité munkacsoport vezetdjének a
bizonylat kiallitasatol szamitott 5 munkanapon beliil.

3.3. Az Ugyrendi Bizottsag
A Kozbeszerzési Biralobizottsag feladatait az Ugyrendi Bizottsag tagjai latjak el.

Az Ugyrendi Bizottsag munkajaban — az 0Osszeférhetetlenségi szabalyok
betartdsaval — tanacskozasi joggal (amennyiben nem tagként vesz benne részt) a
polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, az El6készitd Munkacsoport tagja, illetve
esetlegesen egyéb kiilsd szakértd vehet részt. Az Ugyrendi Bizottsag iilésein
tanacskozasi joggal részt vehet a Lebonyolitd, illetve a hivatalos kozbeszerzési
tanacsado.

Az Ugyrendi Bizottsdg tagjaival szembeni Osszeférhetetlenség fennallasa
esetén a Képviselo-testiilet altal felkért Képviselo-testiileti tag vesz részt a munkaban.

Az Ugyrendi Bizottsag iiléseit az iilést megel6zden legalabb 3 munkanappal
irasban, siirgds esetben telefonon az elndk hivja &ssze és vezeti. Az Ugyrendi
Bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak tobb mint a fele az iilésen jelen van. Az
Ugyrendi Bizottsdg minden tagjanak egy szavazata van, hatdrozatait egyszerii
szotobbséggel hozza.

Az Ugyrendi Bizottsag koteles az ajanlatok elbirdlasa és értékelése targyaban a
birdlobizottsagi Ullést a kozbeszerzési eljaras eredményhirdetésének — egyszerii
eljarasban, amennyiben nincs eredményhirdetés a szerzodéskotés tervezett napjat
megeldzo legalabb 8 munkanappal megtartani.

Az Ugyrendi Bizottsag az El6készité Munkacsoport, illetve a Lebonyolité altal
elkészitett szakvélemény figyelembe vételével elbirdlja és értékeli az ajanlatokat, és
véleménynyilvanitas céljabol javaslatot tesz a Képviseld-testiilet felé.

Az Ugyrendi Bizottsag iiléseirdl jegyzkonyvet kell késziteni.

Az Ugyrendi Bizottsag adminisztracios feladatainak ellatasarol az Elokészitd
Munkacsoport gondoskodik.
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3.4. Gomba Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete

Gomba Ko6zség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete jovahagyja az éves dsszesitett
kozbeszerzési tervet.

Elfogadja a nemzeti értékhatart elér6 vagy meghalado becsiilt értékii kdzbeszerzési
eljarasok ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasainak tervezetét és elrendeli
megkiildésiiket a Kozbeszerzési Ertesitd SzerkesztObizottsagahoz.

Az Ugyrendi Bizottsag altal elkészitett (biralatrol és értékelésrél szold) javaslat
alapjan dontést hoz a nemzeti értékhatart eléré vagy meghaladd becsiilt értékii
kozbeszerzési eljarasokban beérkezett ajanlatokrol (részvételi jelentkezésekrol),
megallapitja azok érvényességét vagy érvénytelenségét [Kbt. 88.§ (1) bekezdés].

Az Ugyrendi Bizottsdg, és — amennyiben az Onkormanyzat ilyet igénybe vett — a
Lebonyolitd, illetve a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd véleményének ismeretében
dont a nemzeti értékhatart elérd vagy meghaladd becsiilt értékii kozbeszerzési
eljarasok eredményérdl, meghatarozza a nyertes — adott esetben a masodik helyezett —
ajanlattevot. A Kbt.-ben fennallo koriilmények esetén (Kbt. 92.§) kimondja az eljaras
eredménytelenségét, tovabba kimondja az eljards megismételt lefolytatasanak
szlikségességét vagy sziikségtelenségét.

A Képviselo-testiilet a 3.4.3. és 3.4.4. pontok szerinti dontéseket ugyanazon az tilésen
hozza meg.

4. Az eljaras sajatos helyi szabalyai
Alapelvi rendelkezések

A koOzbeszerzési eljarasok lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési eljards valamennyi
résztvevoje koteles betartani a Kbt. alapelveit: a verseny tisztasagat és nyilvanossagat
[Kbt. 1.§ (1) bekezdés], az esélyegyenldség és az egyenld bandsmod biztositdsat az
ajanlattevok szamara [Kbt. 1.§ (2) bekezdés].

Az Eurdpai Unidban letelepedett ajanlattevok és a kozOsségi aruk szdmara nemzeti
elbanast kell nytjtani a kdzbeszerzési eljarasban. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
ajanlattevok és a nem kozOsségi aruk szamdra nemzeti elbdnast a kdzbeszerzési
eljarasban a Magyar Koztarsasagnak és az Eurdpai Kozosségnek a kozbeszerzések
terén fennallé nemzetkodzi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nyuajtani [Kbt. 1.§ (3)
bekezdés].

Torvényesség és belso ellenorzés
A kozbeszerzési eljards valamennyi résztvevdje az eljardsban koteles betartani a

jogszabalyok — kiilonosen a kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra
vonatkoz6 jogszabalyok — alapelveit és tételes rendelkezéseit.
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Ha a kozbeszerzési eljaras valamely résztvevéje ugy itéli meg, vagy hitelt érdemld
tudomast szerez arrdl, hogy valdszinlisithetd a kozbeszerzésre, illetdleg a
kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyok alapelveinek, tételes szabalyainak a
megsértése, vagy ennek veszélye fennall, koteles ezt irasban, haladéktalanul a Jegyzd
felé jelezni. A szabalyok megsértésérdl, vagy annak veszélyérdl tudomadst szerzd az
értesités elmaradéasabol szarmazo kovetkezményekért teljes kortien felel.

A Jegyz0 az irasbeli értesités kézhezvételét kdvetden azonnal koteles az ligyben a
valoszintisitett jogsértés kivizsgaldsat megkezdeni, tovabba koteles errdl irasban,
haladéktalanul értesiteni a Polgarmestert, és — amennyiben az Onkormanyzat ilyet
igénybe vett — az ajanlatkéré nevében eljardo személyt vagy szervezetet, illetve
hivatalos kozbeszerzési tanadcsadot. A JegyzO a valdszintsitett jogsértés kivizsgalasa
sordn — megitélése szerint — a 4.2.5. pont szerinti személyes meghallgatast tarthat,
meghatarozott kérdésben nyilatkozatot kérhet.

A 4.2.3. pontban foglaltakon tul is a Jegyz0 feladata a kozbeszerzési eljaras
torvényességének teljes korti feliigyelete — az eljaras elokészitése, lefolytatdsa és
lezarasa soran. A Jegyz0 ezen felligyeleti jogkorében eljarva a kdzbeszerzési eljaras
barmely résztvevdjét — a kozbeszerzési eljarassal dsszefiiggésben — meghallgathatja,
téle az eljarassal Osszefliggd kérdésben nyilatkozatot kérhet. A kdzbeszerzési eljaras
résztvevoje a személyes meghallgatason vald részvételt, illetve a nyilatkozat
megadasat irdsban megtagadhatja.

A koOzbeszerzési eljaras résztvevije a Jegyzd altal tartott meghallgatison — eldre
egyeztetett idépontban — személyesen részt vesz, illetve a kért nyilatkozatot a kérelem
kézhezvételétol szamitott legfeljebb 3 munkanapon beliil megadja, amennyiben a
meghallgatdson vald részvételt vagy a nyilatkozat megadéasat nem tagadta meg (lasd
4.2.4 pont). A személyes meghallgatison a Jegyzon és a meghallgatott személyen
kiviil az Onkormanyzat Képviselé-testiiletének legalabb 2 tagja jelen van. A
személyes meghallgatasrol jegyzOkonyv késziil, mely érvényességéhez valamennyi
jelenlévo személy alairasa sziikséges.

A Jegyz0 jogosult a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban keletkezett valamennyi
iratba betekinteni, azokrol masolatot kérni.

A Jegyz0 jelen pontban irt feladatait 6sszeférhetetlensége vagy akadalyoztatasa esetén
a Polgarmesteri Hivatal szervezeti ¢s mikodési szabdlyzatdban a jegyzo
helyettesitésével megbizott eldadd latja el. Amennyiben a Jegyzodvel és helyettesével
szemben is Osszeférhetetlenség és/vagy akadalyoztatds mertiil fel, a jelen pontban irt
feladatokat a Polgarmester altal kijelolt — lehetdleg jogi vagy allamigazgatési
szakvégzettséggel rendelkezd személy — latja el. Sajat ligyének vizsgalatdban a
kozbeszerzési eljaras résztvevoje nem jarhat el.

A kozbeszerzési eljaras lezarasakor, legkésObb a szerzddés megkotését kovetd 5
munkanapon beliil (az eljards eredménytelensége esetén az errdl szo6lé dontés
meghozatalatél szamitott 5 munkanapon belill) a Jegyzd un. ,torvényességi
nyilatkozatot” tesz. A torvényességi nyilatkozat tartalmazza a Jegyzd megallapitasait
arrol, hogy a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa mennyiben felelt meg a
kozbeszerzésre, illetdleg a kozbeszerzési eljarasra vonatkozd jogszabalyok
rendelkezéseinek. Amennyiben az Onkormanyzat az eljaras lebonyolitasara igénybe
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vesz ajanlatkérd nevében eljar6é személyt vagy szervezetet, illetve hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot, a torvényességi nyilatkozatot az ajanlatkéré nevében eljard
személy vagy szervezet, illetve hivatalos kdzbeszerzési tanacsado teszi meg. A 4.2.7.
pontban irt rendelkezések jelen ponttal kapcsolatban nem alkalmazhatok. A
nyilatkozat tartalmaért a nyilatkozatot tevd személy vagy szervezet teljes korl
felelosséggel tartozik. A torvényességi nyilatkozat tartalmat a Képviseld-testiilet
legkozelebbi iilésén ismertetni kell.

A Szabalyzat alkalmazasa sordn a ,,kdzbeszerzési eljards résztvevdje” alatt minden, az
ajanlatkéré (Onkormanyzat) altal az eljardsba bevont szervezet, személy értendd.
Ilyennek mindsiil kiilondsen a Polgarmester, a Jegyzo, a Képviseld-testiilet €s tagja, a
kozbeszerzési eljarasban részt vevo bizottsagok €s tagjai, az ajanlatkérd nevében eljard
személy vagy szervezet, illetve az eljarasba bevont hivatalos kdzbeszerzési tanacsado.
A kozbeszerzési eljaras valamennyi résztvevdje koteles betartani a Kbt. 10.§-aban
foglalt rendelkezéseket.

Technikai szabalyok

Az ajanlatokat legaldbb 3 példanyban (1 eredeti és 2 masolat) kell kérni az
ajanlattevoktol. A beérkezett ajanlati példanyokbol 1 (eredeti) példanyt az Elokészitd
Munkacsoport, a masolati példanyokat a jegyz6é kapja és 6rzi meg. Amennyiben az
Onkormanyzat a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran ilyet igénybe vesz, 1
masolati példanyt kap az ajanlatkéré nevében eljard személy vagy szervezet, illetve az
eljarasba bevont hivatalos kozbeszerzési tanacsado is.

Amennyiben az ajanlatot személyesen nyujtjak be, az atvételrdl atvételi elismervényt
kell adni.

A bontéson részt vesznek:

- az Ugyrendi Bizottsag,

- az Eldkészitd Munkacsoport tagjai,

- alegyzo,

- a hivatalos kozbeszerzési tanacsado, illetve a Lebonyolitd, amennyiben az
Onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasban igénybe veszi éket.

Az ajanlatok bontasarol jegyzokonyv késziil, melynek tartalmazni kell:

- az ajanlatkérd nevét, cimét, az adott kdzbeszerzés megnevezését,

- abontas helyét és idejét,

- az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivas kozzétételének helyét és idépontjat,

- a bontason résztvevok nevét és beosztasat,

- abeérkezett ajanlatok szamat, az ajanlatok beérkezésének idépontjat,

- az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban kért adatokat, ajanlattevonkeénti
bontasban.

Az elfogadott ajanlatok alapjan a szerzOdések megkotésére a Kbt., illetve az
Onkormanyzati kotelezettségvallalasra vonatkozd jogszabalyok alapjan keril sor, az
ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivasban megjeldlt tervezett idépontban.



4.3.6.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.5.

4.5.1.

Az Onkormanyzat az éves koltségvetésében biztositja a fedezetet a kdzbeszerzéssel
kapcsolatos kiadasokra. A kdzbeszerzési eljaras soran a dokumentacio ellenértékeként
dijat kell fizetni. A dij 6sszegét az Onkormédnyzat folyészamldjara torténd utalassal
kell teljesiteni.

A kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

A kozbeszerzés értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért,
illetéleg kinalt — altalanos forgalmi add nélkiil szadmitott, a Kbt. 36—40.§-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott — legmagasabb Osszegii teljes ellenszolgaltatast
kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A teljes ellenszolgaltatasba bele kell érteni
a vételi jog atengedésének értékét [Kbt. 35.§ (1) bekezdés].

A kozbeszerzési eljaras becsiilt értékét a Kbt. szabalyai szerint az El0készitd
Munkacsoport hatarozza meg. A becsiilt érték meghatirozasakor figyelemmel kell
lenni a Kbt. 35-39/A.§-aiban foglalt rendelkezésekre. Az Elokészité Munkacsoport
minden esetben vizsgélja, hogy az adott esetben alkalmazandok-e a Kbt. 40.§-aban
szerepld egybeszamitasi szabalyok. Az El0készitd Munkacsoport az egybeszamitasi
szabalyok vizsgalatakor koteles teljeskortien attekinteni — amennyiben az adott évre
mar rendelkezésre all — az Onkormanyzat éves dsszesitett kozbeszerzési tervét.

A becsiilt érték pontos meghatarozasa érdekében az Elokészitd Munkacsoport €pitési
beruhazas esetén elsdsorban a tervezodi koltségbecslést (a tervezd altal elkészitett
arazott koltségvetési kiirdst) veszi figyelembe, egyéb kozbeszerzési targy esetén —
sziikség szerint — piackutatast végez. A piackutatis els6dleges modja a Vilaghalon
(World Wide Web) keresztiil torténd informacioszerzés, illetve — amennyiben ilyenek
rendelkezésre allnak — katalégusok tanulmanyozdsa. Kiilondsen bonyolult
konstrukcioban megvalosulod kézbeszerzés esetén (pl. koncesszional, tervpalyazatnal)
az El6készitd Munkacsoport a kozbeszerzés targya szerinti kiilsd szakértét vesz
igénybe a becslilt érték meghatarozasanal. Minden esetben alkalmazhato a Kbt. 10.§
(6) bekezdése szerinti piacfelmérés, illetve arajanlat-kérés, az ott irt rendelkezések
szigoru betartasa mellett. A jelen pont szerint elvégzett, a becsiilt érték pontos
meghatarozasat eldsegitd cselekményeket minden esetben papiralapon dokumentélni
kell, a dokumentacio a kozbeszerzési iigyirat részét képezi.

A koOzbeszerzési eljaras elokészitésekor az Elokészité Munkacsoport un. ,,pénziigyi
inditolapot™ készit, amely tartalmazza a beszerzés targyat és megnevezését, a becsiilt
érték Osszegét, a rendelkezésre allo tényleges fedezet mértékét (amennyiben ez nem
egyezik meg a becsiilt értékkel), az egybeszadmitasi szabalyok alkalmazédsanak
sziikségességét (megjelolve az adott kozbeszerzéssel egybeszamitandd mas
beszerzéseket, kozbeszerzéseket), tovabba a javasolt eljarasi rendet €s eljarasi tipust.

Hivatalos kozbeszerzési tanacsadok és az ajanlatkéro nevében eljaro személyek
(szervezetek)

A koOzosségi értékhatart elérd vagy meghaladd értékli kozbeszerzés, tovabba
versenyparbeszéd alkalmazdsa esetén a nemzeti értékhatart eléré vagy meghalado
értékli  kozbeszerzés esetében a kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré a
Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos
kozbeszerzési tanacsadot (Kbt. 11.§) koteles bevonni, figyelembe véve egyben a Kbt.



4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.

4.5.6.

10.§ (1) és (2) bekezdése szerinti kovetelményeket. Az Eurdpai Unidbol szarmazéd
forrasbol tdmogatott kdzbeszerzések esetében az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasba
fiiggetlen hivatalos kozbeszerzési tandcsadot koteles bevonni, egyéb esetekben az
ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado is bevonhato [Kbt. 9.§ (1) bekezdés].

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadd a kozbeszerzési eljards elokészitése és
lefolytatasa soran koteles a kozbeszerzési szakértelmet biztositani. Az ajanlatkérd a
hivatalos kozbeszerzési tanacsadot kiilondsen a felhivds ¢és a dokumentécio
elkészitésébe koteles bevonni. A hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, illetve a Kbt. 11.§
(3) bekezdése szerinti hivatalos kozbeszerzési tanacsadd esetében a Kbt. 11.§ (2)
bekezdése szerinti feltételeknek megfeleld, a Kozbeszerzések Tanacsa altal vezetett
névjegyzékben megjelolt személy koteles a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadas korébe
esO feladatok teljesitésében személyesen részt venni. A hivatalos kozbeszerzési
tanacsadot tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A fliggetlen hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk.
szabalyai szerint felel [Kbt. 9.§ (2) bekezdés].

A hivatalos kozbeszerzési tanacsadot az Onkormanyzat megbizasi jogviszony
keretében vonhatja be a koOzbeszerzési eljarasba. Amennyiben a hivatalos
kozbeszerzési tanacsaddi szolgdaltatds igénybevételére a Kbt. szerint nem kell
szolgaltatds megrendelésére iranyuld kozbeszerzési eljarast lefolytatni, az
Onkormanyzat legalabb 3 hivatalos kozbeszerzési tanacsadotol irasbeli ajanlatot kér a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara. Az Onkormanyzat azzal a hivatalos
kozbeszerzési tandcsaddval koti meg a megbizasi szerzOdést, melynek ajanlata
dsszességében legkedvezdbb az Onkorméanyzat szamara.

A 4.5.3. pontban foglalt rendelkezések iranyadok abban az esetben is, amikor az
Onkormanyzat — hivatalos kdzbeszerzési tandcsadonak nem mindsiilé — ajanlatkérd
nevében eljard személyt, szervezetet von be a kozbeszerzési eljarasba, az eljaras
lebonyolitasdra. Ilyenkor az Onkormanyzat kételes — elére meghatarozott tartalmu,
targya  és  szamu, koOzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsara vonatkozdé —
referenciaigazolasokat kerni az ajanlattételre felhivott szemelytdl, szervezettdl. Az
Onkormanyzat azzal a személlyel, szervezettel koti meg a megbizasi szerzédést,
melynek ajénlata 6sszességében legkedvezdbb az Onkormanyzat szamdra, és amelytdl
— a benyujtott referenciaigazolasok alapjan megitélve — a legmegfelelébb szinti
szolgaltatas varhat6 a szerz6dés teljesitése soran.

Az Onkormanyzat a 4.5. pont alkalmazisa soran is koteles betartani a Kbt.
rendelkezéseit, kiilondsen a szolgaltatisok megrendelésére és az egybeszamitasra
(Kbt. 40.§) vonatkoz6 kozbeszerzési szabalyokat. A 4.5.3. pont szerinti hivatalos
kozbeszerzési tanacsado, illetve a 4.5.4. pont szerinti ajanlatkérd nevében eljaro
személy, szervezet (a tovabbiakban: Lebonyolitd) kivalasztasara a Képviselo-testiilet
jogosult.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasdhoz igénybe vett, az ajanlatkéré nevében eljard
személy, szervezet (Lebonyolitd) ellatja a kdzbeszerzés lebonyolitasdval kapcsolatos
szakmai tanacsadoi, elékészitéi, dokumentumszerkesztési feladatokat. Igy kiilonosen a
Lebonyolitdé atveszi és elvégzi a Szabalyzat 3.2.1. pontja c./, g./, h./, i/, j./, k.
alpontjaiban ¢és a Szabalyzat 3.2.2. pontja e./, f./., h./ alpontjaiban foglalt feladatokat



4.5.7.

4.5.8.

4.5.9.

4.6.

4.6.1.

4.6.3.

Az Onkormanyzat és a Lebonyolito megbizasi szerzédésben allapodik meg a Feleket
megilletd jogokrodl, az ket terheld kotelezettségekrol és a feladatok megosztasarol.

Amennyiben a Felek a megbizasi szerzddésben masként nem dallapodnak meg, a
Lebonyoliténak feladata az ajanlati (ajanlattételi, részvételi) dokumentacid miiszaki
részének (muszaki leirdsnak) elkészitése, annak tartalmaért felelosséggel tartozik.
Amennyiben a Felek a megbizéasi szerzédésben masként nem 4allapodnak meg, a
Lebonyoliténak nem feladata a kdzbeszerzési eljarast lezard szerzodés tervezetének
elkészitése, annak tartalmaért nem felel.

A Lebonyolité a kdzbeszerzési eljaras soran dontéshozoéi jogkorrel nem rendelkezhet.
A Lebonyolitét tevékenységéért ellenszolgaltatas illeti meg. A Lebonyolitdo a
tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szabdlyai szerint felel. A
Lebonyolité lehet hivatalos kdzbeszerzési tandcsado személy, szervezet is.

Az Onkormanyzat a Lebonyolitoval, illetve a hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddval
megkotott megbizdsi  szerzodés teljesitésétél szamitott 5 munkanapon beliil
teljesitésigazolast ad ki a Lebonyolito, illetve a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd
részére. A teljesitésigazolas mellékletét képezi a Lebonyolitd, illetve a hivatalos
kozbeszerzési tandcsado szerzodés korében elvégzett szakmai tevékenységének ¢€s
teljesitményének értékelése. Az értékelés tartalmat — a 4.2.8. pont szerinti
torvényességi nyilatkozattal egylitt — a Képviselo-testiilet legkozelebbi iilésén
ismertetni kell.

Dontéshozatal egyszerii eljarasban

Az Ugyrendi Bizottsag 4ltal elkészitett (biralatrol és értékelésrdl szold) javaslat
alapjan a Képviseld-testiilet hoz dontést a nemzeti értékhatart el nem érd (egyszerii)
kozbeszerzési eljarasokban beérkezett ajanlatokrol, megallapitja azok érvényességét
vagy érvénytelenségét [Kbt. 88.§ (1) bekezdés].

4.6.2. Az Ugyrendi Bizottsag, és — amennyiben az Onkormanyzat ilyet igénybe vett —
a Lebonyolitd, illetve a hivatalos kozbeszerzési tanacsadd véleményének
ismeretében a Képviseld-testiilet dont a nemzeti értékhatart el nem érd
(egyszerll) eljarasok eredményérdl, meghatarozza a nyertes — adott esetben a
masodik helyezett — ajanlattevét. A Kbt.-ben fennallo koriilmények esetén
(Kbt. 92.§) kimondja az eljaras eredménytelenségét, tovabba kimondja az
eljaras megismételt lefolytatasanak sziikségességét vagy sziikségtelenségét.

A Képviselo-testiilet a 4.6.1. és 4.6.2. pontok szerinti dontéseket egyidoben hozza
meg.

4.6.4. A Képviselo-testillet a nemzeti értékhatart el nem éré (egyszerli) eljaras
elokészitése, illetve lefolytatdsa soran barmikor donthet Ggy, hogy az eljaras
lefolytatasara a Szabalyzatnak a nemzeti értékhatart elérd vagy azt meghalado
kozbeszerzési eljarasok lefolytatasara vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. Az
errdl sz6l6 dontés kizardlag irdsban érvényes. A dontés vissza nem vonhato.



5.1.

5.2

5.3.

5. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasanak rendje

Az ElOkészitd Munkacsoport a Kbt. 7. §-anak megfeleléen minden egyes
kozbeszerzési eljarast — annak elokészitésétol az eljards alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig terjedden — irasban koteles dokumentalni.

A kozbeszerzési eljarasok soran késziilt valamennyi irat dokumentdldsa a
Polgarmesteri Hivatal Iratkezelési Szabélyzata szerint torténik.

A kozbeszerzési ligyirat kotelezo tartalma:

Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat, sziikség esetén tavolmaradasi
nyilatkozat [Kbt. 10.§ (7) bekezdés],

az Ugyrendi Bizottsag iiléseirdl késziilt jegyzékonyv(ek),

a becstilt érték meghatarozasanal készitett dokumentacio (4.4.3. pont),

pénziigyi inditolap (4.4.4. pont)

egyszerii kozbeszerzési eljaras esetén dontés az eljaras meginditasarol,

a nemzeti kdzbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghalado értékii kdzbeszerzési
eljaras esetén Képviseld-testiileti hatarozat az eljaras meginditasarol,

ajanlati (ajanlattételi, részvételi) felhivas [lasd: 2/2006. (I. 13.) IM rendelet (a
tovabbiakban: R.) 1., 5., 6., 12., vagy 14., sz. melléklete, tovabba az Europai Unid
Bizottsaga 1564/2005/EK mddositott rendelete (a tovabbiakban: EUR.) II., IX., X.
vagy XII. sz. melléklete],

dokumentacio,

amennyiben hirdetmény feladasa kotelezo, a feladast igazold levél,

egyszerli — nem hirdetményes — kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi felhivast
kikiildo kiséro levél,

atvételi elismervény a dokumentacid atvételérol,

jegyzokonyv a helyszin megtekintésérol,

ajanlattevoi  kiegészitd tajékoztatas-kérések, az ajanlatkérd altal kibocsatott
kiegészitd tajékoztatas,

ajanlatok,

atvételi elismervény az ajanlatok atvételérol

jegyz6konyv az ajanlatok bontdsarol,

bontési jegyzOkonyvet kikiildd kisérd levél,

targyalds tartasa esetén a targyalasi jegyzokonyv,

amennyiben sziikséges: hianypotlasi felhivas (Kbt. 83.§), felvilagositas-kérés (Kbt.
85.§), indokolaskérés (Kbt. 86.§, 87.§), tovabbi tajékoztatas-kérés,

jegyzokonyv a  hidnypotlasrol, hianypotlasi  dokumentumok, ajanlattevoi
felvilagositas, indokolas, tovabbi tajékoztatasrol,

jegyzOkonyv a Ugyrendi Bizottsag dontés-el6készitd {ilésérol,

Ugyrendi Bizottsag irasbeli javaslata,

egyéni biralati lapok,

amennyiben ilyet az Onkormanyzat igénybe vett, a Lebonyolito, illetve a hivatalos
kozbeszerzési tanacsado szakvéleménye az ajanlatokrol,

a nemzeti kozbeszerzési értékhatar értékét el nem érd (egyszerl) kdzbeszerzési
eljaras esetén dontés az ajanlatok érvényességérol €s az eljaras eredményérol,



54.

5.5.

- nemzeti kozbeszerzési értékhatart elérd vagy azt meghalado értékli kozbeszerzési
eljaras esetén a KépviselO-testiileti iilés jegyzokonyvi kivonata az ajanlatok
érvényességérol és az eljaras eredményérol,

- jegyzOkonyv az eredményhirdetésrdl (amennyiben sziikséges),

- Osszegezés a részvételi szakasz, illetve az eljaras eredményérdl [lasd R. 18., 19.
vagy 20. sz. melléklete],

- kiséro levél az eredményhirdetési jegyzOkonyv és az 0sszegezés megkiildésérol,

- tdjékoztatd a részvételi szakasz, illetve az eljaras eredményérdl [lasd R. 2., 7., 8.,
13., melléklete, tovabba EUR. III., XIII. sz. melléklete],

- szerzOdés,

- atorvényességi nyilatkozat (4.2.8. pont) 2. sz. melléklet szerint,

- amennyiben a Kozbeszerzések Tandcsa Kozbeszerzési DontObizottsag elott
jogorvoslati eljaras indult, a jogorvoslati eljarasban keletkezett valamennyi irat,

- tdjékoztatd a szerzodés teljesitésérol (modositasarol, részteljesitésérdl) [lasd R. 16.
17. melléklete],

- kisérdlevél a tajékoztatok megjelentetésének kérésérol.

Az elektronikus uton kikiildott dokumentumokat, leveleket adathordozd forméjaban
csatolni kell az ligyirathoz.

A kozbeszerzési eljards dokumentumait biztonsagi zarral ellatott szekrényben, vagy
helyiségben kell tarolni.

6. Az eljarasba bevont személyek, az eljaras soran dontést hozo személyek és testiiletek

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

felelosségi kore

Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv, valamint az éves statisztikai 6sszegzés Kbit.-
ben foglalt hataridére torténd elkészitéséért ¢és tovabbitasaért az Elokészitd
Munkacsoport vezetdje a felelds.

Az eljarasok szabalyszerliségéért a jegyzo, a dontést elokészitd szakvéleményért a
Ugyrendi Bizottsaga felel0s.

Az eljaras adminisztralasaért az Elokészitd Munkacsoport vezetdje a felelds.

Az eljaras sordn keletkezett iratok megdrzéséért az El6készité Munkacsoport vezetdje
a felelds.

Az eljaras soran hozott dontésekért — beleértve az eljarast lezaré dontést is — a dontést
hozo6 személy vagy szervezet a felelds.

Az ajanlati felhivas, a dokumentaci6 és az ajanlat eredmény-hirdetéskori tartalma
szerinti szerzOdéskotésért a jegyzo a felelds.

Az eljaras alapjan megkotott szerzodés szabalyszerti teljesitéséért a kozbeszerzés
targya szerint érintett szervezeti egység vezetdje a felelés. Amennyiben miiszaki
ellenér keriil megbizasra, az eljaras alapjan megkotott szerzodés szabalyszer
teljesitéséért a miiszaki ellendr a felelds.



7. Megismerési zaradék

Jelen Szabalyzatot a Ugyrendi Bizottsdg minden tagjaval, a polgarmesterrel, az
alpolgarmesterrel, a jegyzovel, ¢s az Elokészitd Munkacsoport valamennyi tagjaval meg kell
ismertetni ¢és a megismerését alairasukkal igazoltatni kell.

8. Hatalybalépés

Ezen Szabélyzat Gomba Ko6zség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének hatarozattal torténd
elfogadasat kovetéen 1€p hatdlyba, rendelkezéseit a hatalybalépését kovetéen indult
kozbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg Gomba Koézség Onkormanyzatinak a
100/2004. (V1.30.) sz. hatarozataval elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzata hatalyat veszti.

Gomba, 2009. marcius 26.

Lehota Vilmos Kosa Erzsébet Aniko
polgarmester jegyzo



