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Gomba Kozség Onkormanyzatanak megbizasabol késziilt belso
ellenéri vizsgalatrol, az onkormanyzat és intézményei
vonatkozasaban a 2014. évi pénziigyi-szamviteli szabalyzatok
megfeleloségének ellendrzésérol

Készitette: Vincent Auditor Kft.
Késziilt: 2014. majus 27.
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Ellen6rzést végezte: Vincent Auditor Szamviteli Szolgéltat6 és Tanacsado Kit.
Ellendrzitt szerv: Gomba Kozség Onkormanyzata és intézményei

Ellendrzés targya: pénziigyi-szamviteli szabélyzatok s

Az ellenérzés célja: annak megallapitisa, hogy az 6nkormanyzat és intézményei
pénziigyi-szamviteli szabalyzatai a torvényi és a helyi sajatossiagok
figyelembevételével késziiltek-e, jogszabalyi véltozdsoknak megfeleld
aktualizalasok megtorténtek-e.

Ellenorzés tipusa: szabalyszer(iségi ellenorzés

Ellenorzési idészak: 2014. év, jelen helyzet

Helyszini ellendrzés: 2014. majus 22.

Vizsgalatot végzd ellendr: Dr. Batka Brigitta belsé ellenor - (regisztracios

szdma: 5113657)

Alkalmazott modszerek és eljarasok: a 2014. évben hatilyos pénziigyi-
szamviteli szabalyzatok tartalmanak tételes vizsgélata. A Vizégélat elvégzéséhez
szilkséges dokumentumokat Koésa Erzsébet Aniké jegyz6 bocsatotta a

rendelkezésiinkre, illetve adott felvilagositast a vizsgdlat targyat érintd

kérdésekben.
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Az ellenérzott idészakban az ellendrzott teriiletért, feladatért felelds

vezet6k neve, beosztasa:

Lehota Vilmos polgarmester

Koésa Erzsébet Aniko jegyz6

Dr. Zimonyi Karolyné intézményvezetd (GOlyafészek Ovoda)
Molnéar Zsuzsanna intézményvezeté (Civilhdz - Integralt

Ko6z6sségi és Szolgaltatd Tér)

Vonatkozo jogszabalyi hattér:

e az allamhaztartdsrél szolé 2011. évi CXCV. torvény (a tovdbbiakban:
Ant.),

e az allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr),

e 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet az allamhaztartas szamvitelérél (a
tovabbiakban Ahsz.),

o a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.),

e a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérol

sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.).
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Vezetoi osszefoglalo

Gomba Kozség Onkorményzatdnak megbizasabol elvégeztiik az 6nkormanyzat
és intézményei pénziigyi-szamviteli szabdlyzatainak ellendrzését. A vizsgalat
sordn tételesen felmértiik és értékeltik a 2014. évi pénziigyi-szamviteli

szabélyzatok tartalmat.

Meg vagyunk gy6z6dve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz,

hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

* Az Onkormanyzat és intézményei 2014. évi pénziigyi-szamviteli
szabalyzatainak felillvizsgdlata sordn Osszességében megallapitottuk,
hogy rendelkeznek szamviteli politikdval és a keretében kotelezéen
elkészitendd szabalyzatokkal. A szabdlyzatok az aktuilis jogszabalyi

eloirasok és a helyi sajatossagok figyelembe vételével késziiltek.
Megallapitasokhoz, kovetkeztetésekhez kapcsolodo fobb javaslataink:
" Az ellendrzés intézkedést igénylo javaslatot nem tesz a helyszini vizsgalat

soran tapasztaltakrol.

A megallapitasok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talalhato.
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Az ellenbrzés nyomén kialakitott véleményiink' a vizsgalt teriiletrdl, illetve

folyamatrdl Gsszességében: megfelelo.

Az ellen6rzés ..megfelelének™ itélt teriiletei szinte minden tekintetben megfelelé belsé
kontrollokkal rendelkeznek, és mindségi teljesitményt mutatnak. A megallapitdsok alapvetden
nem jeleznek komolyabb hidnyossdgot a belsd ellendrzési pontok vagy folyamatok
rendszerében. Az ellenérzési jelentésben kdzolt megallapitasok nem utalnak alapvetd gyenge
pontokra a szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvekben és eljardsokban. Az ilyen
teriileteken gyakorlott, hozzaérté munkaerd dolgozik, amely mér bebizonyitotta, hogy képes a
célkitlizések megvalositasara, a kockazatok megfeleld kezelésére.

U A vélemény lehet: megfeleld, korlatozottan megfeleld, gyenge, kritikus, elégtelen



Vincent Auditor Szamviteli Szolgaltaté és Tandcsado Kft.
Levelezési cim: 2373, Dabas, Tavasz utca 3.
Telefon:+36-70-575-9844 Fax: +36-29-367-696 Email:vincentauditor@vincentauditor.hu
www.vincentauditor.hu

Részletes vizsgalati megallapitasok
1. Bevezetés

Az &llamhaztartas szdmvitelérdl sz616 4/2013. (I.11.) Korméanyrendelet (Ahsz.)
50. § szerint a koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos
sajatos szabdlyokat, elbirasokat, modszereket a szdmviteli politikaban kell
rogziteni. A szamviteli politika a szamviteli torvény (Szt.) 14. § (5) bekezdése
szerinti szabalyzatokb6l és az Ahsz. szerint szabilyozandé més kérdéseket
rogzitd dokumentumbdl 4ll. A szamviteli politika elkészitésére az Szt. 14. § (3)—
(6), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat az Ahsz. 14. § (2)«(7) bekezdésben
foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Gomba Ko6zség Onkorményzatdhoz - jogi személyiségét és szakn ai onall6sagat
nem érintve - a feladatellatishoz gyakorolt funkciok szernt az alabbi

koltségvetési szervek kapcsolodnak:

a.) Gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv:

e Gombai Polgarmesteri Hivatal (cim: 2217 Gomba, Bajcsy- Zsilinszky
u. 2.)

b.) Gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek:
o Golyafészek Ovoda (cim: 2217 Gomba, Bajcsy-Zsilinszky u. 6.)
e Civilhaz - Integralt K6zosségi és Szolgaltatd Tér (cim: 2217 Gomba,
Kossuth tér 4.)

A telepiilésen nem mikddik nemzetiségi onkormanyzat.
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Gomba Ko6zség Onkormdnyzata Osszevont szdmviteli szabalyzatokat készitett,
melyek hatilya kiterjed az Onkormanyzatra, a Polgdrmesteri Hivatalra, valamint

a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekre.

2. Szamviteli politika

A szamviteli politika az énkormdnyzat és intézményei vezetésének dontéseit
hivatott tartalmazni arra vonatkozdan, hogy miként kivanjak érvényesiteni a
szamviteli térvény rendelkezéseit, a torvény adta valasztasi lehet6ségek koziil
mit, és miért kivannak alkalmazni, gazdilkodasuk sajatossagait figyelembe

véve.

A szamviteli politika célja, hogy az onkorményzatndl és intézményein€l olyan
szamviteli informéacids rendszer miikodjon, amelynek alapjan megbizhato és

valds informéaciokat tartalmazo beszamolot lehet dsszeallitani.

Ebbsl kovetkezben a szamviteli tdrvényben rogzitett alapelvek, értékelési
eléirasok alapjan ki kell alakitani, és irasba kell foglalni az dnkormanyzat €s
intézményei adottsdgainak, koriilményeinek leginkdbb megfelelé — a torvény

végrehajtasanak modszereit, eszkozeit meghatiroz6 — szamviteli politikat.

Az ellenérzés soran megallapitottuk, hogy Gomba Onkormanyzata és
intézményei rendelkeznek aktualizalt szamviteli politikdval, mely 2014.
marcius 1-t6] hatdlyos, a polgarmester, a jegyz6 és az intézményvezetdk altal

alairt.
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A szamviteli politika tartalmazza az Szt-ben és az Ahsz-ben foglaltakat. Fébb

tartalmi elemek:

Gazdalkodasi jellemzok.

Szamviteli alapelvek.

A terv szerinti értékcsOkkenés elszaimoldsanak szabélyai.

A terven feliilli értékcsokkenés elszamolasanak, ‘Visszairésénak
szabalyai.

Maradvanyérték meghatarozasa.

A kis érték(i immaterialis javak és targyi eszk6zok bekertilési értéke.

A vagyoni értékl jog, szellemi termék, targyi eszkozék, valamint a
tulajdoni részesedést jelentd befektetés értékhelyesbl'tés:ének altalanos
szabélya.

Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

Jelent6s 6sszegli hiba, nem jelentds 6sszegii hiba.

Szamviteli elszamoldas szempontjabol ,,jelentésnelii_” mindsitett
arfolyamvaltozasok.

Az értékcsokkenés Osszegének megosztasa alap- és vallalkozasi
tevékenység kozott.

Alap- és vallalkozési tevékenységet terheld el6zetese}t1 felszamitott
altalanos forgalmi adé megosztésa.

Idegen nyelven kidllitott bizonylatok.

A kibocsatott szamldk alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésdginak igazolasa.

A konyvelés mddja, az érintett konyvviteli szamlakra Val'f) hivatkozas.

Eves koltségvetési beszdmolo, elkészitéséért vald feleldsség.
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A szamviteli politikihoz kapcsol6dban egyes tevékenységek részletes eldirasait

kiilon szabalyzatok rogzitik.
3. Szamlarend

Az Ahsz. 51. §-a tartalmaz eldirdsokat a szamlarendre vonatkozdan:

51. § (1) Az egységes szdmlakeretet a 16. melléklet allapitia meg. Az egységes
szamlakerettdl nem lehet eltérni, azonban az egyes konyvviteli és nyilvantartasi szamlak
sajat hataskorben tovabbi részletezd szamlékra aldbonthatok.

(2) Az egységés szdmlakeret alapjdn szdmlarendet kell késziteni. A szdmlarend az Szt. 161.
§-a szerinti tartalommal késziil azzal az eltéréssel, hogy annak (2) bekezdés b) pontjaban
foglaltakat csak akkor lehet szabalyozni, ha azokrél e rendelet nem rendelkezik.

(3) A részletezd nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapesolodo konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat, valamint a részletezd
nyilvantartdsok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolodban vezetett nyilvantartasi
szamlak adataibol a pénziigyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesité bizonylatok (feladasok)
elkészitésének rendjét, az Osszesitd bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit a
szamlarendberi kell szabalyozni.

A szamlarend hatdlya kiterjed Gomba Kozség Onkorményzatdra és
intézményeire. A polgarmester, a jegyz0 és az intézményvezetOk éltal alairt

szamlarend 2014. marcius 1-t6l hatalyos.

A szamlarend ‘tartalma:

e A szamlarend hatalya

o A koltségvetési és pénziigyi szamvitel szamldinak tartalma, gazdasagi
eseményeinek kontirozasa

e FEldirdnyzatok elszamolasa

e Konyvviteli zarlat
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e Nyit6 tételek, a nyitas utani feladatok

e Szamlatikor

A szamlarend részletesen és pontosan tartalmazza az' alkalmazott
szamlaosztalyok és fobb szamlacsoportok meghatarozasat, tartalmat, f6konyvi
Osszefiiggéseket, tovabba tartalmazza az analitikus nyilvéantartdsok tartalmat,
azok vezetésének moddjat, a kapcsolodd fOkonyvi nyilvantartasokkal valo
egyeztetést és annak dokumentaldsit, az analitikus nyilvantartasok adataibodl

késziilt dsszesitd bizonylatok (feladasok) elkészitésének hatdridejét.
4. Leltarozasi szabalyzat

A leltarozasi szabalyzat célja, hogy - a helyi sajatossagok figyelembevételével -
rogzitse a beszamold részét képezd mérleg tételeit alatamasztd leltarak
készitésére és a leltarban szerepld eszk6zok, forrasok leltarozédsara, valamint
értékelésére vonatkozd szabdlyokat. Elb6segitve ezzel, hogy a beszamold az
onkormanyzat és intézményei vagyoni, pénziigyi és jévedelmi: helyzetérdl a

tényleges koriilményeknek megfeleld, valos képet mutassa.
Az Onkormanyzat és intézményeire kiterjedd leltarozasi szabdlyzat a hatalyos

jogszabalyi eloirasoknak megfelelden késziilt. A szabdlyzat 2014. mércius 1-t61

hatalyos, a polgarmester, a jegyz0 és az intézményvezetdk altal aléirt.

10
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5. Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Az értékelési szabalyzat elkészitésének célja, hogy abban

— a szamviteli torvényben, illetve a jogszabalyokban rogzitett eldirdsok

alapjan meghatdrozésra keriiljenek azok az értékelési elvek, modszerek,

amelyekkel az Onkormanyzat és intézményei az eszkozeinek és

forrasainak mérlegértékét megallapitja, tovabba

— rogzitésre keriiljenek azok az értékelési szabalyok, amelyek alkalmazasa -

a szamviteli torvény, valamint az Ahsz. felhatalmazisa alapjian — az

onkorményzat és intézményei dontésén alapul.

A vizsgalt értékelési szabdlyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzatra és

intézményeire. Tartalma:

A mérlegben szerepld eszkodzok értékelésének ltalanos szabalya
Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozo, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejlileg hasznalatba vett targyi
eszkozok, értékpapirok, készletek nyilvantartdsanak rendje

A vagyoni értéki jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a
tulajdoni részesedést jelenté befektetés értékhelyesbitésének
4italanos szabalya

Az eszkozOk bekeriilési €rtéke

AZ eszkozok értékelése

Importbeszerzés értéke

Sajat termelésii eszk6zok bekeriilési ertéke

11
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° Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok,
illetve ajandékként, hagyatékként kapott eszkdzdk, a tobbletként
fellelt eszk6zok, értékelése

° A kovetelés fejében atvett eszkdz, valamint a csere ﬁtjén beszerzett

eszkdz bekeriilési (beszerzési) értéke

. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak és visszairdsdnak
szabalya

e Kdovetelések konyvviteli mérlegben kimutatott értéke

® Az értékvesztés elszamolasdnak és visszairdsanak feltételrendszere

® A kilfoldi pénzértékre sz616 részesedések, értékpapirok, a

valutapénztarban 1év6 valutakészlet, a devizaszamldn 1év6 deviza,

valamint a kovetelések mérlegben szerepld értéke

o A mérlegben szerepl6 forrasok értékelésének altalanos szabalya
° A forrasok értékelése
® Vagyonértékelés sordn alkalmazandd értékelési eljaras elvel,

modszerei, dokumentalas szabdlyai, feleldsei

Fentieken beliil azoknil a pontoknal talalhaté részletes szabalyozds, ami az
onkorményzatnal és/vagy intézményeinél el6fordul. A szabdlyzat megfeleld,
2014. marcius 1-t6] hatalyos, a polgarmester, a jegyz6 és az intézményvezetdk

altal alairt.

12
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6. Pénzkezelési szabalyzat

A pénzkezelési szabalyzat célja, hogy meghatdrozasra keriiljenek azok a

szabalyok, amelyeket a pénzforgalom és pénzkezelés folyaman érvényesiteni

kell.

A szamviteli térvény 14. § (8) bekezdése szabélyozza a pénzkezelési szabalyzat

minimalis tartalmat:

(8) A pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell legalabb a pénzforgalom (készpénzben,
illetve bankszdmlan torténd) lebonyolitisdnak rendjérdl, a pénzkezelés személyi €s targyi
feltételeirsl, felelosségi szabalyairdl, a készpénzben és a bankszamlén tartott pénzeszkozok
kozotti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érintd pénzmozgdsok jogcimeir6l és eljarasi
rendjérél, a napi készpénz zaré allomany maximalis mértékerdl, a készpénzallomany
ellenbrzésekor kovetendd eljarasrdl, az ellendrzés gyakorisagarol, a pénzszallitas
feltételeirdl, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl és a pénzforgalommal
kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokr6l.

A pénzkezeldsi szabalyzat fo fejezetei:

I. Pénzforgalmi szamla kezelés az onkormédnyzat esetében

koltségvetési elszamolasi szamla nyitasa, vezetése,

a fizetési szamlahoz kapcsol6dé alszadmlék,

az 6nkormanyzat altal megnyitott szamldk részletezése,

a szamlakrol teljesithetd kifizetések, utaldsok szabalyai,
alairasok bejelentésének szabalyozasa,
bankszamlaforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok kore,

hitelintézeti iigyfélterminal hasznalatinak szabalyai.

13
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II. Pénzforgalmi szdmla kezelés az Onkormanyzathoz tartozé koltségvetési

szervek esetében

koltségvetési elszamolasi szdmla nyit4sa, vezetése,.

a fizetési szamladhoz kapcsol6dé alszamlak,

az intézmények altal megnyitott szamlak részletezése,
alairasok bejelentésének szabalyozasa,
bankszamlaforgalommal kapcsolatos nyomtatvanyok kore,

hitelintézeti tigyféltermindl hasznilatdnak szabélyai.

III. Hazipénztar kezelési szabilyok valamennyi intézményre vonatkoz6an

Az alabbi szervek esetében miikddnek hazipénztarak:

e Gomba K6zség Onkormanyzata

e Gombai Polgarmesteri Hivatala

o Golyafészek Ovoda

e Civilbaz - Integralt Ko6zosségi €s Szolgaltatd Tér

A szabdlyzat hazipénztarak kezelésére vonatkozo fejezetének tartalma:

hazipénztar fogalma, elhelyezése,

a készpénz, egyéb értékek biztonsdgos tarolasénak feltételei,
kulcsok kezelése,

készpénzallomanyt érintd fébb mozgasok,

pénztari nyitva tartds rendje,

a készpénz szallitdsanak szabalyai,

pénztarzirlat, napi készpénz zaré 4llomédnyédnak maximalis

mértéke pénztaranként,
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— a pénztarak kezelésével kapcsolatos feladatkdrok (pénztaros,
pénztéros-helyettes, pénztarellendr),

— pénztari pénzkezelés bizonylatai, kezelésének médja (a
pénztarbizonylatokat valamennyi pénztdr esetében manualis
médon, szabvany-nyomtatvanyok segitségével kell kiallitani),

— készpénzfelvétel médjanak szabalyozasa,

— az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kovetkeztében

- sziikséges kerekités szabdlyai,

— pénzbeszedd helyek mitkodése,

— elszamolasra kiadott Osszegekkel kapcsolatos — részletes
szabalyok,

— a pénztatban tdrolt (nyilvantartott) szigorG szamadasa

nyomtatvanyok kore, kezelésének maodja.

IV. Bankkirtya hasznalat szabalyozasa

Az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, illetve a kapcsol6dd intézmények

nem rendelkeznek bankkartyaval.

Fontosabb mellékletek (anyagi felelésség-vallalasi nyilatkozatok a kezelt
pénzeszkozokkel kapcsolatban):

1. sz. melléklet: Pénztarosi nyilatkozat

2. sz. melléklet: Pénztaros-helyettesi nyilatkozat

3. sz. melléklet: Pénztarellendri, pénztarellendr-helyettesi nyilatkozat

4. sz. melléklet: Pénzkezel6i nyilatkozatok (pénzbeszedd helyek)
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Megallapitottuk, hogy az Onkormanyzat és intézményei rendelkeznek a
szamviteli térvény altal el8irt tartalmi, pénzkezelési szabalyzattal. A szabalyzat
részletesen tartalmazza az Onkormanyzatra, valamint az intézményekre
vonatkoz6 el6irasokat, a helyi sajatossdgokat. A szabalyzat kialakitdsa soran
figyelembe vették a jogszabdlyi, illetve egyéb véltozasokat. A szabdlyzat 2014.
mércius 1-t6l hatilyos, a polgarmester, a jegyzo6 €s az intézményvezetok altal

alairt.
7. Selejtezési szabalyzat

A selejtezési és hasznositasi szabalyzat az Onkormédnyzat és intézményei
tulajdondban, kezelésében 1év0 feleslegessé valt vagyontirgyak folyamatos
feltarasaval, hasznositisaval, selejtezésével kapcsolatos eljarasok szabélyait

tartalmazza.

A szabalyzat fobb tartalma:
- feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa, a javaslattétel modja
- afelesleges vagyontargyak hasznositasa, a hasznositas formai
- selejtezési eljaras lefolytatasa, selejtezés végrehajtasa
- selejtezésnél hasznalt bizonylatok leirasa

- selejtezés végrehajtasanak ellendrzése
Az Onkormanyzat és intézményei selejtezési szabalyzata az eldirasoknak

megfeleloen késziilt. A szabalyzat 2014. marcius 1-t6] hatalyos, a polgarmester,

a jegyz0 €s az intézményvezetok altal alairt.
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8. Bizonylati szabalyzat, bizonylati album

A Bizonylati rend célja, hogy rogzitse azokat az eldirdsokat, modszereket,
amelyek biztositjsqk az Onkormédnyzat és intézményei sajdtossagainak,
feladatainak leginkdabb megfelels, a szamviteli elszdmoldsokhoz kapcsolodo
bizonylatok kiallitisanak, ellenérzésének, tovabbitasanak, felhasznalasanak,

kezelésének rendjét.

A Bizonylati rend a kovetkezé feladatok ellatdsdhoz tartalmaz elirdsokat:
— bizonylati elv, bizonylati fegyelem,
— abizonylat fogalma, a bizonylatok csoportositasa,
— abizonylatok kiéllitasa, javitdsa, helyesbitése,
— a bizonylatok feldolgozasinak rendje,
- a szigdrﬁ szamadas ald vont bizonylatokkal kapcsolatos szabélyok
koltségvetési szervenként,
— a bizonylatok tarolasa, széillitasa,

— a bizonylatok Orzése.

A bizonylati rendnek tartalmaznia kell a bizonylati albumot, amelyben
valamennyi, az dnkormanyzatndl és intézményeinél hasznalt bizonylatot fel kell
sorolni, és csatolni kell a kitdltott mintabizonylatot, rogzitve a bizonylat dtjat a

feldolgoz4s sorén.
Az énkorménilzatra és intézményeire vonatkoz6 bizonylati szabdlyzat tartalma

megfelel az eléirdsoknak. 2014. marcius 1-t6l hatalyos, a polgarmester, a jegyz0

és az intézményvezetok altal alairt.
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9. Gazdalkodasi szabalyzat

A kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-igazolas, €rvényesités
és utalvanyozas szabalyait az dllamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény
(Aht.), valamint az &llamhéztartasrol szOl6 torvény végrehajtasardl sz6lo
368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet (Avr.) elbirasaival Osszhangban kell

szabalyozni.

A szabalyzatnak tartalmaznia kell:

— az egyes pénzgazdilkodassal kapcsolatos jogkorok (kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-igazolds, érvényesités és utalvinyozas)
fogalmi, tartalmi meghatarozisat,

— a pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk gyakorldsdra jogosult
személyek megnevezését, alairads-mintéjat,

— az egyes jogkorok ellatdsra vonatkoz6é irasbeli felhatalmazasokat,
kijeldléseket,

— az Osszeférhetetlenségi szabalyokat,

— a vezetend6 analitikus nyilvantartasok korét, az analitikus nyilvantartasok

vezetéséért felelosok nevét, beosztasat.

Megallapitottuk, hogy az Onkormdnyzat és intézményei rendelkeznek
gazdalkodasi szabalyzattal, mely tartalmazza a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
jogkorokre, nyilvantartdsokra vonatkozod eldirdasokat az allamh4ztartasrol szolo
torvény  végrehajtasarél  sz6lé  368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet

figyelembevételével.
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A szabdlyzat részletezi az onkormanyzatra, valamint az intézményekre
vonatkozé elbirasokat, név szerint tartalmazza az egyes pénzgazdalkodasi
jogkoroket ellatokat, alairas-mintajukkal. Rendelkeztek az egyes jogkorok
6sszeférhetetienség, tartés tavollét, akadalyoztatis esetén torténé ellatasarol

is.

A szabalyzat megfelel6, 2014. marcius 1-t6l hatdlyos, a polgarmester, a jegyz0

és az intézményvezetOk altal alairt.
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Osszefoglalas, kovetkeztetések:

Az 6nkorméanyzat s intézményei 2014. évi pénziigyi-szamviteli szabalyzatainak
felilvizsgalata soran Osszességében megallapitottuk, hogy rendelkeznek

szamviteli politikaval és a keretében kotelezoen elkészitendd szabalyzatokkal.

A szamviteli politika és a kapcsolddd szabalyzatok rendelkezéseinek hatalya
kiterjed az Onkorményzatra, a Polgarmesteri Hivatalra, valamint a gazdasagi

szervezettel nem rendelkez0 intézményekre.

A szabilyzatok 2014. marcius 1-t6l hatdlyosak, a polgarmester, a jegyzd és az

intézményvezetok altal alairtak.

Megallapitottuk, hogy a szabdlyzatok az aktualis jogszabalyi el6irdsok és a helyi

sajatossagok figyelembe vételével késziiltek.
Az ellendrzés-intézkedést igénylo javaslatot nem tesz.
V&rﬁ”cent Auditor Kft.

9373 Dabas, Tavasz utca 3.

sszam: 13115214-2-13
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